実　費　証　明　書
学校名　　　　芦北町立○○中学校
[bookmark: _GoBack]職名・氏名　　事務主任　　○○　○○
旅行用務　　　教職員等中央研修（第１回事務職員研修（小中学校））
研修期間及び場所
　　　　　　　平成２９年６月１２日（月）午前９時
～平成２９年６月１６日（金）午後３時１５分
    　　　　　茨城県つくば市立原３番地　　独立行政法人教職員支援機構
旅行期間　　　平成２９年６月１１日（日）から平成２９年６月１７日（土）（６泊７日）

１　研修施設の概要
（１） 宿泊施設
　　　6／11の前泊分も含め6／15まで研修所に併設されている宿泊施設が利用できる。
	施設使用料（寝具料等込み）
	１泊　3,190円


　　　（6／16の延泊分はホテル等に宿泊。）
 (２)  食堂施設
　　  6／12の朝食から6／15の夕食まで研修所の食堂施設が利用できる。
	
	朝食
	夕食
	土日は休み

	基準経費
	450円
	650円
	



２　旅費の調整    　　　　　　　　　　　　　　　●　食堂利用可　　○　食堂利用不可　
	日付　
	朝食
	夕食
	宿泊
	旅行諸費

	6月11日
	日
	－
	○
	●
	１

	12
	月
	●
	○
	●
	―

	　　13
	火
	●
	●
	●
	―

	　　14
	水
	●
	●
	●
	―

	　　15
	木
	●
	●
	●
	―

	　　16
	金
	●
	－
	－
	１

	　　17
	土
	－
	－
	－
	１

	備　　　考
	450×５

	650×３
+1,200×2 ※1
	3,190×５
	研修中の現地交通費・諸雑費不要



※１：食事１食分＝10,800円(乙地の宿泊料定額)×1/9＝1,200円

３　旅費支給額
（１）交 通 費：芦北町湯浦～茨城県つくば市　往復
　　　車賃　6,697円　　鉄道賃　5,460円
　　　航空賃　往復38,180円　（往路21,090円、復路17,090円）
（２）旅行諸費：2,200円 × 3日（6/11、6/16、6/17）＝  6,600円
（３）宿 泊 料：施設使用料（6/11～15）　 3,190円×5日　＝15,950円
　　　ホテル等泊（6/16）　　　10,800円×1日　＝10,800円
　　　朝食　　　　　 　　　　　　450円×5回　＝ 2,250円　　　　　　　　
夕食　650円×3回＝1,950円　1,200円×2回＝2,400円　　　
　　　　　計　　　　　　　　　　　　　　　33,350円　　　　　　　
合計（１）～（３）　90,287円（50,337＋6,600＋33,350）
