
 

 

 

 

 

 

 
 

  
 

  

 

☆ 提出期限 ８月２３日（火） 

 

□ 通勤手当   ・認定経路が最短かどうか等の確認 

 

□ 住居手当   ・契約状況等の確認 

 

□ 扶養手当   ・扶養親族の所得等の確認 

 

□ 単身赴任手当 ・単身赴任の状況の確認 
 

※詳しくは配布資料「諸手当現況調査について」をご覧ください。 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

  
 

  

 

 

 

事務センターでは月ごとに前月分の旅費査定を行っていますが、 

旅行復命がなされていない場合、翌月の査定になってしまいます。 

その場合、旅費の支給も遅れてしまいますのでご注意ください。 

 
 

 

 

 

  
 

  

８月１９日（金）までに担当事務職員へ提出お願いします。 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

※ ご不明な点は事務職員にお尋ねください。 

 

 

 

 

 

 

８月５日（金）までに各学校で指定された場所に集めておいていただ

くと、事務職員で廃棄処分の手続きを行います。 

職員作業等で捨てられなかった一般ゴミなども運搬します。 

 

  

 

H28.7.21 

諸手当に関して、本来支給されるべきでない手当が支給されていた

ため、過去に遡って返納するという事例が発生しています。現況調

査時に限らず、ご自身に関すること、扶養親族に関することで変更

がありましたら、すみやかに事務職員までお知らせください。 

１ 備品シールが貼ってあるか？ 
２ 保管場所は一致するか？ 
３ 行方不明の備品はないか？ 
４ 廃棄処分、修理が必要な備品はないか？ 

夏休み期間中も出張、会議等でお忙しい中ですが、授業や学校行事

でスムーズに備品を活用するために、ご協力よろしくお願いします。 

８月２５日（木）に未来館へ各学校のゴミを廃棄運搬します。 

～事務センターの様子～ 

夏休み期間中は出張が多いと思います。 

デジタルカメラなど、本体に備品シールが貼れないも

のは、ストラップや箱に貼られていることがあります。

毎週木曜日に阿蘇中学校事務室でこの

ように業務をしています。 


