
 

 

 

（図書館部会の HP http://ws.higo.ed.jp/kmtcts/） 

平成３０年度 情報化委員および担当地区 
地区 担当者 勤務校 連絡先(TEL) メールアドレス 

(座長) 城本 真紀 第一高校 096-354-4933  

熊本市（公立） 吉村 美友紀 第一高校 096-354-4933  

城東、熊本市（私立） 中満  恵美子 阿蘇中央高校 0967-22-0070  

菊鹿、荒玉 池田 富美 東稜高校 096-369-1008  

天草、城南 宮本 歩 天草高校 0969-23-5533  

宇城、人吉・球磨 井上 アリサ 人吉高校 0966-22-2261  

★地区研修会で皐月Ⅱに関する研修の予定が決まりましたら、各地区担当の情報化委員へご連絡

ください。地区研修会では、ナトーコンピュータから実技講習が受けられます。 

  

下記メールアドレスで、直接問い合わせができます。ただし、連絡先にご注意を！ 

ナトーコンピュータの会社メールアカウントや、個人（木村様）メールアカウントへのご連絡は避けてください。

確認の遅れや見落としにもつながりますので、団体サポートの問い合わせは、必ず下記の専用アカウントにご連

絡ください！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※学校個別サポート契約については変更ありません。  
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調査・回答（メール，電話）※必要に応じて調査訪問 

 

サポート依頼の第一報は、短くてもＯＫ！とりあえず簡単な状況をメールしてください。 

→状況に応じて、ナトーコンピュータから、折り返しの聞き取り調査が行われます。 

ポイントは ① 故障発生時に、どのような操作を行なったか 

② どのような症状なのか（どのようなメッセージが表示されるか） を伝えることです。   

（メールの文例）  

  貸出画面で、資料バーコードを通したところ、以下のメッセージが表示された。  ←① 

     メッセージの文面を記載 （又は 画面の写真画像を添付）       ←② 

※画面等を写真画像(ﾌﾟﾘﾝﾄｽｸﾘｰﾝ)で送ると簡単です。難しい場合はメッセージ内容を文章で控えてください。 
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地区研修会等への出席（実技講習を受けることが可能です！）など 

satuki@nato.co.jp 

サポート依頼直通の専用アカウント 

※基本はメールで問い合わせを。緊急時は電話，FAX も可。 



 

総合目録における 

統一性 UP 
を目指して！ 

なぜ ISBN の入力は 両方必要なのか 
現行の皐月Ⅱバージョンでは複本チェックおよび検索対象は ISBN10桁のみとなっているので、

ISBN13 桁のみの入力としてしまった場合、検索や複本管理に支障がでてしまいます。そのため、

ISBN10 桁欄もきちんと入力する必要があります！ 

 

（http://ws.higo.ed.jp/kmtcts/info_com/） 

年度当初の確認や、地区研修で活用してもらうための「皐月Ⅱ研修資料」を部会 HP にアップ

してあります。各自ダウンロードして、年に一度はぜひ確認しましょう。 

新しく図書館業務に関わる担当者や、異動に伴い各学校の状況を把握するために必要だと思わ

れる項目を抜粋して作成した研修資料です。今後、各地区でご活用いただき、追加項目や修正点

などありましたら、各地区担当の情報化委員までお気軽にお寄せください。 

 

   

１ 総合目録用データの提出 
昨年度 1年分「平成 29年度受入分」の提出をお願いします。※詳細は公文書にて。 

２ 「平成 30 年度版総合目録」DVD の配付希望者へ 
所蔵データは平成 16（2004）年度～平成 29（2017）年度受入分の 14 年分となる予定です。 

配付を希望される学校は空のＤＶＤを一枚、各地区の情報化委員へご提出ください。 

３ 「ＰＣ環境調査」の提出 ※詳細は公文書にて。 
総合目録用データと併せて、皐月Ⅱのサポートに必要な情報を調査するための「PC 環境 

調査」の提出をお願いします。様式は HP にあります。各自ダウンロードし、記載後は 

各地区の情報化委員へご提出ください。 

 

☆書誌登録時 ISBN 入力の注意点☆  
『入力マニュアル第 3 版』 
(図書館業務システム「皐月Ⅱ」入力マニュアル) ｐ９ 参照 

                        ● 10 桁と 13 桁の両方の項目に入力しましょう！ 
ISBN   ：「978」を除いた 10 桁の登録を行う。 

                                     ISBN（13 桁）：「978」を含めた 13 桁の登録を行う。 

 

 

 

 

 

 

 
 
● ハイフン（－）を入れましょう！ 
例えば「ISBN978-4-478-01203-1」を登録する際に、バーコードリーダーで本の裏面にある 

バーコードを読み取ると「9784478012031」と読込みます。 

その際に、手入力でハイフン（－）の入力を行うようにしてください。 

 

 

 

 

注①：末尾の数字（チェックディジット）番号が 

異なる場合は、13 桁の数字に合せてください。 

注②：13 桁の欄を表示させていない学校は表示させます。 

方法１ 基本画面の【ファイル】→【システム設定】 

→【資料】→表示項目をクリック  

方法２ 書誌入力画面の左上【編集】 

→【書誌編集項目の設定】をクリック 


