
情報化委員会通信 

令和２年度 情報化委員および担当地区 

地区 担当者 勤務校 連絡先(TEL) メールアドレス 

(座長) 城本 真紀 第一高校 096-354-4933 shiromoto-m-ki@mail.bears.ed.jp 

熊本市（私立） 

宇城、球磨 
吉村 美友紀 第一高校 096-354-4933 yoshimura-m@mail.bears.ed.jp 

荒玉、菊鹿 塚田 明由実 盲 学 校 096-368-3147 tsukada-a@mail.bears.ed.jp 

城東、天草 池田 富美 東稜高校 096-369-1008 ikeda-f@mail.bears.ed.jp 

熊本市（公立） 青木 道子 熊本工業高校 096-383-2105 aoki-m@mail.bears.ed.jp 

城南 井村 由衣 八代高校 0965-33-4138 imura-y@mail.bears.ed.jp 

★地区研修会で皐月Ⅱに関する研修の予定が決まりましたら、各地区担当の情報化委員へご連絡く

ださい。 

団体サポートについて 

・下記メールアドレス及びＦＡＸで、学校からナトーコンピュータへ直接問い合わせがで

きます。 

連絡先は下記のとおりです。他のアドレスは使えませんのでお気を付けください。 

図などで現象を伝えたい場合などは、ＦＡＸをご利用ください。 

・団体サポートでは、ナトーコンピュータの電話での問い合わせはできません。お気を付 

けください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※各学校からの問い合わせ内容は、サポート報告書として部会員に配布され、還元されます。また、

要望に応じてナトーコンピュータから地区研修会等への出席が可能です（今年度までの出席は無

償ですが、来年度からは有料になる予定です。ご承知おきください）。 

※部会員は情報化委員会に電話での問い合わせが可能です。緊急でない場合、電話がよいという場

合は、まずは担当地区の情報化委員までご連絡ください。 

※学校個別サポート契約については変更ありません。 
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部会員（各学校） 

メールもしくはＦＡＸで問い合わせ 

ナトーコンピュータ 

メールや電話（必要に応じて訪問も）にて調査・回答 

メールでの問い合わせ：satuki@nato.co.jp 

ＦＡＸでの問い合わせ：096-331-1121 



 

   総合目録について 

１ 総合目録用データの提出 

令和元年（２０１９年）度受入分の提出をお願いします。 

「皐月Ⅱ」のバージョン変更に伴い、出力データが若干変更されています。Windows10 

バージョンにアップした後、初めてデータを提出される学校は、２００４年以降のデー 

タの再出力が必要となります。対象の学校には各地区担当の情報化委員から個別に連絡 

いたしますので、ご協力をよろしくお願いします。詳細は公文書でご確認ください。 

２ 「令和元年（２０１９年）度版総合目録」ＤＶＤの配付希望の学校へ 

配付を希望される学校は空のＤＶＤを１枚、各地区の情報化委員にあずけていただ

く必要があります。地区研等、手渡しできる時に空のＤＶＤをお渡しください。 

収録データは平成１６年（２００４年）度 ～ 令和元年（２０１９年）度受入分の１

６年分となる予定です。 

廃棄されたデータが反映されていない場合もありますので、相互貸借等で実際に資料

を借り受ける場合は、各学校間で確認をお願いします。 

データ提出の前にここをチェック（特に入力ミスの多かった項目です） 

○ＩＳＢＮ：１０桁、１３桁を逆に入力していませんか？ 

区切りのハイフンは入っていますか？ （入力マニュアルｐ９） 

○出 版 地：「市」を入力していたりしませんか？ (入力マニュアルｐ５６) 

○出版年月：数字の全角・半角は間違っていませんか？ （入力マニュアルｐ６１） 

 
＊入力マニュアルをもう一度確認してみましょう！ 

 

  図書館業務システム「皐月Ⅱ」入力マニュアルについて 

  前回の「情報化委員会通信」でご報告しておりましたとおり、入力マニュアルの改訂作業を進

めております。現在、入力マニュアル改訂班及び情報化委員会において最終作業に入っており、

今後、情報化委員以外の方の最終チェックを経たあと、皆さまに配付する予定です。 

  今回の改訂は、「皐月Ⅱ入力マニュアル」のベースとなる「ＴＲＣ ＭＡＲＣマニュアル」の改

訂に伴うもので、「皐月Ⅱ」の入力画面により近くなるように見直しを行いました。入力マニュア

ル第４版がお手元に届きましたら、必ずご一読ください。 

  図書館部会ホームページのご案内  

★「情報化委員会通信」バックナンバー 

バックナンバーが揃っていないところはＨＰからダウンロードしていただき、ぜひお読みく

ださい。日々の業務でのちょっとした困りごとにも役立つ内容が載っています。 

★「皐月Ⅱ」研修マニュアル（部会ＨＰ → 様式集＜情報化委員会＞） 

年度当初の確認や、地区研修で活用してもらうための「皐月Ⅱ研修資料」を掲載していま

す。新しく図書館業務に関わる担当者、また異動に伴い各学校の状況把握が必要な方にも、役

立つ項目を掲載した資料です。各自ダウンロードして年に一度は確認しましょう。また、各地

区でご活用いただき、何かお気づきの点がありましたら、情報化委員までお気軽にお寄せくだ

さい。 

https://ws.higo.ed.jp/kmtcts/   

https://ws.higo.ed.jp/kmtcts/

