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１ 総則 
 

（１）このマニュアルは，熊本県高等学校教育研究会図書館部会が委託開発した図書館

業務システム「皐月Ⅱ」で図書館資料の目録作成を手入力で行う場合に適用する。 

 

（２）「皐月Ⅱ」の書誌項目は多岐に及び，手入力では作業の効率が悪く負担も多い。 

従って，手入力で作業を行う場合，このマニュアルに記載されている項目を各校共通

の必要最小限度の入力項目とし，該当資料の目録作成においてこのマニュアルに記載

されている項目に該当する書誌項目が存在した場合は入力するものとする。 

 

（３）このマニュアルは図書資料の書誌データ作成を目的としている。ローカルデータ

の入力に関しては，『熊本県高等学校図書整理基準』２０１２年版及び「皐月Ⅱ」の

操作マニュアルを参考にすること。 

なお，分類作業についても，『熊本県高等学校図書整理基準』２０１２年版Ⅳ分類

を参考にすること。 

 

 

 

   第３版編集担当 

熊本県高等学校教育研究会図書館部会  情報化委員会 

岩﨑 隆尋 

坂井 幸代 

荒井 雅子 

入力マニュアル編集委員会 

森  久美 

小林美紀子 

五島美智代 

 

   第４版編集担当 

熊本県高等学校教育研究会図書館部会  情報化委員会 

 吉村美友紀 

池田 富美 

入力マニュアル編集委員会 

  岩﨑 隆尋 

  青木 道子 
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２ 通則 
 

２．１ 目的 

このマニュアルは，各学校におけるコンピュータを利用した目録作成業務を効率的に

行い，統一的なデータを作成することを目的とする。 

 

２．２ 基本ツール 

このマニュアルの基本ツールは，『日本目録規則』１９８７年版改訂３版を基に作成 

された『ＴＲＣ  ＭＡＲＣ／Ｔタイプマニュアル』第２版（２０１６年１０月３日発行）

とする。 

 

２．３ 対象とする資料の範囲 

明治以降に発行された和図書を対象とする。 
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３ 記述 
 

３．１ 記述の対象 

原則として図書の１冊ずつ（物理単位）を記述の対象とする。 

 

（１）共通タイトルと部編や付録などの従属タイトルからなるもの。 

共通タイトルを本タイトル 251-259A とし，部編や付録などの従属タイトル 

  は部編名・巻次・回次・年次等 251-259D とする。（この場合，共通タイトル 

と従属タイトルとの間に巻次，回次，年次等は介在していない。） 

 

※参照 本タイトル  251-259A  （１１ページ） 

※参照 部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  （２２ページ） 

 
本タイトル          251-259A  新Ｃ言語入門 
部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  シニア編 

 

（２）形態的に２冊以上からなっているが，その各部分に固有のタイトルのないもの。 

１冊ずつを記述の対象として，個々の目録を作成する。 

 
本タイトル 251-259A  少年Ｈ 
部編名・巻次・回次・年次等 251-259D  上巻 

 

（３）本体と形態的に独立しているが，固有のタイトルのない付録，補遺などからなる 

もの。１冊ずつを記述の対象として，個々の目録を作成する。 

 
本タイトル 251-259A  シルバー１０年変化 
部編名・巻次・回次・年次等 251-259D  資料編 

 

本編と別冊からなるもののうち，次に該当するものは，個々の目録を作成せず

本編の別冊付録として注記する。 

ａ）装丁・版型が同じでない。（本体より装丁が落ちるなど） 

ｂ）価格がない。 

ｃ）奥付が本体または別冊付録のどちらか一方にしかない。 

ｄ）本体と一緒でないと使用できない。 

 
※参照 形態に関する注記  347A  （７９ページ） 
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（４）セットもの*１の一部をなしているもの。 

セットもので配架上まとめた方が適当とされるものは，セットのタイトルを 

本タイトル 251-259A とする。ただし，巻数表示のないもの，セットのタイトル

が情報源の一部にしか表示のないものおよび各巻が完全に独立しているものは，

個々の固有のタイトルを本タイトル 251-259A とし，セットのタイトルを 

シリーズ名 281-289A とする。原則として以下に該当するものは，セットのタイトル

を本タイトル 251-259A とする。 

 
※参照 シリーズ名  281-289A  （４７ページ） 

 

① 個人の著作集。（全集，選集，作品集など） 

 
本タイトル 251-259A  石井進著作集 
部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  第５巻 
各巻タイトル 291-299A  鎌倉武士の実像 

 

② 多数人の著作集で，内容の配列が体系的か年代順であるもの，および各冊に 

数著作が収められているもの。 

 
本タイトル 251-259A  日本女性史論集     注）多数人の論文集 
部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  １ 
責任表示 251-259F  総合女性史研究会∥編 
各巻タイトル 291-299A  女性史の視座 

 

全１０巻の構成    １ 女性史の視座  ６ 女性の暮らしと労働 

２ 政治と女性   ７ 文化と女性     

３ 家と女性    ８ 教育と思想     

４ 婚姻と女性   ９ 性と身体      

５ 女性と宗教  １０ 女性と運動     

 

③ 特定主題に関する図書で体系的に編集されたもの。とくに初巻や最終巻に 

総目次，総索引などがつくもの。 

 
本タイトル            251-259A  最新内科学大系 
部編名・巻次・回次・年次等    251-259D  １ 
各巻タイトル           291-299A  内科総論 

各巻部編名・巻次・回次・年次等  291-299D  １  

 

全８１巻の構成  １ 内科総論１    

２ 内科総論２   

↓      

８０ 関連領域疾患４ 

別巻 総索引     

 

  

                                                                                                                                                                     
*１ セットもの：各資料自体の固有のタイトルのほかに，全体に対する固有のタイトルを有する単行資料 

の集合で，ある時点で全体の刊行が完結することが予定されているもの。（例：日本図書館学講座） 

（ＮＣＲ１９８７年版改訂３版） 
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④ 特定の地域，またはきわめて限定された主題に関するもの。 

 
本タイトル 251-259A  富士の研究 
部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  １ 
責任表示 251-259F  浅間神社社務所∥編 
各巻タイトル 291-299A  富士の歴史 

 

全６巻の構成 １ 富士の歴史    ４ 富士の文学 富士の美術 富士の遺蹟 

２ 浅間神社の歴史  ５ 富士の地理と地質           

３ 富士の信仰    ６ 富士の動物 富士の植物       

 

⑤ シリーズの一部をなしているもの 

シリーズは，全体として終期を予定しないものであり，個々の資料が固有の 

タイトルをもち，出版物として独立していることから，個々の資料を記述の対象 

とし，固有のタイトルを本タイトル 251-259A とする。 

 
本タイトル  251-259A  テレビが変わる 

シリーズ名  281-289A  夢・化学－２１ 

 
本タイトル  251-259A  物質の探究と生命のいとなみ 
シリーズ名  281-289A  夢・化学－２１ 

 

⑥ 逐次刊行物の一部をなしているもの（固有のタイトルをもつ別冊等） 

１冊ずつを記述の対象として，個々の目録を作成する。 

 
本タイトル       251-259A  ｍｅｎ’ｓベストヘア４００ 
シリーズに関する注記  348A 『ジュノン』別冊 

 

⑦ 合刻書→ 合集（１６ページ） 
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３．２ 記述の情報源 

 

（１）記述のよりどころとする情報源は，図書を構成する各部分に基づいて，次の 

優先順位とする。 

 

① 標題紙*１（標題紙裏を含む），奥付*２，背*３（カヴァー背），表紙*４（カヴァー*５
 

表紙） 

② 図書本体の①以外の部分 

③ 箱 *６等 

④ その図書以外の情報源 

 

（２）標題紙がない場合には，図書中にもっとも詳しい書誌情報が示されている情報源 

を標題紙に代わるものとみなす。 

 

① 官庁刊行物等で標題紙のない図書は，表紙を標題紙に代わるものとみなす。 

② 奥付がカヴァーにしかないとき，または奥付があっても不十分なときには， 

カヴァーの奥付を奥付とみなす。 

 

（３）複製本はその原本ではなく，複製本自体を情報源とする。 

 

（４）各書誌的事項*７の情報源は，次のとおりとする。 

 

① タイトルと責任表示…標題紙（標題紙裏を含む），奥付，背（カヴァー背）， 

表紙（カヴァー表紙） 

② 版…標題紙，奥付，背（カヴァー背），表紙（カヴァー表紙） 

③ 出版等…標題紙，奥付，背（カヴァー背），表紙（カヴァー表紙） 

④ 形態…その図書から 

⑤ シリーズ…カヴァーを含むその図書から 

⑥ 注記…どこからでもよい 

⑦ ＩＳＢＮ，入手条件・定価…どこからでもよい 

 

  

                                                                                                                                                                     
*１ 標題紙：通常，出版物の冒頭にあり，当該出版物の最も完全な書誌的情報を提示するページ。完全な 

タイトルや責任表示，版次，出版地，出版者，出版年の全部または一部の表示がある。 

（ＮＣＲ１９８７年版改訂３版） 
*２ 奥付：図書の末尾にある，そのタイトル，著者，発行者，印刷者，発行所，発行年月日，版次，刷次，

定価等を記載した部分。（ＮＣＲ１９８７年版改訂３版） 
*３ 背：図書の紙葉が綴じられた部分の表紙で，通常，書名，著者名，出版者名等が表示されている。 

（ＮＣＲ１９８７年版改訂３版） 
*４ 表紙：資料の表と裏に付けてその本体を保護する紙，布，革などの覆い。 

（ＮＣＲ１９８７年版改訂３版） 
*５ カヴァー：本来は図書の表示をいうが，わが国では新刊書の装丁の保護等の目的で表紙を覆う紙をいう。 

ブック・ジャケット，ラッパーともいう。（ＮＣＲ１９８７年版改訂３版） 
*６ 箱（図書の）：出版にあたって新刊図書を入れ，保護するためのボール箱。外箱，ケースともいう。 

（ＮＣＲ新版予備版） 
*７ 書誌的事項：記述の構成要素。標目は含まない。（ＮＣＲ１９８７年版改訂３版） 
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（５）各書誌的事項が，情報源によって異なる場合は，原則として，以下のように扱う。 

２：２ － 標題紙を含むほうを採用。 

１：３ － ３ヶ所共通のほうを採用。 

１：２ － ２ヶ所共通のほうを採用。 

１：１ － 標題紙・奥付・背（カヴァー背）・表紙（カヴァー表紙）の優先順位

に従う。 

例１）表紙と奥付の書名が「データブック」 

       標題紙と背の書名が「世界各国要覧」 

        →「世界各国要覧」を書名とする。 

例２）奥付，背，表紙の書名が「データブック」 

       標題紙の書名が「世界各国要覧」 

        →「データブック」を書名とする。 

例３）奥付と表紙の書名が「データブック」 

       背の書名が「世界各国要覧」  ※標題紙はない 

→「データブック」を書名とする。 
※採用しなかった方の情報は必要に応じて注記する。 

 

（６）記述対象図書によるべき情報源がない場合は，参考資料をはじめとして，可能な 

限りの情報源を調査して，必要な書誌的事項に関する情報を入手し，これを入力 

する。 

 

（７）所定の情報源以外から得た書誌的事項は，補記の事実を示すため〔 〕 

（きっこう括弧）に入れて入力する。 

必要があるときは，注記等で情報の出典を示す。 
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３．３ 記録の方法 

 

（１）転記の原則 

図書を入力するとき，原則として記述対象図書に表示されているままに入力する。 

ただし，別途規定されている場合を除く。 

 

（２）目録用の言語・文字 

形態に関する事項や注記に関する事項などにおいては，特に記述対象図書から 

転記する必要がある事項以外，原則として日本語によって入力する。 

 

（３）文字の転記 

文字の大小の表示は再現せず，全部同一の大きさ，２バイト（全角）で入力する。 

ただし，別途規定されている場合は除く。 

 
※参照 付則 文字種の取り扱い （付則１ページ） 

 

（４）誤記，誤植 

書誌的事項の明らかな誤りは正しい形に訂正して入力する。もとの形は必要が 

あるときは注記する。 

 
※参照 特定事項に属さない注記  340A  （７２ページ） 

 

  



 

- 9 - 

 

４ ＩＳＢＮ*１  010A  

  セットＩＳＢＮ  010F  

    １３桁ＩＳＢＮ  010B  

    １３桁セットＩＳＢＮ  010G  
    

１．情報源 

どこからでもよい。 

 

２．入力方法 

（１）日本図書コードのうち４で始まるＩＳＢＮ（１０桁）をＩＳＢＮ 010A に入力 

する。ただし，セットものの場合はセットＩＳＢＮ 010F に入力する。文字は 

１バイト（半角）で入力する。 

 
ＩＳＢＮ     010A  4-324-05855-5 

 

セットＩＳＢＮ  010F  4-915512-57-5 

 

（２）２００７年以降の１３桁（ハイフンを含めて１７桁）のＩＳＢＮは，１３桁 

ＩＳＢＮ 010B から“９７８－”を除いた１０桁（ハイフンを含めて１３桁）を 

ＩＳＢＮ 010A に入力する。 

 

ＩＳＢＮ        010A  4-86039-029-7 
１３桁ＩＳＢＮ 010B  978-4-86039-029-7 

 

（３）日本図書コードのうち９７８で始まるＩＳＢＮ（１３桁）を１３桁ＩＳＢＮ 

 010B に入力する。１３桁セットのＩＳＢＮは１３桁セットＩＳＢＮ 010G に 

入力する。 

 
１３桁ＩＳＢＮ 010B  978-4-949999-08-3 

 

１３桁セットＩＳＢＮ  010G  978-4-598629-05-1 

 

 

  

                                                                                                                                                                     
*１ International Standard Book Number( 国際標準図書番号 )：ＩＳＯ規格に基づく図書識別用の固有 

番号。国際ＩＳＢＮ機関と各国のＩＳＢＮ機関で管理し,そのもとで各出版者が自己の出版物に付与 

する。従来は，国別番号，出版者記号，書名記号，チェック数字の１０桁の数字からなっていたが， 

２００４年１月ＩＳＢＮ加盟国総会においてＩＳＢＮ規格の改訂が決議され，２００７年１月から実施 

される。改訂後のＩＳＢＮはＩＳＯ２１０８：２００５に基づき，共通商品コード（ＥＡＮ）における 

書籍を意味するフラグを冒頭に加え，１３桁の数字となる。（ＮＣＲ１９８７年版改訂３版） 
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５ ＴＲＣ ＭＡＲＣ Ｎｏ．  080A  
 

１．入力方法 

ＴＲＣ ＭＡＲＣ Ｎｏ．が判明した場合に，数字８桁を入力する。 

数字は １バイト（半角）で入力する。 
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６ 本タイトル  251-259A  
 

１．情報源 

標題紙，奥付，背（カヴァー背），表紙（カヴァー表紙） 

 

２．入力方法 

（１）本タイトル*１は，原則として当該図書の所定の情報源に表示されているままに 

入力する。本タイトルの一部分が２行書き，または小さな文字で表示されていても

１行書きとし，全部同じ大きさの文字で入力する。半角文字は使用しない。 

 

（２）タイトル先行事項*２が本タイトルの一部分とみなされるときは，全体を本タイトル 

として入力する。本タイトルの一部分としてみなされず，別個の書誌的事項として

判断されるときは情報源における表示の順序にかかわらず，当該書誌的事項に入力

する。 

 

① タイトル関連情報は，タイトル関連情報 251-259B に入力する。 

 
※参照 タイトル関連情報  251-259B  （３１ページ）  

 

ａ）サブタイトル（本タイトルを限定，あるいは説明しているタイトル関連情報） 

 
本タイトル 251-259A  人里の花 

タイトル関連情報  251-259B  風景でみる植物図鑑 

情報源の表示：人里の花
 風景でみる植物図鑑

      

 

迷った時，文章としてつながっているときは，本タイトルとして入力する。 

 
本タイトル 251-259A  物流を根底から変革するＥＤＩ戦略 

情報源の表示：ＥＤＩ戦略
物流を根底から変革する

 

 

ｂ）文学作品，美術作品等の作品形式をあらわすもの 

句集・歌集・詩集・短篇集・戯曲集・評論集・画集・画文集・写真集など 

 

ただし「小説田中絹代」「小説日本銀行」のように実在の人物，団体，現実に起った

事件を扱ってフィクションにしたものは「小説」と表示することによって著作の性質を

明示しているので，本タイトルとして入力する。 

 

  

                                                                                                                                                                     
*１ 本タイトル：記述の本体およびその上位または下位レベルの書誌単位の，冒頭に記載される主な 

タイトル。別タイトルを含むが，並列タイトルとタイトル関連情報は含まない。 

（ＮＣＲ１９８７年版改訂３版） 
*２ タイトル先行事項：情報源に表示され，本タイトルの上部または前方にあり，本タイトルを先導する 

形のタイトル関連情報。（ＮＣＲ１９８７年版改訂３版） 
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ｃ）著作の形式をあらわすもの 

シンポジウム，ルポルタージュ，共同研究，遺稿集，記念論文集など 

 
注）著作の形式を強調しているときは，本タイトルとして入力する。 

注）ｂ）ｃ）は情報源の表示の順ではなくタイトル関連情報 251-259B の最後の行に入力する。 

 

② 著者をあらわすものは責任表示 251-259F に入力する。 

 
※参照 責任表示  251-259F  （３３ページ） 

 
本タイトル  251-259A  祈りの画集 情報源の表示：平沢貞通｜祈りの画集 

責任表示 251-259F  平沢／貞通∥〔著〕 

 

ただし，著者名を冠したタイトルとは別に著者名の表示があるものは，著者名を含

めて本タイトルとして入力する。 

 
本タイトル  251-259A  クールマン安全工学 情報源の表示：クールマン安全工学 

責任表示 251-259F  Ａ．クールマン∥著          Ａ ．クールマン著 

 

また，総称的なタイトルで，著者名を含めないとタイトルとして意味不明なものや，

著者名を冠したタイトルで知られているものは著者名を含めて本タイトルとして入力 

する。 

 

③ 版をあらわすものは，版表示 265A に入力する。 

 
※参照 版表示  265A  （４５ページ） 

 
本タイトル  251-259A  田崎真也が選ぶ毎日飲むワイン 
版表示 265A    新版 

情報源の表示：新版■田崎真也が選ぶ■毎日飲むワイン 

 
注）印刷原版、マスター等は同一で外装だけが変わったものを示す表示（愛蔵版、復刻版など）に 

ついては、版及び書誌的来歴に関する注記 345A に入力する。 

 
※参照 版及び書誌的来歴に関する注記  345A  （７６ページ） 

 

ただし「五訂食品成分表」のように，図書の改訂ではなく，食品成分表本体の五訂

であるときは，全体を本タイトルとして入力する。 
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④ 部編名，巻次，回次，年次等をあらわすものは，部編名・巻次・回次・年次等 

 251-259D に入力する。 

 

※参照 部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  （２２ページ） 

 

本タイトル          251-259A  無頼記者 

部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  続 

情報源の表示：続・無頼記者 

 

年が含まれていても一回だけのものは，そのまま本タイトルとして入力する。 
 

本タイトル          251-259A  １９９５年兵庫県南部地震災害調査速報 

 

「新」という字句が冠せられている場合は，単に新しく出版したものという場合が

多いので，あきらかに継続物である場合を除いて本タイトルとして入力する。 

（「最新」等も同様に扱う） 
 

⑤ シリーズ名をあらわすものは，シリーズ名 281-289A に入力する。 

 

※参照 シリーズ名  281-289A  （４７ページ） 

 

⑥ 出版者名をあらわすものは，本タイトルとして不自然でないかぎりは，全体を 

本タイトルとして入力する。 
 

本タイトル          251-259A  岩波中国語辞典 

情報源の表示：岩波■中国語辞典 

  

（３）図書に特殊な読みのルビがある場合 

タイトルに付されたルビは，それが付されている語の直後に，（ ）丸括弧に 

入れて入力する。（ ）丸括弧内は情報源の表示通り（ひらがな・カタカナ）と 

する。ルビは１ヶ所でも表示があれば採用する。 
 

本タイトル          251-259A  犬（ワンちゃん）との楽しい生活 

情報源の表示： 犬
ワンちゃん

との楽しい生活 
 

本タイトル          251-259A  吉崎さん家（ち）の家庭の事情 

情報源の表示：吉崎さん家
ち

の家庭の事情 
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本文，目次，中表紙等，情報源以外からもルビ読みは採用するが，情報源以外にルビ

読みがあったときは（ ）丸括弧で入力はしない。 
 

注）ここでいうルビとは，ひらがなまたはカタカナで表示されている特殊な読みである。ルビの 

位置に表示された漢字やアルファベットで表現された語句は含まない。 

 

  ※参照 タイトルに関する注記  341A  （７４ページ） 

 

注）アルファベット・数字・記号に付されたルビは（ ）丸括弧で入力はしない。 

 

本タイトル          251-259A  イタリアのＢＡＲを楽しむ 

情報源の表示：イタリアのＢＡＲ
バ ー ル

を楽しむ 

 

注）本タイトル中に（ ）丸括弧が表示されている場合は，＜ ＞山括弧に置き換えて入力する。 

ただし，情報源で１ヶ所でも（ ）丸括弧以外の記号があればその記号を入力する。 

 

  ※参照 文字種の取り扱い （付則１ページ） 

 

３．情報源によってタイトル表示が異なるもの 

（１）標題紙，奥付，背（カヴァー背），表紙（カヴァー表紙）に表示されている各 

タイトルが異なるときは，共通するタイトルがあればそのタイトルを，なければ 

標題紙，奥付，背（カヴァー背），表紙（カヴァー表紙）の優先順位に従って選定

したタイトルを，本タイトルとして入力し，他のタイトルは注記する。 

 

２：２ － 標題紙を含むほうを採用。 

１：３ － ３ヶ所共通のほうを採用。 

１：２ － ２ヶ所共通のほうを採用。 

１：１ － 標題紙・奥付・背（カヴァー背）・表紙（カヴァー表紙）の優先順位

に従う。 

  
本タイトル    251-259A  Ｄｒ．コパ赤ちゃんの風水開運名づけ 

タイトルに関する注記  341A    タイトルは奥付等による．標題紙のタイトル：赤ちゃんの 

風水開運名づけ 

  

（２）日本語のタイトルと外国語のタイトルが表示されているときは，（１）の優先順位

によらず，日本語のタイトルを本タイトルとして入力する。 

 
本タイトル       251-259A  東京スタディーズ 

情報源の表示：東京スタディーズ Ｔｏｋｙｏ ｓｔｕｄｉｅｓ 
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７ タイトル標目  551-559A  
 

１．情報源 

カタカナ形はその図書から。図書に読みがない場合はカタカナ表記法（付則９ 

ページ）による。 

 

２．入力方法 

（１）本タイトルの読みをカタカナで単語と単語の間を／（スラッシュ）で区切って 

全角文字で入力する。 

 
※参照 『ＴＲＣ ＭＡＲＣ分かち書き基準』 

 
本タイトル    251-259A  夢のように日は過ぎて 
タイトル標目   551-559A  ユメ／ノ／ヨウニ／ヒ／ワ／スギテ 

 

（２）図書に読みの表示がある場合は，その読みを入力する。 

 

（３）タイトルの一部に人名があり図書に読みの表示がない場合，原則として個人名 

典拠ファイルの統一形の読みとする。読みがベタの場合はベタ，スペース・コンマ

等の区切りがある場合は／（スラッシュ）で区切って入力する。 

 
本タイトル    251-259A  菅原孝標女 
タイトル標目   551-559A  スガワラ／タカスエ／ノ／ムスメ 

 
本タイトル    251-259A  紫式部日記 
タイトル標目   551-559A  ムラサキシキブ／ニッキ 

 
本タイトル    251-259A  清少納言全歌集 
タイトル標目   551-559A  セイ／ショウナゴン／ゼンカシュウ 

 
本タイトル    251-259A  Ｃ・Ｗ・ニコルのおいしい交遊録 
タイトル標目   551-559A  シー／ダブリュー／ニコル／ノ／オイシイ／コウユウロク 
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８ 合集*１ 
 

１．入力方法 

（１）その図書全体の総合タイトルがあるものは総合タイトルを本タイトル 

 251-259A に入力する。 

 
※参照 本タイトル  251-259A  （１１ページ） 

 
本タイトル    251-259A  怪談・骨董他 
タイトル標目   551-559A  カイダン／コットウ／ホカ 

 

（２）責任表示，タイトル関連情報，巻次が同じで総合タイトルのないものは， 

すべてのタイトルを本タイトル 251-259A に入力する。その際，タイトルの 

読みはそれぞれタイトル標目 551-559A 内においてＣｔｒｌ＋Ｅｎｔｅｒで 

改行し入力する。複数あるときは、これを繰り返す。 

 
※参照 タイトル標目  551-559A  （１５ページ） 

 
本タイトル 251-259A  排蘆小船・石上私淑言 
タイトル標目         551-559A  アシワケ／オブネ 
Ctrl+Enter 551-559A  イソノカミ／ササメゴト 

責任表示           251-259F  本居／宣長∥著 
Ctrl+Enter 251-259F  子安／宣邦∥校注 

著者標目 751-759A  モトオリ，ノリナガ 
Ctrl+Enter 751-759A  コヤス，ノブクニ 

 
本タイトル 251-259A  税制改正の要綱■租税及び印紙収入予算の説明 
タイトル標目         551-559A  ゼイセイ／カイセイ／ノ／ヨウコウ 

Ctrl+Enter         551-559A  ソゼイ／オヨビ／インシ／シュウニュウ／ヨサン／ 

ノ／セツメイ 

部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  平成１１年度 

責任表示           251-259F  大蔵省主税局∥編集 
著者標目 751-759A  オオクラショウ 
著者標目（西洋人以外の記述） 751-759Y  オオクラショウ／シュゼイキョク 

 
   注）スペースは便宜的に■で表示。 

 

  

                                                                                                                                                                     
*１ 合集：１または２以上の著者（個人または団体）のいくつかの著作を集めたもの。「全集」， 

「選集」，「著作集」，「論集」，「体系」，「講座」，「叢書」などの名称が多く用いられる。 

（ＮＣＲ１９８７年版改訂３版） 
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（３）責任表示，タイトル関連情報，巻次が異なるもの 

責任表示，タイトル関連情報，巻次のいずれかが異なる各著作のタイトル等が 

表示されているときは，情報源の表示の形（たとえば中黒等の記号でつながれて 

いるかいないか等）には関係なく同一項目内においてＣｔｒｌ＋Ｅｎｔｅｒで 

改行し入力する。複数あるときは，これを繰り返す。 

 

① 無著者名古典 

無著者名古典も同一項目内においてＣｔｒｌ＋Ｅｎｔｅｒで改行し入力する。 

複数あるときは，これを繰り返す。 

  
本タイトル    251-259A  里見軍記 

   Ctrl+Enter   251-259A  里見九代記 
   Ctrl+Enter   251-259A  里見代々記 

タイトル標目   551-559A  サトミ／グンキ 
 Ctrl+Enter   551-559A  サトミ／クダイキ 
 Ctrl+Enter   551-559A  サトミ／ダイダイキ 
責任表示     251-259F  稲田／篤信∥〔訳〕著 
著者標目     751-759A  イナダ，アツノブ 

 
本タイトル    251-259A  竹取物語 
 Ctrl+Enter   251-259A  伊勢物語 
 Ctrl+Enter   251-259A  落窪物語 
タイトル標目   551-559A  タケトリ／モノガタリ 
 Ctrl+Enter   551-559A  イセ／モノガタリ 

      Ctrl+Enter   551-559A  オチクボ／モノガタリ 
責任表示     251-259F  川端／康成∥訳 
 Ctrl+Enter   251-259F  中村／真一郎∥訳 
 Ctrl+Enter   251-259F  和田／芳恵∥訳 
著者標目     751-759A  カワバタ，ヤスナリ 
 Ctrl+Enter   751-759A  ナカムラ，シンイチロウ 
 Ctrl+Enter   751-759A  ワダ，ヨシエ 
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② 責任表示が異なる 

 

ａ）著者がすべて異なる 

 
本タイトル    251-259A  愛のターニング・ポイント 

 Ctrl+Enter   251-259A  失われたメモリー 

タイトル標目   551-559A  アイ／ノ／ターニング／ポイント 

      Ctrl+Enter   551-559A  ウシナワレタ／メモリー 

責任表示     251-259F  パトリシア・ローズムーア∥著 

      Ctrl+Enter   251-259F  橘高／弓枝∥訳 

 Ctrl+Enter   251-259F  ジョスリン・ワイルド∥著 

 Ctrl+Enter   251-259F  阿木／冬子∥訳 

著者標目     751-759A  ローズムーア，パトリシア 

 Ctrl+Enter   751-759A  キッタカ，ユミエ 

 Ctrl+Enter   751-759A  ワイルド，ジョスリン 

 Ctrl+Enter   751-759A  アキ，フユコ 

 
本タイトル    251-259A  土佐日記 

 Ctrl+Enter   251-259A  蜻蛉日記 

 Ctrl+Enter   251-259A  和泉式部日記 

 Ctrl+Enter   251-259A  更級日記 

タイトル標目   551-559A  トサ／ニッキ 

 Ctrl+Enter   551-559A  カゲロウ／ニッキ 

 Ctrl+Enter   551-559A  イズミシキブ／ニッキ 

 Ctrl+Enter   551-559A  サラシナ／ニッキ 

責任表示     251-259F  〔紀／貫之∥著〕 

 Ctrl+Enter   251-259F  池田／弥三郎∥訳 

 Ctrl+Enter   251-259F  〔藤原道綱母∥著〕 

 Ctrl+Enter   251-259F  室生／犀星∥訳 

 Ctrl+Enter   251-259F  和泉式部∥〔著〕 

 Ctrl+Enter   251-259F  森／三千代∥訳 

 Ctrl+Enter   251-259F  〔菅原孝標女∥著〕 

 Ctrl+Enter   251-259F  井上／靖∥訳 

著者標目     751-759A  キノ，ツラユキ 

 Ctrl+Enter   751-759A  イケダ，ヤサブロウ 

 Ctrl+Enter   751-759A  フジワラ■ミチツナ■ノ■ハハ 

 Ctrl+Enter   751-759A  ムロウ，サイセイ 

 Ctrl+Enter   751-759A  イズミシキブ 

 Ctrl+Enter   751-759A  モリ，ミチヨ 

 Ctrl+Enter   751-759A  スガワラ■タカスエ■ノ■ムスメ 

 Ctrl+Enter   751-759A  イノウエ，ヤスシ 

 
注）スペースは便宜的に■で表示。 
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ｂ）著者が別で編著者が同一 

 
本タイトル    251-259A  新版歌祭文 

 Ctrl+Enter   251-259A  摂州合邦辻 

 Ctrl+Enter   251-259A  ひらかな盛衰記 

タイトル標目   551-559A  シンパン／ウタザイモン 

      Ctrl+Enter   551-559A  セッシュウ／ガッポウガツジ 

 Ctrl+Enter   551-559A  ヒラガナ／セイスイキ 

責任表示     251-259F  〔近松／半二∥作〕 

 Ctrl+Enter   251-259F  〔菅／専助∥合作〕 

 Ctrl+Enter   251-259F  〔若竹／笛躬∥合作〕 

 Ctrl+Enter   251-259F  〔文耕堂∥ほか合作〕 

 Ctrl+Enter   251-259F  織田／紘二∥編著 

著者標目     751-759A  チカマツ，ハンジ 

 Ctrl+Enter   751-759A  スガ，センスケ 

 Ctrl+Enter   751-759A  ワカタケ，フエミ 

 Ctrl+Enter   751-759A  ブンコウドウ 

 Ctrl+Enter   751-759A  オリタ，コウジ 

 

ｃ）著者が同一で訳者が異なる 

 
本タイトル    251-259A  大統領閣下 

 Ctrl+Enter   251-259A  グアテマラ伝説集 

タイトル標目   551-559A  ダイトウリョウ／カッカ 

 Ctrl+Enter   551-559A  グアテマラ／デンセツシュウ 

責任表示     251-259F  アストリアス∥著 

 Ctrl+Enter   251-259F  内田／吉彦∥訳 

 Ctrl+Enter   251-259F  牛島／信明∥訳 

著者標目     751-759A  アストゥリアス，ミゲル・エインジェル 

 Ctrl+Enter   751-759A  ウチダ，ヨシヒコ 

 Ctrl+Enter   751-759A  ウシジマ，ノブアキ 
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③ タイトル関連情報が異なる 
※ＴＲＣのタグは，本タイトル２５１Ａから２５９Ａが別タグとして認識されるが，「皐月Ⅱ」では 

２５１Ａから２５９Ａはすべて同じタグとして認識される。そのため，Ｃｔｒｌ＋Ｅｎｔｅｒで 

複数情報を入力するとき，一方の情報のみに付随するものについては，各タグの行数を合わせる 

こととする。 

 
本タイトル       251-259A  喜劇三十年 

    Ctrl+Enter      251-259A  苦笑風呂 

タイトル標目      551-559A  キゲキ／サンジュウネン 

 Ctrl+Enter      551-559A  クショウ／ブロ 

タイトル関連情報    251-259B  あちゃらか人生 

 Ctrl+Enter      251-259B  （空白） 

タイトル関連情報標目  451-459A  アチャラカ／ジンセイ 

 Ctrl+Enter      451-459A  （空白） 

責任表示        251-259F  古川／緑波∥著 

著者標目        751-759A  フルカワ，ロッパ 

タイトルに関する注記  341A    タイトル関連情報：伝記・古川緑波 

 
注）「あちゃらか人生」は「喜劇三十年」のみのタイトル関連情報。 
注）「伝記・古川緑波」は「喜劇三十年」と「苦笑風呂」に共通するタイトル関連情報。共通する 

タイトル関連情報は注記する 

 
本タイトル       251-259A  新しい金融制度について 

 Ctrl+Enter      251-259A  地域金融のあり方について 

 Ctrl+Enter      251-259A  協同組織金融機関の業務及び組織のあり方について 

タイトル標目      551-559A  アタラシイ／キンユウ／セイド／ニ／ツイテ 

Ctrl+Enter      551-559A  チイキ／キンユウ／ノ／アリカタ／ニ／ツイテ 

Ctrl+Enter      551-559A  キョウドウ／ソシキ／キンユウ／キカン／ノ／ギョウム／ 

                 オヨビ／ソシキ／ノ／アリカタ／ニ／ツイテ 

タイトル関連情報    251-259B  金融制度調査会金融制度第二委員会第二次中間報告 

 Ctrl+Enter      251-259B  金融制度調査会金融制度第一委員会中間報告 

 Ctrl+Enter      251-259B  金融制度調査会・金融制度第一委員会作業部会報告 

タイトル関連情報標目  451-459A  キンユウ／セイド／チョウサカイ／キンユウ／セイド／

ダイニ／イインカイ／ダイニジ／チュウカン／ホウコク 

 Ctrl+Enter      451-459A  キンユウ／セイド／チョウサカイ／キンユウ／セイド／ 

ダイイチ／イインカイ／チュウカン／ホウコク 

 Ctrl+Enter      451-459A  キンユウ／セイド／チョウサカイ／キンユウ／セイド／ 

ダイイチ／イインカイ／サギョウ／ブカイ／ホウコク 

責任表示        251-259F  大蔵省内金融制度研究会∥編 

著者標目        751-759A  キンユウ／セイド／ケンキュウカイ 
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④ 巻次が異なる 
※ＴＲＣのタグは，本タイトル２５１Ａと２５２Ａが別タグとして認識されるが，「皐月Ⅱ」では 

２５１Ａから２５９Ａは同じタグとして認識される。そのため，Ｃｔｒｌ＋Ｅｎｔｅｒで複数 

情報を入力するとき，一方の情報のみに付随するものについては，各タグの行数を合わせること 

とする。 

 
本タイトル          251-259A  冗談十年 

Ctrl+Enter         251-259A  冗談十年 

Ctrl+Enter         251-259A  冗談十年 

タイトル標目         551-559A  ジョウダン／ジュウネン 

Ctrl+Enter         551-559A  ジョウダン／ジュウネン 

Ctrl+Enter         551-559A  ジョウダン／ジュウネン 

部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  （空白） 

      Ctrl+Enter         251-259D  続 

 Ctrl+Enter         251-259D  続々 

責任表示           251-259F  三木／鶏郎∥著 

著者標目           751-759A  ミキ，トリロウ 
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９ 部編名*１・巻次*２・回次*３・年次等  251-259D  
 

１．情報源 

標題紙，奥付，背（カヴァー背），表紙（カヴァー表紙） 

 

２．入力方法 

以下の場合を除き，情報源の表示の通りに入力する。 

 

（１）数字は情報源の表示に関わらずすべてアラビア数字で入力する。 

 
部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  第１巻     

情報源の表示：第一巻      

 
部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  第２期５    

情報源の表示：第Ⅱ期⑤     

 

（２）情報源の表示にスペースがあっても原則として字空けはしない。 

 
部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  ２上巻     

情報源の表示：２■上巻     

 

（３）情報源の表示に数字と数字の間にスペースがあるときは，識別のためにハイフン

を入力する。 

 
部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  巻９－１    

情報源の表示：巻９■１     

 
部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  １－１Ａ    

情報源の表示：１■１Ａ     

 

（４）巻次・回次と年次の両方が表示されているときは，情報源の表示に関わらず， 

巻次・回次（年次）の順に入力する。 

 
部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  第１９回（１９９５） 

情報源の表示：１９９５（第１９回）  

 

  

                                                                                                                                                                     
*１ 部編名：共通のタイトルをもつ資料，継続資料の別個に出版される各部分の名称。部編名は，従属 

タイトルとしての部編の名称で，通常，それ自体ではタイトルとはならない。 

（ＮＣＲ１９８７年版改訂３版）  
*２ 巻次：セットもの，逐次刊行物などを構成する個々の資料に対する，番号等による順序づけ。この 

番号等の前後に，それを修飾する語が付されていることがある。（ＮＣＲ１９８７年版改訂３版） 
*３ 回次：会議の開催回数，調査の実施回数など，一連の回数の順序を表す序次。 

（ＮＣＲ１９８７年版改訂３版） 
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（５）（ ）丸括弧は巻次，回次に対する年次にのみ用いるので，階層を表現している 

場合の（ ）丸括弧は省略する。それ以外の（ ）丸括弧は＜ ＞（山括弧）に

置き換えて入力する。 

 
部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  １上 

情報源の表示：１（上）      

 
部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  平成１７年＜度＞ 

情報源の表示：平成１７年（度）  

 

（６）和暦・西暦が情報源に併記されているときは，共通する表示・優先順位に従って

入力する。同等の場合は先に表示されているほうを入力し，両方は入力しない。 

 
部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  １９９５ 

情報源の表示：１９９５（平成７年版） 

 
部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  平成７年版 

情報源の表示：平成７年版（１９９５） 

 

（７）同一年次の図書が２分冊以上あることを示す場合は年次の次に入力する。 

 
部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  昭和５９年版各論 

 
部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  ’８４秋の号 

 

（８）巻次，回次，年次等と部編名の双方が表示されている場合，部編名は各巻の 

タイトル 291-299A に入力する。 

 
※参照 各巻のタイトル  291-299A  （５２ページ） 

 

本タイトル 251-259A 街に生きる時計たち 

部編名・巻次・回次・年次等 251-259D 上巻 中巻 下巻 

各巻のタイトル 291-299A 東京編 東日本編 西日本編 
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３．順序づけされていないが，巻次として扱うもの 

別個に刊行された部編や付録などのタイトルで，本体をなす共通タイトルと部編や

付録などの従属タイトルからなるものは，共通タイトルを本タイトル 251-259A  

とし，部編や付録などの従属タイトルは部編名・巻次・回次・年次等 251-259D に

入力する。この場合，共通タイトルと従属タイトルとの間に巻次，回次，年次等は 

介在していない。 

 
※参照 本タイトル  251-259A  （１１ページ） 

※参照 部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  （２２ページ） 

 

 

 

４．部編名・巻次・回次・年次等の補記 

原則として部編名・巻次・回次・年次等の補記はしないが，例外的に以下の場合

には〔 〕（きっこう括弧）に入れて補記する。 

 

（１）年毎に出版されているが，所定の情報源に年次の表示がない場合。 

 
本タイトル          251-259A  イタリア 
部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  〔１９９８〕   注）ＡＲＣレポート１９９８ 

 

（２）別個に刊行されているが，情報源の部編名・巻次・回次・年次等の表示が同一の

場合。 

 

（３）別個に刊行されているが，部編名・巻次・回次・年次等が表示されていず， 

かつ部編名・巻次・回次・年次等として扱えるものがない場合（補記は広告等に 

従って順序づけする）。 

 
本タイトル          251-259A  大日本近世史料 

部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  〔１３－５〕 

各巻のタイトル        291-299A  廣橋兼胤公武御用日記 

部編名・巻次・回次・年次等  291-299D  ５ 

本タイトル 251-259A 新Ｃ言語入門 

部編名・巻次・回次・年次等 251-259D シニア編 ビギナー編 スーパービギナー編 

本タイトル 251-259A 不知火清十郎 

部編名・巻次・回次・年次等 251-259D 竜琴の巻 鬼琴の巻 血風の巻 辻斬り雷神 

本タイトル 251-259A やさしい和凧 

部編名・巻次・回次・年次等 251-259D 
北海道 

・東北 

関東・信越 

・北陸 

東海 

・近畿 

四国・中国 

・沖縄 
九州 

本タイトル 251-259A デルフィニア戦記 

部編名・巻次・回次・年次等 251-259D 第１部〔１〕 第１部〔２〕 第１部〔３〕 

各巻のタイトル  291-299A 放浪の戦士 放浪の戦士 放浪の戦士 

各巻の部編名・巻次・回次・年次等 291-299D １ ２ ３ 
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（４）最初の１巻が刊行されたときは巻次の表示がなく２巻目以降から巻次が表示 

された場合の最初の１巻目。続き物であることが明確な以下の場合に〔 〕（きっこう 

括弧）に入れて補記する。 

２，２巻，Ｖｏｌ．２などのように序数が含まれる→〔１〕，〔１巻〕，〔Ｖｏｌ．1〕 

続                      →〔正〕 

 
本タイトル          251-259A  ＡＲＲＯＷＳ徹底活用ＢＯＯＫ 

部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  〔Ｖｏｌ．１〕 

※Ｖｏｌ．２が刊行されてからＶｏｌ．１に該当することが判明した場合，情報を追加する。 

 
本タイトル          251-259A  ＡＲＲＯＷＳ徹底活用ＢＯＯＫ 

部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  Ｖｏｌ．２ 

 
本タイトル          251-259A  郵政民営化と郵政改革 

部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  〔正〕  

※続が刊行されてから正続の関係にあることが判明した場合，情報を追加する。 

 
本タイトル          251-259A  郵政民営化と郵政改革 

部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  続 

 

（５）続き物の小説で，帯・広告などから順番が明確であるが，情報源には巻次の 

表示がない場合。 

 
本タイトル          251-259A  時空改変空母〈越後〉 

部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  〔１〕 

各巻のタイトル        291-299A  大和の帰還 

 
本タイトル          251-259A  時空改変空母〈越後〉 

部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  〔２〕 

各巻のタイトル        291-299A  大和の進撃 

 
本タイトル          251-259A  時空改変空母〈越後〉 

部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  〔３〕 

各巻のタイトル        291-299A  大和の轟拳 

 
注）（４）（５）については，ＴＲＣ ＭＡＲＣでは２０１２年より適用され順次メンテナンスが

行われている。 
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１０ 部編名・巻次・回次・年次等の読み  551-559D  

部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  551C  

 

１．情報源 

読みはその図書から。図書に読みがない場合はカタカナ表記法（付則９ページ） 

による。 

 

２．入力方法 

（１）部編名・巻次・回次・年次等の配列記号 551C には配列記号を数字・カタカナ・ 

アルファベット（大文字）を６文字ごとに固定した形で，２バイト（全角）で入力 

する。 

 
部編名・巻次・回次・年次等       251-259D  第１巻 

部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  551C    ０００００１ 

 
部編名・巻次・回次・年次等       251-259D  ２００５年版 

部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  551C    ００２００５ 

 
部編名・巻次・回次・年次等       251-259D  別巻 

部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  551C    ００００２６ ← 通し巻数がわかる場合 

 

↑ アルファベットが明らかに連番の場合 

 

                     ↑ 図書の販売広告などで順番が明らかな場合 

 

  

部編名・巻次・回次・年次等 251-259D Ａ Ｂ Ｃ 

部編名・巻次・回次・年次等の 

配列記号 
551C ０００００１ ０００００２ ０００００３ 

部編名・巻次・回次・

年次等 
251-259D 春 夏 秋 冬 

部編名・巻次・回次・

年次等の配列記号 
551C ０００００１ ０００００２ ０００００３ ０００００４ 
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（２）数字に変換できないものは，部編名・巻次・回次・年次等の読み 551-559D 

に，アルファベット・数字を含むカタカナの分かち書きで入力する。 

 
部編名・巻次・回次・年次等       251-259D  卵・加工品の巻 

部編名・巻次・回次・年次等の読み    551-559D  タマゴ／カコウヒン／ノ／マキ 

部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  551C    タマゴカコウ 

 
部編名・巻次・回次・年次等       251-259D  ＩＰｖ６編 

部編名・巻次・回次・年次等の読み    551-559D  ＩＰ／ｖ／６ヘン 

部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  551C    ＩＰＶ６ヘン 

 
部編名・巻次・回次・年次等       251-259D  別巻 

部編名・巻次・回次・年次等の読み    551-559D  ベッカン 

部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  551C    ００ベツカン 

↑ 通し巻数がわからない場合 

 

部編名・巻次・回次・年次等       251-259D  平成１７年版法令編１ 

部編名・巻次・回次・年次等の読み    551-559D  ２００５－ホウレイヘン－１ 

部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  551C  ００２００５－ホウレイヘン－０００００１ 

 

 

↑ アルファベットが連番かどうか明らかでない場合 

 

ただし記号は部編名・巻次・回次・年次等の読み 551-559D には入力しない。 

 
部編名・巻次・回次・年次等       251-259D  こうなっていたんだ！？パソコン＆ＩＴ編 

部編名・巻次・回次・年次等の読み    551-559D  コウナッテ／イタンダ／パソコン／アンド／ 

ＩＴヘン 

   部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  551C    コウナツテイ 

 

（３）図書に読みの表示がある場合は・図書に表示されている読みを入力する。 

 
部編名・巻次・回次・年次等       251-259D  玩具編 

部編名・巻次・回次・年次等の読み    551-559D  オモチャヘン 

部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  551C    オモチヤヘン 

 

  

部編名・巻次・回次・年次等 251-259D Ｒ Ｔ 

部編名・巻次・回次・年次等の読み 551-559D Ｒ Ｔ 

部編名・巻次・回次・年次等の配列記号 551C ０００００Ｒ ０００００Ｔ 
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（４）冒頭が数字で，数字に変換できないものを含むときは，部編名・巻次・回次・

年次等標目 551-559D に入力する。 

 
部編名・巻次・回次・年次等       251-259D 平成１７年版法令編１ 

部編名・巻次・回次・年次等の読み   551-559D ２００５－ホウレイヘン－１ 

部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  551C   ００２００５－ホウレイヘン－ 

０００００１ 

 

（５）２段階以上のものは，ハイフンでつないで入力する。 

 
部編名・巻次・回次・年次等       251-259D  新聞･雑誌篇第１巻 

部編名・巻次・回次・年次等の読み    551-559D  シンブン／ザッシヘン－１ 

部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  551C    シンブンザツ－０００００１ 

 
部編名・巻次・回次・年次等       251-259D  ２００４年１２月号 

部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  551C    ００２００４－００００１２ 

 

（６）部編名・巻次・回次・年次等 251D に巻次，回次（年次）の順で入力したとき

は，部編名・巻次・回次・年次等の配列記号 551C も巻次・回次の数字（年次の

数字）の形で入力する。ただし、（ ）丸括弧の中に書かれた回次・年次 について

は入力を省略する。 

 
部編名・巻次・回次・年次等       251-259D  第７８冊（平成１７年） 

部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  551C    ００００７８ 

 
部編名・巻次・回次・年次等       251-259D  ４２（２０００年）第２分冊上 

部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  551C  ００００４２－０００００２－０００００１ 

 

（７）収録対象年を示すものは年次とはみなさず，部編名・巻次・回次・年次等の配列

記号 551C に連番を入力する。 

 

 

  

本タイトル 251-259A 村上竜全エッセイ 

部編名・巻次・回次・年次等 251-259D １９７６－１９８１ １９８２－１９８６ 

部編名・巻次・回次・年次等の 

配列記号 
551C ０００００１ ０００００２ 
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部編名・巻次・回次・年次等その読み及び配列記号一覧表 

部編名・巻次・回次・年次等   部編名・巻次・回次・年次等の読み 部編名・巻次・回次・年次等の 

配列記号 

251-259D 551-559D 551C 

青春編 セイシュンヘン セイシュンヘ 

ＣＤ－Ｒ／ＲＷ編 ＣＤ／Ｒ／ＲＷヘン ＣＤＲＲＷヘ 

マクロ＆ＶＢＡ編 マクロ／アンド／ＶＢＡヘン マクロアンド 

東北編２ トウホクヘン－２ トウホクヘン 

忠義公史料第５巻 タダヨシ／コウ／シリョウ－５ タダヨシコウ 

少年編昭和３１年 ショウネンヘン－１９５６ ショウネンヘ 

和漢撰述部史伝部１ ワカン／センジュツブ－シデンブ－１ ワカンセンジ 

第１巻  ０００００１ 

Ｐａｒｔ１Ｎｏ１  ０００００１－０００００１ 

第２期の１  ０００００２－０００００１ 

０歳；１歳；２歳  ０００００１；０００００２； 

０００００３ 

１・２・３年生； 

４・５・６年生 

 ０００００１；０００００２ 

上巻；中巻；下巻  ０００００１；０００００２； 

０００００３ 

前編；後編  ０００００１；０００００２ 

正；続；続続  ０００００１；０００００２； 

０００００３ 

天；地；人  ０００００１；０００００２； 

０００００３ 

乾；坤  ０００００１；０００００２ 

甲；乙；丙  ０００００１；０００００２； 

０００００３ 

本編；別冊  ０００００１；０００００２ 

…；２１巻；別巻  ００００２１；００００２２ 

※通し巻数がわかるとき 

別巻４－１  ００００２２－０００００４－ 

０００００１ 

※通し巻数がわかるとき 

別巻 ベッカン ００ベッカン 

※通し巻数が不明のとき 

補巻 ホカン ０００ホカン 

※通し巻数が不明のとき 

Ｖｅｒ．１．０； 

Ｖｅｒ．１．５； 

Ｖｅｒ．２．０ 

 ０００００１； 

０００００２； 

０００００３ 

Ｖｏｌ．５２（２００４ｓｕ

ｍｍｅｒ） 

 ００００５２－００２００４－ 

０００００２ 

第７６冊（平成１５年）  ００００７６ 

第１３集 

（１９７７年版） 

 ００００１３ 

２８（１９８６年） 

第３分冊上 

 ００００２８－０００００３－ 

０００００１ 

１０～１５回； 

１９～２５回 

 ００００１０； 

００００１９ 

※回次がまたがる場合は少ない

方 
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部編名・巻次・回次・年次等  部編名・巻次・回次・年次等の読み 部編名・巻次・回次・年次等の 

配列記号 

251-259D 551-559D 551C 

１～５回； 

６～１０回； 

１１～１５回 

 ０００００１； 

０００００２； 

０００００３ 

※連続していて全体像が明らか

な場合（継続中のものは累積に 

あわせて付与していく） 

２００５年版  ００２００５ 

平成１７年版  ００２００５ 

昭和５９年６月１日 

現在； 

昭和６０年７月１日現在 

 ００１９８４； 

００１９８５ 

※年１回の発行 

‘８４年１月号； 

‘８４年４月号 

 ００１９８４―０００００１； 

００１９８４―０００００４ 

※年に何回か発行 

昭和５９年版第１回； 

昭和５９年版第２回 

 ００１９８４―０００００１； 

００１９８４―０００００２ 

昭和６０年第４回 

その２－４３ 

 ００１９８５―０００００４― 

０００００２―００００４３ 

昭和５９年版各論 １９８４－カクロン ００１９８４―００カクロン 

昭和４９～５０年水産編 １９７４／１９７５－スイサンヘン １９７４スイ 

‘８４春の号； 

‘８４夏の号； 

‘８４秋の号； 

‘８４冬の号 

１９８４－ハル／ノ／ゴウ； 

１９８４－ナツ／ノ／ゴウ； 

１９８４－アキ／ノ／ゴウ； 

１９８４－フユ／ノ／ゴウ； 

００１９８４―０００００１； 

００１９８４―０００００２； 

００１９８４―０００００３； 

００１９８４―０００００４； 

１９８１－１９８４； 

１９８５－１９８８ 

 ００１９８１； 

００１９８５ 

※年次がまたがる場合は古い方 

１９８６－１９９８； 

１９８６－１９９９； 

１９８６－２０００ 

 ００１９９８； 

００１９９９； 

００２０００ 

※ある年を起点として収録年を 

増やしていく場合は新しい方 
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１１ タイトル関連情報*１  251-259B  

   タイトル関連情報標目  451-459A  
 

１．情報源 

標題紙・奥付・背（カヴァー背）・表紙（カヴァー表紙） 

カタカナ形は，その図書から。図書に読みがない場合はカタカナ表記法 

（付則９ページ）による。 

 

２．入力方法 

（１）本タイトル 251-259A に準じて情報源の表示の通りに入力する。タイトル関連

情報の読みはタイトル標目 551-559A に準じて入力する。 

 

※参照 本タイトル  251-259A  （１１ページ） 

※参照 タイトル標目  551-559A  （１５ページ） 

 
タイトル関連情報    251-259B  日本近代美術私考 

タイトル関連情報標目  451-459A  ニホン／キンダイ／ビジュツ／シコウ 

 
タイトル関連情報    251-259B  Ａｎ■ｉｌｌｕｓｔｒａｔｅｄ■ｗｅｅｋｌｙ■ 

ｎｅｗｓｐａｐｅｒ 

タイトル関連情報標目  451-459A  アン／イラストレイテッド／ウィークリー／ 

ニュースペーパー 

 
注）スペースは便宜的に■で表示。 

 

ただし，タイトル関連情報に付されたルビはタイトル関連情報 251-259B には

（ ）丸括弧に入れて入力しない。 

 
タイトル関連情報    251-259B  相談の女性学から女性支援へ 

タイトル関連情報標目  451-459A  ソウダン／ノ／ジョセイガク／カラ／エンパワーメント／エ 

情報源の表示：相談の女性学女性支援
エンパワーメント

へ 

 

（２）巻次に該当する部分は読みを省略する。 

 
本タイトル       251-259A  社会参加序章 

タイトル関連情報    251-259B  自閉症克服の記録■続 

タイトル関連情報標目  451-459A  ジヘイショウ／コクフク／ノ／キロク 

 
注）スペースは便宜的に■で表示。 

 

  

                                                                                                                                                                     
*１ タイトル関連情報：本タイトルまたは並列タイトル，もしくは資料中の各著作のタイトルに結びついた 

形で表示され，本タイトル等に関連して，これらを限定説明している語句など。サブタイトルと 

タイトル先行事項を含む。（ＮＣＲ１９８７年版改訂３版） 
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（３）情報源に表示されている各タイトルが異なるときは，本タイトル 251-259A と

同様に共通する表示・優先順位に従って適切な表示を選んで入力するが，「固有名＋

作品形式」の形と「作品形式」のみの表示があるときは，固有名を含む形の方が 

より適切であると考え，「固有名＋作品形式」を入力する。 

 
本タイトル        251-259A  畦火   奥付・背の表示：句集 
タイトル関連情報    251-259B  天野久子句集  標題紙の表示：天野久子句集 
タイトル関連情報標目  451-459A  アマノ／ヒサコ／クシュウ  

 

（４）タイトル関連情報が２以上あるときは，情報源の表示の順に入力するが，作品

形式を示すものは，最後のシーケンスに入力する。 

 
本タイトル       251-259A  幻景の東京 

タイトル関連情報    251-259B  大正・昭和の街と住い 

 Ctrl+Enter      251-259B  写真集 

タイトル関連情報標目  451-459A  タイショウ／ショウワ／ノ／マチ／ト／スマイ 

 Ctrl+Enter      451-459A  シャシンシュウ 

       情報源の表示：写真集  

           幻影の東京  

           大正・昭和の街と住い 

 

 

（５）以前は本タイトルだったものがタイトル関連情報の位置に表示され，継続である

ことが明確な場合はシリーズとして入力する。 

 

本タイトル 251-259A 御宿かわせみ 江戸の子守唄 水郷から来た女 

シリーズ名 

Ctrl+Enter 

281-289A 

 

文春文庫 

〔御宿かわせみ〕 

文春文庫 

御宿かわせみ 

文春文庫 

御宿かわせみ 

シリーズの部編名 

Ctrl+Enter 

281-289D 

 

（空白） 

〔１〕 

（空白） 

２ 

（空白） 

３ 
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１２ 責任表示*１  251-259F  
 

１． 情報源 

標題紙（標題紙裏を含む），奥付，背（カヴァー背），表紙（カヴァー表紙） 

 
注）標題紙裏に表示されている責任表示は原則として入力しないが，責任表示が標題紙・奥付・背 

（カヴァー背）・表紙（カヴァー表紙）に表示されていないときは，標題紙裏に表示されている 

著者名を入力する。（きっこう括弧は使用しない。） 

 

２． 入力方法 

（１）著者*２あるいは，副次的な著者名の後に∥（ダブルスラッシュ）に続けて著作の

種類を示す語を責任表示 251-259F に入力する。 

 

（２）情報源によって表示の形が異なるときは，共通する表示・優先順位に従って適切

な表示を選んで入力する。 

 

（３）日本人・東洋人（中国人・朝鮮人） 

姓と名の間は／（スラッシュ）で区切って責任表示 251-259F に入力する。 

姓と名の間に・（中点）等の記号がある場合も／（スラッシュ）で入力する。 

 
責任表示  251-259F  島田／雄次郎∥著        情報源の表示：島田雄次郎 

 
責任表示  251-259F  つのだ／ひろ∥著        情報源の表示：つのだ☆ひろ 

 
責任表示  251-259F  イ／ジェヨン∥脚本       情報源の表示：イ・ジェヨン 

 

姓と名でない場合は情報源の表示通りに入力する。 

  
責任表示  251-259F  マツコ・デラックス∥著   情報源の表示：マツコ・デラックス 

 

（４）団体 

① 情報源の表示の通り責任表示 251-259F に入力する。ただし，情報源によって 

表示の形が異なるときは，もっとも詳しい形を入力する。 

 

② ／（スラッシュ）がある場合は，スペース（便宜上■で表示）に置き換えて 

入力する。 

 
責任表示  251-259F  Ｉ■Ｏ編集部∥編集      情報源の表示：Ｉ／Ｏ編集部 

 

  

                                                                                                                                                                     
*１ 責任表示：著作の知的もしくは芸術的内容の創造，ないしは具現（演奏等を含む）に責任を有するか，   

これに寄与するところがある，個人または団体に関する表示。（ＮＣＲ１９８７年版改訂３版） 
*２  著者：著作の知的もしくは芸術的内容の創造，ないしは具現（演奏等を含む）に責任を有するか，

寄与するところがある個人または団体。（ＮＣＲ１９８７年版改訂３版） 
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（５）西洋人 

① 情報源の表示の通り，責任表示 251-259F に入力する。 

 
責任表示  251-259F  キアーラ・ゾッキ∥著 

 

ただし，アルファベットの省略を示す・（中点）は ．（ピリオド）に置き換えて 

入力する。 

 
責任表示  251-259F  ジョン・Ｄ．ロックフェラー∥著 

情報源の表示：ジョン・Ｄ・ロックフェラー 

 

② 情報源によって原綴とかなの表示がある場合は，かな形を入力する。 

 

（６）情報源の表示は省略して表示されているが，実際は複数著者であるものは， 

別個の責任表示として入力する。 

 
責任表示    251-259F  トーベ・ヤンソン∥作   

Ctrl+Enter  251-259F  ラルス・ヤンソン∥作 

情報源の表示：トーベ＆ラルス・ヤンソン作 

 

（７）２以上の個人や団体が表示されている場合 

① 同一の役割を果たしているときも，各々別個の責任表示として入力する。 

 
責任表示    251-259F  鍵岡／正謹∥著 

Ctrl+Enter  251-259F  吉村／淑甫∥著 

 

② 原著者と翻訳者のように，異なる役割を果たしているものがあるときは，その 

役割ごとに別個の責任表示として入力する。 

 
責任表示    251-259F  エリザベス・ギャスケル∥著 

Ctrl+Enter  251-259F  松原／恭子∥訳 

Ctrl+Enter  251-259F  林／芳子∥訳 
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３．責任表示とするものの範囲 

責任表示の範囲は，直接的な著作者，すなわち本文の著者とか編さん者，画家など

のほか，間接的な原作者，編者，訳者，脚色者なども含む。また通常これらの責任 

表示における人名や団体名には，その著作への関与のしかた，役割などを示す語句が

付加されている。監修者，校閲者，スポンサーとしての団体名等が所定の情報源に 

表示されているときは，これを責任表示の範囲に含める。 

 

（１）原則として責任表示に入力するもの 

著者，編さん者，編者，原作者，翻訳者，監訳者，脚色者，翻案者，改作者， 

評釈者，注釈者，校訂者，インタビュアー，監修者，校閲者，執筆者，分担翻訳者等。 

架空の著者等についても原則として責任表示に入力。 
 

本タイトル   251-259A  うさぎのひとりごと 

責任表示    251-259F  井川／俊彦∥写真／文 

Ctrl+Enter  251-259F  長坂／拓也∥監修 

 

本タイトル   251-259A  ユーザビリティエンジニアリング原論 

責任表示    251-259F  ヤコブ・ニールセン∥著 

Ctrl+Enter  251-259F  篠原／稔和∥監修 

Ctrl+Enter  251-259F  三好／かおる∥訳 

 

（２）原則として注記するもの 

  複製本の解説者，解題者等 
 

本タイトル          251-259A  新編武蔵国風土記稿 

部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  荏原郡５巻 

責任表示           251-259F  間宮／士信∥〔ほか〕編 

著者に関する注記       344A    解説：白井哲哉 

 

（３）原則として入力しないもの 

序文執筆者，装丁者，編集プロダクション，協力者，標題紙裏に表示されている 

分担執筆者等，解説者注１），挿図者注２）等 
 

注１） ただし，解説抜きにはなりたたない美術書等は責任表示に入力し，複製本の解説者は注記 

する。 

注２） ただし，絵・図が補足としてではなく本文としてあるときや，児童書の挿絵画家は， 

責任表示に入力する。 

 

４．著者名が情報源に表示されていない場合  

（１）タイトル中（本タイトル 251-259A またはタイトル関連情報 251-259B ）に 

含まれている著者名等は，責任表示としても入力する。 

このとき，著作の種類を示す語のみを〔 〕（きっこう括弧）で補って入力する。 
 

※参照 本タイトル  251-259A  （１１ページ） 

※参照 タイトル関連情報  251-259B  （３１ページ） 

 

本タイトル   251-259A  下岡蓮杖写真集 

責任表示    251-259F  下岡／蓮杖∥〔撮影〕 

Ctrl+Enter  251-259F  石黒／敬章∥編    

情報源の表示：編者 石黒敬章 

（下岡蓮杖の表示なし） 
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（２）タイトル中に日本人の姓のみもしくは名のみが含まれているときは，著者名全体

を〔 〕（きっこう括弧）で補って入力する。 

 
本タイトル   251-259A  山頭火著作集 

責任表示    251-259F  〔種田／山頭火∥著〕 

 

（３）西洋人は，タイトル中に姓が表示されていれば，著作の種類を示す語のみ〔 〕

（きっこう括弧）で補って入力する。 

 
本タイトル   251-259A  バルザック｢人間喜劇｣セレクション 

責任表示    251-259F  バルザック∥〔著〕 

 

（４）情報源に著者名が表示されていないときは，原則として単一標目として選定する

著者についてのみ〔 〕（きっこう括弧）で補って入力する。 

 
※参照 単一標目指示 （付則４０ページ）  

 

（５）情報源に著者名がなく，その図書の本文，解説等から著者が判明したとき， 

または，古典等でその図書以外の他の資料から著者が判明したときは，著者と著作

の種類を示す語を付した全体を〔 〕（きっこう括弧）で補って入力する。 

 
本タイトル   251-259A  阿修羅のごとく  

責任表示    251-259F  向田／邦子∥原作  

Ctrl+Enter  251-259F  〔中野／玲子∥ノベライズ〕  

自校分類          913.6   

情報源の表示：向田邦子原作 

標題紙裏：「～向田邦子氏の放送台本を 

中野玲子氏が小説化～」とあり 

 
本タイトル   251-259A  源氏物語 

責任表示    251-259F  〔紫式部∥著〕 

Ctrl+Enter  251-259F  阿部／秋生∥〔ほか〕校注・訳 

自校分類          913.36 

 

（６）古典においては，『日本古典文学大辞典』（岩波書店刊）等により，著者・編者・

撰者等について〔 〕（きっこう括弧）で補って入力する。 

 

本タイトル   251-259A  詞花和歌集 

責任表示    251-259F  〔藤原／顕輔∥撰〕 

Ctrl+Enter  251-259F  国枝／利久∥編 

Ctrl+Enter  251-259F  千古／利恵子∥編 

自校分類          911.1356 
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（７）間接的な著者は，原則として情報源に表示されていなければ，補っての入力は 

しない。ただし，訳者が図書中に表示されているときは〔 〕（きっこう括弧）で

補って入力する。 

 

本タイトル   251-259A  アイリス・マードック随筆・対談集 

責任表示    251-259F  アイリス・マードック∥〔著〕 

Ctrl+Enter  251-259F  〔橋本／信子∥ほか訳〕 

Ctrl+Enter  251-259F  室谷／洋三∥編 

 

（８）絵本・漫画等の原作者は，その図書中に表示されていれば，責任表示として

〔 〕（きっこう括弧）で補って入力する。 

 

本タイトル               251-259A  七ひきのこやぎ 

責任表示                251-259F  〔グリム∥原作〕 

Ctrl+Enter              251-259F  岸田／耕造∥絵・文 

シリーズ名               281-289A  グリム童話絵本 

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等  281-289D  １ 

自校分類                      726.6 

 

（９）図書館の蔵書目録，博物館･美術館の所蔵目録は所蔵館を責任表示として〔 〕

（きっこう括弧）で補って入力する。 

 

本タイトル               251-259A  飯田九一氏旧蔵寄託資料目録 

責任表示                251-259F  〔神奈川県立図書館∥編〕 

 

５．責任表示の省略（責任表示の数） 

責任表示は原則として省略せずにすべて入力する。同一項目内において 

Ｃｔｒｌ＋Ｅｎｔｅｒで改行し入力する。複数あるときは，これを繰り返す。 

 

本タイトル               251-259A  浅草文芸ハンドブック 

責任表示                251-259F  金井／景子∥著 

Ctrl+Enter              251-259F  楜沢／健∥著 

Ctrl+Enter              251-259F  能地／克宜∥著 

Ctrl+Enter              251-259F  津久井／隆∥著 

Ctrl+Enter              251-259F  上田／学∥著 

Ctrl+Enter              251-259F  広岡／祐∥著 

 

ただし，標題紙等には表示されていても奥付に表示されていない責任表示は，最初 

のまたはおもな１著者を入力し，〔ほか〕と補記して，他は省略する。 

 
本タイトル               251-259A  中性子スピン光学      

責任表示                251-259F  阿知波／紀郎∥編著 

Ctrl+Enter              251-259F  海老沢／徹∥〔ほか〕共著 

 

標題紙・表紙の表示：阿知波紀郎編著  

海老沢徹 河合武 田崎誠司 

日野正裕 山崎大共著 

奥付・背の表示：阿知波紀郎編著 
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６．２以上の責任表示の入力順序 

責任表示が２以上ある場合の入力順序は，以下の（１）～（３）の優先順位に従って

入力する。 

 

（１）その著作の成立過程からみて明らかに一定の順序があるもの（以下に該当する

もののみ） 

① 校訂書・・・・・・・・・・・・・・・・・・・原著者，校訂者の順 

 

② 翻訳書・・・・・・・・・・・・・・・・・・・原著者，訳者の順 

 
本タイトル   251-259A  記憶力トレーニング 

責任表示    251-259F  Ｄａｎｉｅｌｌｅ■Ｃ．Ｌａｐｐ∥著 

Ctrl+Enter  251-259F  西村／健∥監訳   

 

注）スペースは便宜的に■で表示。 

 

標題紙・表紙の表示：西村健監訳 

                             Ｄａｎｉｅｌｌｅ■Ｃ．Ｌａｐｐ著 

                     背・奥付の表示：西村健監訳 

 

③ 個人の著作（２人まで）を他の編者が編集・・・著者，編者の順 

 
本タイトル   251-259A  小・中学校の「日本史」が人物２０人でわかる本 

責任表示    251-259F  渡辺／尚人∥著         

Ctrl+Enter  251-259F  向山／洋一∥編        情報源の表示：向山洋一編 

渡辺尚人著 

 

④ 芸術作品（画集等）を他の編者が編集・・・・・作者，編者の順 

 
本タイトル   251-259A  魯山人魂を刳る美    

責任表示    251-259F  北大路／魯山人∥作品・文      

Ctrl+Enter  251-259F  平野／雅章∥編     情報源の表示：北大路魯山人作品・文 

                                平野雅章編 

 

⑤ ある著作を別の著者が形式を変えて作品化・・・原著者，著者の順 

 
本タイトル   251-259A  ソムリエ        情報源の表示：田辺満脚本 

責任表示    251-259F  田辺／満∥脚本            樫田正剛脚本 

Ctrl+Enter  251-259F  樫田／正剛∥脚本           映島巡ノベライズ 

Ctrl+Enter  251-259F  映島／巡∥ノベライズ 

自校分類          913.6 

 

（２）責任表示がすべて表示されている情報源の表示 

 
本タイトル   251-259A  親子でできるたのしい科学実験    

責任表示    251-259F  カレン・ロマノ・ヤング∥著 

Ctrl+Enter  251-259F  春日井／晶子∥訳          

Ctrl+Enter  251-259F  滝川／洋二∥監修    

      

       標題紙・背・表紙の表示：カレン・ロマノ・ヤング著  滝川洋二監修 

奥付の表示：カレン・ロマノ・ヤング著  春日井晶子訳  滝川洋二監修 
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（３）絵本および漫画*１で描かれた図書 

絵本および漫画で描かれた図書は，情報源の表示の順に入力する。 

 
本タイトル   251-259A  おじいちゃんのいちばんきびしいふゆ 

責任表示    251-259F  デボラ・ハートレイ∥ぶん   

Ctrl+Enter  251-259F  リディア・ダーコヴィッチ∥え 

Ctrl+Enter  251-259F  ひらいけ／かずこ∥やく   

自校分類          726.6       

情報源の表示：デボラ・ハートレイぶん 

リディア・ダーコヴィッチえ 

ひらいけかずこやく 

 
本タイトル   251-259A  滅びの笛 

責任表示    251-259F  田辺／節雄∥画       情報源の表示：田辺節雄画 

Ctrl+Enter  251-259F  西村／寿行∥原作             西村寿行原作 

シリーズ名   281-289A  ＳＥＢＵＮコミックス 

自校分類          726.1 

 
本タイトル   251-259A  マンガ現代物理学を築いた巨人ニールス・ボーアの量子論 

責任表示    251-259F  ジム・オッタヴィアニ∥原作 

Ctrl+Enter  251-259F  リーランド・パーヴィス∥〔ほか〕漫画 

Ctrl+Enter  251-259F  今枝／麻子∥訳 

Ctrl+Enter  251-259F  園田／英徳∥訳      

自校分類          421.3     

情報源の表示：ジム・オッタヴィアニ原作 

                リーランド・パーヴィス他漫画 

                           今枝麻子訳 

                           園田英徳 

 

７．責任表示から省略する語 

識別上必要でないとき，次のものは省略する。 

 

（１）人名の場合：学位，役職名等の肩書，所属団体名やそのイニシアル等 

 

（２）団体名の場合：団体名の冒頭に表示されている法人組織等を示す語 

 
責任表示  251-259F  日本図書館協会∥編   情報源の表示：社団法人日本図書館協会 

 
責任表示  251-259F  上野動物園∥編     情報源の表示：恩賜記念上野動物園 

 

末尾に表示されている法人組織を示す語は省略しない 

 
責任表示  251-259F  住友金属システム開発株式会社∥編 

 

  

                                                                                                                                                                     
*１ 分類が 726.1 であるものに付与する。分類 726.1 ではないが，内容の半分以上が漫画で描かれた図書     

にも付与する。「まんがで～」とあっても文章主体の図書には付与しない。 
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（３）団体名の正式名称あるいは略式名称が（ ）で付記されているとき 

 
責任表示  251-259F  日本貿易振興会∥編集     

情報源の表示：日本貿易振興会（ジェトロ） 

 
責任表示  251-259F  国際文化教育センター∥編   

情報源の表示：国際文化教育センター（ＩＣＳ） 

 
責任表示  251-259F  ＩＣＳ∥編 

                         情報源の表示：ＩＣＳ（国際文化教育センター） 

 

（４）例外として以下のような場合は省略しない。 

① 文法的理由で，肩書が省略できないとき 

 

② 省略すると名もしくは姓のみとなるとき 

 
責任表示  251-259F  ストウ夫人∥著 

 

③ 識別のために称号，尊称，敬称などが必要なとき 

 
責任表示  251-259F  チャールズ皇太子∥〔画〕 

 

④ 世系 

 
責任表示  251-259F  ジョン・ヘーゲル三世∥著 

 
責任表示  251-259F  アルフレッド・Ｄ．チャンドラー■Ｊｒ．∥著 

 

注）スペースは便宜的に■で表示。 

 

８．著作の種類を示す語 

（１）著作の種類を示す語は，「著作」は「著」に「翻訳」は「訳」に省略し，「著者」 

「編者」等の「者」は「著」「編」等と省略する。その他の語は表示の通り入力する。 

 

（２）著作の種類を示す語が外国語であるときは，適切な日本語に訳して〔 〕 

（きっこう括弧）で補って入力する。 

 
〔撮影〕 ← ｐｈｏｔｏｇｒａｐｈｅｒ 

〔画〕   ← Ｉｌｌｕｓｔｒａｔｏｒ 

〔編〕   ← ｅｄｉｔｏｒ 

〔訳〕   ← ｔｒａｎｓｌａｔｅｄ ｂｙ 
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１３ 著者標目  751-759  
 

著者標目Ａ（統一形） 751-759A  

著者標目Ｐ（西洋人の記述に対応する） 751-759P  

著者標目Ｙ（西洋人以外の記述に対応する） 751-759Y  

  ここでは便宜的に統一形の著者標目にＡ，西洋人の記述に対応する著者標目にＰ，

西洋人以外の記述に対応する著者標目にＹを付記して表示する。 

 

１．情報源 

原則として，最初に目録記入を作成するとき，その資料に表示されている形を統一

標目とする。ただし，著名な，あるいは著作の多い著者については，統一標目は次の

優先順位による。 

 

ａ） 参考資料等において多く用いられている形 

ｂ） 多くの著作で一致している形 

 
※参照 『ＴＲＣ「日本目録規則 １９８７年版 改訂版」適用規則－図書の著者標目の部－』 

（付則４３ページ） 

 

２．入力方法 

（１）日本人 

① 著者名の統一形の読みを著者標目Ａ 751-759A に入力する。姓と名の間は 

 ，（コンマ）で区切り，姓と名に分けられないペンネーム等はスペースで区切って 

入力する。 

 
責任表示   251-259F  島田／雄次郎∥著 

著者標目Ａ  751-759A  シマダ，ユウジロウ 

 
責任表示   251-259A  つのだ／ひろ∥著 

著者標目Ａ  751-759A  ツノダ，ヒロ 

 
責任表示   251-259A  ビートたけし∥著 

著者標目Ａ  751-759A  ビート■タケシ 

 
注）スペースは便宜的に■で表示。 
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② 情報源の責任表示 251-259F が統一形と異なる場合，統一形の読みを著者標目

Ａ 751-759A に，責任表示 251-259F に対応する読みを著者標目Ｙ 751-759Y 

に入力する。 

 
※参照 責任表示  251-259F  （３３ページ） 

 
責任表示   251-259F  夏目／金之助∥著     情報源の表示：夏目金之助 

著者標目Ａ  751-759A  ナツメ，ソウセキ        統一形：夏目／漱石 

著者標目Ｙ  751-759Y  ナツメ，キンノスケ 

 

ただし，著者標目Ａ 751-759A と著者標目Ｙ 751-759Y が同じ場合は，著者標目Ｙ 

 751-759Y は入力しない。 

 
責任表示   251-259F  かこ／さとし∥作     情報源の表示：かこさとし 

著者標目Ａ  751-759A  カコ，サトシ          統一形：加古／里子 

（読みは同じとなる） 

 

（２）東洋人（中国人・朝鮮人） 

① 日本人に準じて入力する。 

 
責任表示   251-259F  イ／ジェヨン∥脚本 

著者標目Ａ  751-759A  イ，ジェヨン 

 

② 個人名典拠ファイルの統一形の読みが母国語読みのものについては，母国語読み

を著者標目Ａ 751-759A に，責任表示 251-259F の日本語読みを著者標目Ｙ 

 751-759Y に入力する。 

 
責任表示   251-259F  李／恢成∥著 

著者標目Ａ  751-759A  イ，フェソン 

著者標目Ｙ  751-759Y  リ，カイセイ 

 
責任表示   251-259F  柳／美里∥著 

著者標目Ａ  751-759A  ユウ，ミリ 

著者標目Ｙ  751-759Y  リュウ，ビリ 

 

③ 個人名典拠ファイルの統一形の読みが日本語読みのものについては，日本語読み

を著者標目Ａ 751-759A に入力する。 

 
責任表示   251-259F  毛／沢東∥著 

著者標目Ａ  751-759A  モウ，タクトウ 

 
注）母国語読みが判明したものは，②の形に訂正する。母国語読み採用については， 

『ＴＲＣ「日本目録規則１９８７年版改訂版」適用規則－図書の著者標目の部－』 

（付則４３ページ）参照。 
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（３）西洋人 

① 著者名の統一形の読みを著者標目Ａ 751-759A に入力する。姓と名の間は 

 ，（コンマ）で区切って入力する。 

 
責任表示   251-259F  キアーラ・ゾッキ∥著 

著者標目Ａ  751-759A  ゾッキ，キアーラ 

 

② 責任表示 251-259F に漢字，ひらがな等が一部分でもある場合は，著者標目Ｐ 

 751-759P に責任表示 251-259F の読みを入力する。 

 
責任表示   251-259F  キュリー夫人∥著 

著者標目Ａ  751-759A  キュリー，マリ 

著者標目Ｐ  751-759P  キュリー／フジン 

 
注）責任表示 251-259F が姓･名の形になっていないので読みは／（スラッシュ）で区切って入力 

する。 

 
責任表示   251-259F  小泉／八雲∥〔著〕 

著者標目Ａ  751-759A  ハーン，ラフカディオ 

著者標目Ｐ  751-759P  コイズミ，ヤクモ 

 

③ 責任表示 251-259F の形がカタカナおよびアルファベットのみの場合は， 

カナ読みを著者標目Ｐ 751-759P に機械的に付与する。 

 
責任表示   251-259F  シリル・Ｐ．クタンセ∥著 

著者標目Ａ  751-759A  クタンセ，シリル■Ｐ． 

著者標目Ｐ  751-759P  シリル／Ｐ／クタンセ 

 
責任表示   251-259F  Ｍｉｃｈａｅｌ■Ａ．Ｓｅｅｄｓ∥著 

著者標目Ａ  751-759A  シーズ，マイク■Ａ． 

著者標目Ｐ  751-759P  Ｍｉｃｈａｅｌ／Ａ／Ｓｅｅｄｓ 

 

注）スペースは便宜的に■で表示。 

 

（４）団体 

① 著者名の統一形の読みを著者標目Ａ 751-759A に単語ごとに／（スラッシュ） 

で区切って入力する。 

 
責任表示   251-259F  図書館流通センター∥編集 

著者標目Ａ  751-759A  トショカン／リュウツウ／センター 
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② 情報源の責任表示 251-259F が統一形と異なる場合，責任表示 251-259F に 

対応する読みを，著者標目Ｙ 751-759Y に入力する。 

 
責任表示   251-259F  ＮＨＫ取材班∥編 

著者標目Ａ  751-759A  ニッポン／ホウソウ／キョウカイ 

著者標目Ｙ  751-759Y  エヌエイチケー／シュザイハン 

 

情報源の表示：ＮＨＫ取材班 

統一形：日本放送協会 

 

ただし，著者標目Ａ 751-759A と著者標目Ｙ 751-759Y が同じ場合は， 

著者標目Ｙ 751-759Y は入力しない。 

 
責任表示   251-259F  文藝春秋∥編        情報源の表示：文藝春秋 

著者標目Ａ  751-759A  ブンゲイ／シュンジュウ      統一形：文芸春秋 

                                     （読みは同じとなる） 

 

（５）情報源の表示は１つだが実際は複数著者であるものは，以下のように入力する。 

 
責任表示    251-259F  山上兄弟∥著 

著者標目Ａ   751-759A  ヤマガミ，ヨシノスケ 

Ctrl+Enter  751-759A  ヤマガミ，アキノシン 

著者標目Ｙ   751-759Y  ヤマガミ／キョウダイ 

 
責任表示    251-259F  グリム兄弟∥作 

著者標目Ａ   751-759A  グリム，ヤーコブ 

Ctrl+Enter  751-759A  グリム，ヴィルヘルム 

著者標目Ｐ   751-759P  グリム／キョウダイ 

 
責任表示    251-259F  ハンセン∥作 

著者標目Ａ   751-759A  ハンセン，ウィルヘルム 

Ctrl+Enter  751-759A  ハンセン，カルラ 

著者標目Ｐ   751-759P  ハンセン 
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１４ 版表示*１   265A  
 

１．情報源 

  標題紙，奥付，背（カヴァー背），表紙（カヴァー表紙） 
 

２．入力方法 

（１）情報源の表示の通りに入力する。 
 

       版表示  265A  新訂版 

 

ただし，初版の表示は入力しない。 
 

       版表示  265A  （なし）    情報源の表示：初版 

        

版表示  265A  改訂版     情報源の表示：改訂第１版 

        

版表示  265A  改訂      情報源の表示：第１改訂 
 

（２）数字は情報源の表示に関わらず，すべてアラビア数字で入力する。 
 

       版表示  265A  第２版     情報源の表示：第二版 

 

（３）序数と版という用語が結びついた形のものは，刷次を表わしている場合があるので，

内容に改訂，増補を加えた版次であるか，刷次であるかを確認の上，版表示のみ入力

する。 
 

       版表示  265A  改訂版     奥付の表示：１９９７年２月１日改訂３版 

↑ 

          「改訂版３刷」を表わしているので，「改訂版」と入力する。 

 

（４）版として表示されていても，実際は部編名，巻次，回次，年次等に相当する場合 

は，部編名・巻次・回次・年次等 251-259D に入力する。 

 
※参照 部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  （２２ページ） 

 

（５）内容上改訂されていても，版次が所定の情報源に表示されていないときは，注記 

する。 

 
※参照 版および書誌的来歴に関する注記  345A  （７６ページ） 

 

（６）総合タイトルのない図書の各著作の版次は，注記する。 
 

（７）他の書誌的事項と結合していて，すでに他の箇所で入力されている版表示は入力

しない。 

 

（８）各巻ごとの版表示も版表示 265A に入力する。 

                                                                                                                                                                     
*１ 版表示：資料の属する版を示す語句等の表示。増補版，改訂版などのほか，縮刷版，豪華版等も 

含まれる。また，電子資料のバージョン，書写資料の稿も含む。（ＮＣＲ１９８７年版改訂３版） 
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３．版表示とするものの範囲 

  増補版，改訂版などの内容に変更を加えられているものを版表示とする。 

  印刷原版，マスター等は同一であっても外装に差があり，かつ特定の版として表示

されているものは特殊な版表示として，必要に応じて版および書誌的来歴に関する 

注記 345A に入力する。 
 

 例）縮刷版，豪華版，普及版，新装版，限定版，私家版，愛蔵版，保存版，大活字版，コンパクト版，

デスク版，机上版，復刻版など。 
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１５ シリーズ*１名  281-289A  

  シリーズ名標目  581-589A  
 

１．情報源 

その図書から。 

広告頁，ケースのみに表示されているときは，原則として入力しない。ただし， 

装丁が文庫サイズ（Ａ６判）のソフトカヴァーで，完結を定めず継続して刊行される 

シリーズ名が帯や広告にしか表示がない場合は，帯や広告に表示されている形を 

〔 〕（きっこう括弧）に入れて入力する。 

カタカナ形はその図書から。図書に読みがない場合はカタカナ表記法（付則９ 

ページ）による。 

 

２．入力方法 

（１）シリーズ名は本タイトル 251A-259A に準じて図書の表示の通りに入力する。 

シリーズ名標目はタイトル標目 551-559A に準じて入力する。 

 

※参照 本タイトル  251-259A  （１１ページ） 

※参照 タイトル標目  551-559A  （１５ページ） 

 
シリーズ名    281-289A  まひる野叢書 

シリーズ名標目  581-589A  マヒルノ／ソウショ 

 
シリーズ名    281-289A  Ｓｃｉｅｎｃｅ■ａｎｄ■ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｙ 

シリーズ名標目  581-589A  サイエンス／アンド／テクノロジー 

 
シリーズ名    281-289A  Ｔｈｅ■Ｋｕｍｏｎ■ｍａｎｇａ■ｌｉｂｒａｒｙ 

シリーズ名標目  581-589A  ザ／クモン／マンガ／ライブラリー 

 
注）スペースは便宜的に■で表示。 

 

ただし，シリーズ名に付されたルビはシリーズ名 281-289A には入力しない。 

 
シリーズ名    281-289A  吸血鬼ハンター 

シリーズ名標目  581-589A  バンパイア／ハンター 

 

  

                                                                                                                                                                     
*１ シリーズ：各資料自体の固有のタイトルのほかに，そのグループ全体に共通する総合タイトルがあり，      

相互に関連づけられている，個別の資料の集合。シリーズは全体として終期を予定せず，継続的に刊行 

される点では逐次刊行物であるが，個々の資料が固有のタイトルをもち，出版物として独立している点 

では単行資料の集合である。個々の資料には，順序づけのためのシリーズ番号が付いているものと， 

付いていないものがある。（例：岩波新書）シリーズに関する事項には，その他の逐次刊行物やセット 

ものを記録することがある。（ＮＣＲ１９８７年版改訂３版） 
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（２）１冊目をタイトル関連情報として入力していても，同じ体裁で続けて出版される

ことが判明した場合は，その時点でシリーズ名とする。 

 
１冊目 

本タイトル     251-259A  落語ってこんなに面白い 

タイトル関連情報  251-259B  今風落語入門 → シリーズ名 281-289A に移動修正 

 
２冊目 

本タイトル                 251-259A  落語ってやっぱり面白い 

シリーズ名                 281-289A  今風落語入門 

シリーズ名標目               581-589A  イマフウ／ラクゴ／ニュウモン 

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等    281-289D  ２ 

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等の読み 581-589D  ２ 

 

（３）１冊目の本タイトルが２冊目以降シリーズとして刊行されたことが明らかな場合 

は，２冊目以降をシリーズ名として入力し，１冊目にシリーズ名を〔 〕（きっこう 

括弧）に入れて補記する。 

 
１冊目 

本タイトル                 251-259A  僕僕先生   

  ↑ 

シリーズ名                 281-289A  〔僕僕先生〕 

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等    281-289D  〔１〕   を追加修正 

 
２冊目 

本タイトル                 251-259A  薄妃の恋 

シリーズ名                 281-289A  僕僕先生 

シリーズ名標目               581-589A  ボクボク／センセイ 

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等    281-289D  〔２〕 

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等の読み 581-589D  ２ 

 

（４）２以上のシリーズ表示 

① ２以上のシリーズに属しているときは，シリーズ名 281-289A の同一項目内に 

おいてＣｔｒｌ＋Ｅｎｔｅｒで改行し入力する。複数あるときは，これを繰り返す。 

 

シリーズ名                 281-289A  現代俳句文庫 

Ctrl+Enter                281-289A  百鳥叢書 

シリーズ名標目               581-589A  ゲンダイ／ハイク／ブンコ 

Ctrl+Enter                581-589A  モモトリ／ソウショ 

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等    281-289D  ４０ 

Ctrl+Enter                281-289D  ４ 

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等の読み 581-589D  ４０ 

Ctrl+Enter                581-589D  ４ 

 

情報源の表示：現代俳句文庫 ４０ 

百鳥叢書 ４ 
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② 本シリーズ名と下位のシリーズ名が表示されているときは，下位のシリーズ名 

は同一項目内においてＣｔｒｌ＋Ｅｎｔｅｒで改行し入力する。複数あるときは， 

これを繰り返す。 

 
シリーズ名                 281-289A  新潮文庫 

 Ctrl+Enter                281-289A  短篇集モザイク 

シリーズ名標目               581-589A  シンチョウ／ブンコ 

Ctrl+Enter                581-589A  タンペンシュウ／モザイク 

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等    281-289D  （空白） 

Ctrl+Enter                281-289D  １ 

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等の読み 581-589D  （空白） 

Ctrl+Enter                581-589D  １ 

                           

シリーズ名                 281-289A  角川文庫 

 Ctrl+Enter                281-289A  角川スニーカー文庫 

 Ctrl+Enter                281-289A  アウトニア王国人類戦記録 

シリーズ名標目               581-589A  カドカワ／ブンコ 

 Ctrl+Enter                581-589A  カドカワ／スニーカー／ブンコ 

 Ctrl+Enter                581-589A  アウトニア／オウコク／ジン 

ルイセン／キロク 

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等    281-289D  （空白） 

Ctrl+Enter                281-289D  （空白） 

Ctrl+Enter                281-289D  ３ 

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等の読み 581-589D  （空白） 

 Ctrl+Enter                581-589D  （空白） 

Ctrl+Enter                581-589D  ３ 

 

（５）小説で続き物ではあるがシリーズ名がない場合，帯・広告などで順番が判明した

著作について，シリーズ名およびシリーズの巻次を〔 〕（きっこう括弧）に入れ

て補記する。 

 

本タイトル シリーズ名 
シリーズ名 

  Ctrl+Enter 

シリーズの部編名・

巻次・回次・年次等 

251-259A 281-289A 281-289A 281-289D 

しゃばけ 新潮文庫 〔「しゃばけ」シリーズ〕 〔１〕 

ぬしさまへ 新潮文庫 〔「しゃばけ」シリーズ〕 〔２〕 

ねこのばば 新潮文庫 〔「しゃばけ」シリーズ〕 〔３〕 

おまけのこ 新潮文庫 〔「しゃばけ」シリーズ〕 〔４〕 

うそうそ 新潮文庫 〔「しゃばけ」シリーズ〕 〔５〕 

ちんぷんかん 新潮文庫 〔「しゃばけ」シリーズ〕 〔６〕 

いっちばん 新潮文庫 〔「しゃばけ」シリーズ〕 〔７〕 

 
注）ＴＲＣ ＭＡＲＣにおいては２０１２年より適用され順次メンテナンスが行われている。 
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１６ シリーズの部編名・巻次・回次・年次等  281-289D  

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等の読み  581-589D  

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  581C  
 

１．情報源 

標題紙，奥付，背（カヴァー背），表紙（カヴァー表紙） 

読みはその図書から。図書に読みがない場合はカタカナ表記法（付則９ページ）に 

よる。 

 

２．入力方法 

（１）シリーズの部編名・巻次・回次・年次等は，部編名・巻次・回次・年次等 

 251-259D に準じて入力する。 

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等の配列記号は，部編名・巻次・回次・ 

年次等の配列記号 551C に準じて入力する。 

 

※参照 部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  （２２ページ） 

※参照 部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  551C  （２６ページ） 

 
シリーズ名                    281-289A  現代俳句叢書 

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等       281-289D  ２・１２ 

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等の読み    581-589D  ２－１２ 

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  581C    ０００００２－００００１２ 

  
シリーズ名                    281-289A  ハヤカワ文庫■ＳＦ 

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等       281-289D  ４８１ 

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等の読み    581-589D  ４８１ 

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  581C    ０００４８１ 

 
シリーズ名                    281-289A  ハヤカワ・ミステリ文庫 

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等       281-289D  ＨＭ３００－１ 

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等の読み    581-589D  ＨＭ３００－１ 

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  581C    ０ＨＭ３００－０００００１ 

  
シリーズ名                    281-289A  日本古典文庫■新装版 

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等       281-289D  ４ 

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等の読み    581-589D  ４ 

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  581C    ０００００４ 

 
注）出版者シリーズの文庫版のうち一部シリーズの部編名・巻次・回次・年次等を省略されていた

ものがあるが，２００６年より省略を中止。文庫のシリーズ番号が２種類以上ある場合は， 

著者・分野・種別を示すものを優先的に採用。 

注）スペースは便宜的に■で表示。 
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（２）シリーズの部編名，巻次，回次，年次等の補記は原則として行わない。ただし，

小説の続き物で帯・広告などから順番が判明した場合には，シリーズの部編名・ 

巻次・回次・年次等の補記を〔 〕（きっこう括弧）に入れて行う。 

  

本タイトル シリーズ名 シリーズの部編名・巻次・回次・年次等 

251-259A 281-289A 281-289D 

探偵ガリレオ 〔ガリレオ〕 〔１〕 

予知夢 〔ガリレオ〕 〔２〕 

容疑者Ｘの献身 〔ガリレオ〕 〔３〕 

ガリレオの苦悩 〔ガリレオ〕 〔４〕 

聖女の救済 〔ガリレオ〕 〔５〕 

真夏の方程式 〔ガリレオ〕 〔６〕 

虚像の道化師 ガリレオ ７ 

禁断の魔術 ガリレオ ８ 

注）ＴＲＣ ＭＡＲＣにおいては２０１２年より適用され順次メンテナンスが行われている。 

 

（３）シリーズの部編名・巻次・回次・年次等の読み 581-589D は，部編名・巻次・ 

回次・年次等の読み 551-559D に準じて入力する。ただし，以下の場合は 

 551-559D とは異なる。 

 
※参照 部編名・巻次・回次・年次等の読み  551-559D  （２６ページ） 

 
シリーズの部編名・巻次・回次・年次等       281-289D  別巻 

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等の読み    581-589D  ２２     ←通し巻数がわかる 

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  581C    ００００２２  ときは，通し巻数 

のみを入力する。 

２２（別）とは 

しない。 

 
シリーズの部編名・巻次・回次・年次等       281-289D  別巻 

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等の読み    581-589D  ベッカン   ←通し巻数不明でも 

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  581C    ００ベッカン  （別）とはしない。 

 
シリーズの部編名・巻次・回次・年次等       281-289D  第３４集（平成１６年度） 

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等の読み    581-589D  ３４     ←３４（２００４） 

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  581C    ００００３４   とはしない。 

 
シリーズの部編名・巻次・回次・年次等       281-289D  春       夏    

シリーズの部編名・巻次・回次・年次等の読み    581-589D  ハル      ナツ   

  シリーズの部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  581C    ００００ハル  ００００ナツ   

↑ 

連番よりも読みを優先とする。 
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１７ 各巻のタイトル  291-299A  

  各巻のタイトル標目  591-599A  
 

１．情報源 

標題紙，奥付，背（カヴァー背），表紙（カヴァー表紙） 

カタカナ形はその図書から。図書に読みがない場合はカタカナ表記法 

（付則９ページ）による。 

 

２．入力方法 

（１）各巻のタイトルは本タイトル 251-259A に準じて入力する。 

 
※参照 本タイトル  251-259A  （１１ページ） 

 

 

ただし，各巻のタイトルに特殊なルビの表示があっても（ ）丸括弧に入れて

入力はしない。 

 

（２）多巻ものの各巻のタイトル標目は，タイトル標目 551-559A に準じて入力する。 

 
※参照 タイトル標目  551-559A  （１５ページ） 

 
各巻のタイトル    291-299A  茶道の歴史 

各巻のタイトル標目  591-599A  チャドウ／ノ／レキシ 

 
各巻のタイトル    291-299A  大正１１年１月 

各巻のタイトル標目  591-599A  タイショウ／ジュウイチネン／イチガツ 

 

（３）各巻のタイトルが２以上ある場合の入力方法 

 
※参照 各巻の合集 （５３ページ） 

 

  

本タイトル 251-259A 茶道学大系 

部編名・巻次・回次・年次等 251-259D １ ２ ３ ４ 

各巻のタイトル 291-299A 茶道文化論 茶道の歴史 茶事・茶会 懐石と菓子 
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１８ 各巻の合集 
 

１．入力方法 

合集に準じて入力する。 

 
※参照 合集 （１６ページ） 

 

（１）総合タイトルがあるもの 

各巻の総合タイトルがあるものは，総合タイトルを各巻のタイトル 291-299A  

に入力する。 

 
※参照 各巻のタイトル  291-299A  （５２ページ） 

 
本タイトル          251-259A  女性作家シリーズ 

タイトル標目         551-559A  ジョセイ／サッカ／シリーズ 

部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  １５ 

責任表示           251-259F  河野／多惠子∥著〔ほか〕監修 

著者標目           751-759A  コウノ，タエコ 

各巻のタイトル        291-299A  三枝和子／林京子■富岡多惠子 

各巻のタイトル標目      591-599A  サエグサ／カズコ／ハヤシ／キョウコ／ 

トミオカ／タエコ 

各巻の責任表示        291-299F  三枝／和子∥著 

Ctrl+Enter         291-299F  林／京子∥著 

Ctrl+Enter         291-299F  富岡／多惠子∥著 

各巻の著者標目        791-799A  サエグサ，カズコ 

Ctrl+Enter         791-799A  ハヤシ，キョウコ 

Ctrl+Enter         791-799A  トミオカ，タエコ 

 
本タイトル          251-259A  日本プロレタリア文学集 

タイトル標目         551-559A  ニホン／プロレタリア／ブンガクシュウ 

部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  ３０ 

各巻のタイトル        291-299A  細田民樹、貴司山治集 

各巻のタイトル標目      591-599A  ホソダ／タミキ／キシ／ヤマジ／シュウ 

各巻の責任表示        291-299F  細田／民樹∥〔著〕 

Ctrl+Enter         291-299F  貴司／山治∥〔著〕 

各巻の著者標目        791-799A  ホソダ，タミキ 

Ctrl+Enter         791-799A  キシ，ヤマジ 

 
注）スペースは便宜的に■で表示。 
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（２）責任表示，巻次が同じで総合タイトルのないもの 

 
本タイトル          251-259A  柳田國男全集 

タイトル標目         551-559A  ヤナギタ／クニオ／ゼンシュウ 

部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  ２０ 

責任表示           251-259F  柳田／国男∥著 

著者標目           751-759A  ヤナギタ，クニオ 

各巻のタイトル        291-299A  月曜通信■新たなる太陽■妖怪談義■ 
少年と国語■炭焼日記 

各巻のタイトル標目      591-599A  ゲツヨウ／ツウシン 

 Ctrl+Enter         591-599A  アラタ／ナル／タイヨウ 

Ctrl+Enter         591-599A  ヨウカイ／ダンギ 

Ctrl+Enter         591-599A  ショウネン／ト／コクゴ 

Ctrl+Enter         591-599A  スミヤキ／ニッキ 

 
本タイトル          251-259A  立原正秋全集 

タイトル標目         551-559A  タチハラ／マサアキ／ゼンシュウ 

部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  第１３巻 

責任表示           251-259F  立原／正秋∥著 

著者標目           751-759A  タチハラ，マサアキ 

各巻のタイトル        291-299A  紬の里■雪の朝 

各巻のタイトル標目      591-599A  ツムギ／ノ／サト 

Ctrl+Enter         591-599A  ユキ／ノ／アサ 

 
注）スペースは便宜的に■で表示。 

 

（３）責任表示，巻次が異なるもの 

各巻タイトル 291-299A は，同一項目内においてＣｔｒｌ＋Ｅｎｔｅｒで改行し 

入力する。複数あるときは，これを繰り返す。 

 

① 責任表示が異なる 

 
本タイトル          251-259A  スタインベック全集 

タイトル標目         551-559A  スタインベック／ゼンシュウ 

部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  ７ 

責任表示           251-259F  スタインベック∥〔著〕 

著者標目           751-759A  スタインベック，ジョン・アーンスト 

各巻のタイトル        291-299A  忘れられた村 

Ctrl+Enter         291-299A  爆弾投下 

各巻のタイトル標目      591-599A  ワスレラレタ／ムラ 

Ctrl+Enter         591-599A  バクダン／トウカ 

各巻の責任表示        291-299F  井上／謙治∥訳 

Ctrl+Enter         291-299F  中村／正生∥訳 

Ctrl+Enter         291-299F  橋口／保夫∥訳 

各巻の著者標目        791-799A  イノウエ，ケンジ 

Ctrl+Enter         791-799A  ナカムラ，マサオ 

Ctrl+Enter         791-799A  ハシグチ，ヤスオ 

 

情報源の表示：スタインベック全集 ７ 

忘れられた村  井上謙治訳 

爆弾投下  中村正生訳，橋口保夫訳 
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本タイトル            251-259A  地方公務員基礎研修講座 

タイトル標目           551-559A  チホウ／コウムイン／キソ／ケンシュウ／コウザ 

部編名・巻次・回次・年次等    251-259D  ２ 

各巻のタイトル          291-299A  地方自治制度 

 Ctrl+Enter           291-299A  地方公務員制度 

Ctrl+Enter           291-299A  地方税財政制度 

各巻のタイトル標目        591-599A  チホウ／ジチ／セイド 

 Ctrl+Enter           591-599A  チホウ／コウムイン／セイド 

Ctrl+Enter           591-599A  チホウゼイ／ザイセイ／セイド 

各巻の責任表示          291-299F  加藤／富子∥著 

Ctrl+Enter           291-299F  鹿児島／重治∥著 

Ctrl+Enter           291-299F  本江／滋二∥著 

各巻の著者標目          791-799A  カトウ，トミコ 

Ctrl+Enter           791-799A  カゴシマ，シゲハル 

Ctrl+Enter           791-799A  モトエ，シゲジ 

 

② 巻次が異なる 

同一項目内においてＣｔｒｌ＋Ｅｎｔｅｒで改行し入力する。複数あるときは， 

これを繰り返す。 

 
本タイトル               251-259A  柳田國男全集 

タイトル標目              551-559A  ヤナギタ／クニオ／ゼンシュウ 

部編名・巻次・回次・年次等       251-259D  １６ 

責任表示                251-259F  柳田／国男∥著 

著者標目                751-759A  ヤナギタ，クニオ 

各巻のタイトル             291-299A  新国学談 

Ctrl+Enter              291-299A  新国学談 

Ctrl+Enter              291-299A  新国学談 

Ctrl+Enter              291-299A  口承文芸史考 

各巻のタイトル標目           591-599A  シン／コクガクダン 

Ctrl+Enter              591-599A  シン／コクガクダン 

Ctrl+Enter              591-599A  シン／コクガクダン 

Ctrl+Enter              591-599A  コウショウ／ブンゲイシコウ 

各巻の部編名・巻次・回次・年次等    291-299D  第１冊 

Ctrl+Enter              291-299D  第２冊 

Ctrl+Enter              291-299D  第３冊 

各巻の部編名・巻次・回次・年次等の読み 591-599D  １ 

Ctrl+Enter              591-599D  ２ 

Ctrl+Enter              591-599D  ３ 

情報源の表示：柳田國男全集 １６ 

新国学談 第１冊 

新国学談 第２冊 

新国学談 第３冊 

口承文芸史考 

 
本タイトル               251-259A  鐘紡コレクション 

タイトル標目              551-559A  カネボウ／コレクション 

部編名・巻次・回次・年次等       251-259D  ２ 

各巻のタイトル             291-299A  小袖 

Ctrl+Enter              291-299A  紅型 

各巻のタイトル標目           591-599A  コソデ 

 Ctrl+Enter              591-599A  ビンガタ 

各巻の部編名・巻次・回次・年次等    291-299D  ２ 

各巻の部編名・巻次・回次・年次等の読み 591-599D  ２ 

各巻の責任表示             291-299F  切畑／健∥編著 
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 Ctrl+Enter              291-299F  丸山／伸彦∥編著 

Ctrl+Enter              291-299F  切畑／健∥編著 

Ctrl+Enter              291-299F  丸山／伸彦∥編著 

各巻の著者標目             791-799A  キリハタ，ケン 

Ctrl+Enter              791-799A  マルヤマ，ノブヒコ 

Ctrl+Enter              791-799A  キリハタ，ケン 

Ctrl+Enter              791-799A  マルヤマ，ノブヒコ 

 

情報源の表示：鐘紡コレクション ２ 

小袖 ２ 切畑健編著，丸山伸彦編著 

                          紅型  切畑健編著，丸山伸彦編著                      

 

③ 責任表示は異なるが，タイトル関連情報または巻次が共通 

 
本タイトル               251-259A  ユートピア旅行記叢書 

タイトル標目              551-559A  ユートピア／リョコウキ／ソウショ 

部編名・巻次・回次・年次等       251-259D  ８ 

責任表示                251-259F  赤木／昭三∥〔ほか〕編集委員 

著者標目                751-759A  アカギ，ショウゾウ 

各巻のタイトル             291-299A  ベルフェゴール 

Ctrl+Enter              291-299A  ウーゾング 

Ctrl+Enter              291-299A  黄金の鏡 

各巻のタイトル標目           591-599A  ベルフェゴール 

Ctrl+Enter              591-599A  ウーゾング 

Ctrl+Enter              591-599A  オウゴン／ノ／カガミ 

各巻の責任表示             291-299F  ヴェーツェル∥〔著〕 

Ctrl+Enter              291-299F  桑原／ヒサ子∥訳 

Ctrl+Enter              291-299F  轡田／収∥訳 

Ctrl+Enter              291-299F  ハラー∥〔著〕 

Ctrl+Enter              291-299F  木村／高明∥訳 

Ctrl+Enter              291-299F  轡田／収∥訳 

Ctrl+Enter              291-299F  ヴィーラント∥〔著〕 

Ctrl+Enter              291-299F  新井／皓士∥訳 

各巻の著者標目             791-799A  ヴェーツェル，Ｊ．Ｋ． 

Ctrl+Enter              791-799A  クワハラ，ヒサコ 

Ctrl+Enter              791-799A  クツワダ，オサム 

Ctrl+Enter              791-799A  ハラー，Ａ．Ｖ． 

Ctrl+Enter              791-799A  キムラ，タカアキ 

Ctrl+Enter              791-799A  クツワダ，オサム 

Ctrl+Enter              791-799A  ヴィーラント，クリストフ・マルティン 

Ctrl+Enter              791-799A  アライ，ヒロシ 

タイトルに関する注記          341A    各巻のタイトル関連情報：１８世紀ドイツ 

 
情報源の表示  ユートピア旅行記叢書８ 

        ヴェーツェル ベルフェゴール あるいはこの世にいかにもありそうな話 

                              桑原ヒサ子 轡田収 訳 

        ハラー ウーゾング 日出ずる国の物語    木村高明 轡田収 訳 

        ヴィーラント 黄金の鏡 またの名はシェシアン諸王紀伝 

                              新井皓士 訳 

 
注）共通のタイトル関連情報または巻次は，タイトルに関する注記 341A に入力する。 

 
※参照 タイトルに関する注記  341A  （７４ページ） 
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１９ 各巻の部編名・巻次・回次・年次等  291-299D  

各巻の部編名・巻次・回次・年次等の読み  591-599D  

各巻の部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  591C  
 

１．情報源 

標題紙，奥付，背（カヴァー背），表紙（カヴァー表紙） 

読みはその図書から。図書に読みがない場合はカタカナ表記法（付則９ページ）に 

よる。 

 

２．入力方法 

各巻の部編名・巻次・回次・年次等は，部編名・巻次・回次・年次等 251-259D に 

準じて入力する。 

各巻の部編名・巻次・回次・年次等の読みは，シリーズの部編名・巻次・回次・年次 

等の読み 581-589D に準じて入力する。 

各巻の部編名・巻次・回次・年次等の配列記号は，シリーズの部編名・巻次・回次・ 

年次等の配列記号 581C に準じて入力する。 

 

※参照 部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  （２２ページ） 

※参照 シリーズの部編名・巻次・回次・年次等の読み  581-589D  （５０ページ） 

※参照 シリーズの部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  581C  （５０ページ） 

 
各巻の部編名・巻次・回次・年次等       291-299D  １ 

各巻の部編名・巻次・回次・年次等の読み    591-599D  １ 

各巻の部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  591C    ０００００１ 

  
各巻の部編名・巻次・回次・年次等       291-299D  中国編１ 

各巻の部編名・巻次・回次・年次等の読み    591-599D  チュウゴクヘン－１ 

各巻の部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  591C    チュウゴクヘ－０００００１ 

  
各巻の部編名・巻次・回次・年次等       291-299D  別巻 

各巻の部編名・巻次・回次・年次等の読み    591-599D  ２２ 

                                  ↑ 

通し巻数がわかるときは，通し巻数のみを入力する。２２（別）とはしない。 

各巻の部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  591C    ００００２２ 

  
各巻の部編名・巻次・回次・年次等       291-299D  別巻 

各巻の部編名・巻次・回次・年次等の読み    591-599D  ベッカン 

                                   ↑ 

通し巻数不明でも（別）とはしない。 

各巻の部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  591C    ００ベッカン 
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各巻の部編名・巻次・回次・年次等       291-299D  春       夏 

各巻の部編名・巻次・回次・年次等の読み    591-599D  ハル      ナツ 

各巻の部編名・巻次・回次・年次等の配列記号  591C    ００００ハル  ００００ナツ 

                                    ↑ 

連番よりも読みを優先する。 
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２０ 各巻の責任表示  291-299F  

各巻の著者標目  791-799  
 

各巻の著者標目Ａ（統一形） 791-799A  

各巻の著者標目Ｐ（西洋人の記述に対応する） 791-799P  

各巻の著者標目Ｙ（西洋人以外の記述に対応する） 791-799Y  

 

ここでは便宜的に統一形の各巻の著者標目にＡ，西洋人の記述に対応する各巻の 

著者標目にＰ，西洋人以外の記述に対応する各巻の著者標目にＹを付記して表示する。 

 

１．情報源 

標題紙，奥付，背（カヴァー背），表紙（カヴァー表紙） 

 

２．入力方法 

（１）各巻タイトルがある場合の各巻レベルの責任表示を責任表示 251-259F に 

準じて各巻の責任表示 291-299F に入力し，各巻の著者標目を著者標目 751-759 

に準じて，各巻の著者標目 791-799 に入力する。 

 

※参照 責任表示  251-259F  （３３ページ） 

※参照 著者標目  751-759  （４１ページ） 

 

本タイトル 251-259A 新教科書を補う算数科発展学習教科書 

部編名・巻次・ 

回次・年次等 
251-259D 第１巻 第２巻 第３巻 第４巻 

責任表示 251-259F 横地／清∥監修 横地／清∥監修 横地／清∥監修 横地／清∥監修 

各巻のタイトル 291-299A 第１・２学年編 第３・４学年編 第５学年編 第６学年編 

各巻の責任表示 291-299F 菊池／乙夫∥編 菊池／乙夫∥編 中込／雄治∥編 鈴木／正彦∥編 

各巻の著者標目 791-799A キクチ，ツギオ キクチ，ツギオ ナカコミ，ユウジ スズキ，マサヒコ 
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（２）各巻タイトルがない場合は各巻の責任表示でも責任表示 251-259F に入力する。 

 

 

  

本タイトル 251-259A おばけのなぞなぞ 

部編名・巻次・ 

回次・年次等 
251-259D １年生 ２年生 ３年生 

責任表示 

Ctrl+Enter 
251-259F 

本間／正夫∥作 

はるまき∥絵 

小野寺／ぴりり紳∥作 

伊東／ぢゅん子∥絵 

小野寺／ぴりり紳∥作 

伊東／ぢゅん子∥絵 

著者標目 

Ctrl+Enter 
751-759A 

ホンマ，マサオ 

ハルマキ 

オノデラ，ピリリシン 

イトウ，ジュンコ 

オノデラ，ピリリシン 

イトウ，ジュンコ 
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２１ 出版地*１・頒布地等  270A  
 

１ 情報源 

優先順位は，奥付，標題紙，背（カヴァー背），表紙（カヴァー表紙）とする。 

 

２ 入力方法 

（１）出版者名と関連して表示されている地名（市，町，村）を入力する。 

 

（２）同一出版者で出版地が２以上あるときは，最初に表示されているものを入力する。 

 

（３）出版地が東京２３区内のものは「東京」とのみ入力する。 

 
出版地・頒布地等  270A  東京 

 

（４）出版地が市のものは市名を入力する。市名の「市」は入力しない。 

 
出版地・頒布地等  270A  新潟 

 

（５）出版地が町村のものは都道府県名を（ ）丸括弧に入れて入力する。 

 
出版地・頒布地等  270A  舞阪町（静岡県） 

 

（６）同一県内に同名の町村が存在する場合は，郡名までを（ ）丸括弧に入れて入力

する。 

 
出版地・頒布地等  270A  東村（群馬県勢多郡） 

 

出版地・頒布地等  270A  東村（群馬県吾妻郡） 

 

（７）同名市がある場合は都道府県名を（ ）丸括弧に入れて入力する。 

 
出版地・頒布地等  270A  府中（東京都） 府中市…東京都と広島県にあり 

 

（８）日本の出版者の出版地がローマ字で表示されているときは，その出版地を〔 〕

（きっこう括弧）で補って漢字形で入力する。 

 
出版地・頒布地等  270A  〔東京〕    情報源の表示：Ｔｏｋｙｏ 

 

  

                                                                                                                                                                     
*１ 出版地：出版者が出版活動を行った住所もしくは所在地で，記述対象資料に表示されているもの。 

（ＮＣＲ１９８７年改訂版３版） 
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（９）外国の出版者の出版地は，図書の表示どおりに入力する。 

 
出版地・頒布地等  270A  Ｎｅｗ■Ｙｏｒｋ 

 

注）スペースは便宜的に■で表示。 

 

（１０）出版地が表示されていないときは調査もしくは推定による出版地を〔 〕 

（きっこう括弧）で補って入力する。 

 
出版地・頒布地等  270A  〔東村山〕 

 

（１１）出版地不明の場合は〔出版地不明〕と入力する。 

 
出版地・頒布地等  270A  〔出版地不明〕 

 

（１２）複数の出版者の出版地が同一であってもそれぞれの出版地を入力する。 

 
出版地・頒布地等  270A  東京 

Ctrl+Enter    270A  〔東京〕 

Ctrl+Enter    270A  〔東京〕 

出版者・頒布者等  270B  ビオシティ 

     Ctrl+Enter    270B  信山社サイテック（発売） 

 Ctrl+Enter    270B  大学図書（発売） 
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２２ 出版者*１・頒布者等  270B  

※参照 出版地・頒布地等  270A  （６１ページ） 

  

１．情報源 

優先順位は，奥付，標題紙，背（カヴァー背），表紙（カヴァー表紙）とする。 

標題紙・表紙（カヴァー表紙）の下部に表示されている団体名は，原則として 

出版者の表示として扱う。 

 

２．入力方法 

（１）出版者は，情報源に表示されている名称をそのまま入力する。 

 
出版地・頒布地等  270A  東京      （以下出版地は省略） 

出版者・頒布者等  270B  さ・え・ら書房 

 

（２）情報源によって表示されている形が異なるときは，原則として奥付の表示を入力

する。 

 

（３）出版者の表示から省略する語の取扱い 

法人組織等を示す語は省略する。 

 

① 出版者名の前後に付されている法人組織を示す語などは省略する。 

 
出版者・頒布者等  270B  丸善       情報源の表示：丸善株式会社 

 

出版者・頒布者等  270B  ソーテック社   情報源の表示：株式会社 ソーテック社 

 

② 出版者名の途中にある法人組織を示す語などはそのまま入力する。 

 
出版者・頒布者等  270B  田中貴金属工業株式会社広報室 

 

  

                                                                                                                                                                     
*１ 出版者：出版物の刊行に責任をもつ個人または団体。（ＮＣＲ１９８７年版改訂３版） 
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③ 正式名称あるいは略式名称が（ ）丸括弧で付記されているときは（ ）丸括弧

は省略する。 

 

出版者・頒布者等  270B  国際教育文化交流協会 

情報源の表示：国際教育文化交流協会（ＩＥＳ） 

 

ただし，途中に付記されているときはそのまま入力する。 

 
出版者・頒布者等  270B  ＦＯＭ出版（富士通オフィス機器株式会社）「夢本編集室」 

 

④外国の出版者は，情報源の表示どおりに入力する。 

 
    出版者・頒布者等  270B   Ｙ’ｓ■Ｐｕｂｌｉｓｈｉｎｇ■Ｃｏ．，Ｉｎｃ． 

 

    出版者・頒布者等  270B   ＡＴＯ■ＰＲＥＳＳ■ＵＳＡ，ＩＮＣ． 

 
注）スペースは便宜的に■で表示。 

 

（４）統一する出版者 

下記の出版者については，情報源の表示にかかわりなく下記の形に統一して 

入力する。 
情報源の表示 

出版者・頒布者等  270B  学研           学習研究社 

 

出版者・頒布者等  270B  ベストセラーズ      Ｋ．Ｋ．ベストセラーズ 

 

出版者・頒布者等  270B  テレビ朝日        全国朝日放送 

 

出版者・頒布者等  270B  ＴＢＳブリタニカ     ティビーエス・ブリタニカ 

 
出版者・頒布者等  270B  Ｐａｒｃｏ出版      ＰＡＲＣＯ出版 

                     ↑ 

但し奥付がパルコ出版とカタカナで表示されている場合は 

その表示の通り「パルコ出版」と入力する。 

 

（５）発行にかわるもの 

発行者の表示がなく，発行者にかわる製作者，制作者，印刷者の表示がある場合 

はそれを入力する。その際，それぞれのうしろに（製作），（制作），（印刷）と入力 

する。 

 
出版者・頒布者等  270B  熊本日日新聞情報文化センター（制作） 
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（６）２以上の出版者 

① 表示されている順もしくはその図書のＩＳＢＮを持つ出版者から順に入力する。 

 
出版者・頒布者等     270B  日本図書館協会   奥付の表示：日本図書館協会 

Ctrl+Enter       270B  日本書籍出版協会        日本書籍出版協会 

 
出版者・頒布者等     270B  大阪大学出版会   

Ctrl+Enter       270B  大阪大学コミュニケーションデザイン・センター 

ＩＳＢＮ         010A  978-4-87259-358-7 

↑ 大阪大学出版会のＩＳＢＮ 

 

                  奥付の表示：大阪大学コミュニケーションデザイン・センター 

大阪大学出版会 

                  

② 出版者と発売者 

出版者→発売者の順に入力し，発売者のうしろには（発売）と入力する。 

 
出版者・頒布者等     270B  アニマ２００１ 

Ctrl+Enter       270B  星雲社（発売） 

 

出版者・頒布者等     270B  ビオシティ 

Ctrl+Enter       270B  信山社サイテック（発売） 

Ctrl+Enter       270B  大学図書（発売） 

 

③ オンデマンドの出版者 

出版者→オンデマンド出版者の順に入力し，オンデマンド出版者のうしろには 

（印刷・製本）と入力する。 

 
出版者・頒布者等     270B  平凡社 

Ctrl+Enter       270B  デジタルパブリッシングサービス（印刷・製本） 
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２３ 出版年月*１・頒布年月等  270D  

出版年月・頒布年月等（数字）  770D  
 

１．情報源 

優先順位は，奥付，標題紙，背（カヴァー背），表紙（カヴァー表紙）とする。 

 

２．入力方法 

（１）記述対象図書の属する版が最初に刊行された出版年（西暦）・月を出版年月・頒布

年月等 270D に入力する。出版年月・頒布年月日等（数字） 770D には 270D の

数字を６桁に固定した形で入力する。その際は，１バイト（半角）で入力する。 

 
出版年月・頒布年月等       270D  ２００５．１ 

     出版年月・頒布年月日等（数字）  770D  200501 

 

改訂版の場合は改訂版が刊行された出版年月を入力する。 
 

版表示              265A  改訂版 

出版年月・頒布年月等       270D  １９９０．１０ ←改訂初版の出版年月 

出版年月・頒布年月日等（数字）  770D  199010 

 

月が不明の場合は出版年のみ入力する。 

 
出版年月・頒布年月等       270D  ２００５ 

出版年月・頒布年月等（数字）   770D  200500 

 

（２）その図書に出版年の表示がないときは，発売年もしくは，著作権表示年， 

もしくは印刷年を入力する。 

著作権表示年を採用した場合は，出版年の前にｃを入力する。 

 
出版年月・頒布年月等       270D  ｃ１９８０        

                      ※ ｃ…ｃｏｐｙｒｉｇｈｔ 

出版年月・頒布年月等（数字）   770D  198000 

 

発売年，印刷年を採用した場合は，出版年に続けて「発売」「印刷」と入力する。 

 
出版年月・頒布年月等       270D  １９８０印刷 

出版年月・頒布年月等（数字）   770D  198000 

 

  

                                                                                                                                                                     
*１ 出版年：記述対象資料に表示されているか，または他の情報源による，当該資料が刊行された年。 

（ＮＣＲ１９８７年版改訂３版） 
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（３）上記の（１）（２）に該当する表示がない場合は，序文・あとがき等に表示された

年を入力し「序文」「あとがき」等を付加して入力する。 

 
出版年月・頒布年月等      270D  １９８０序文 

出版年月・頒布年月等（数字）  770D  198000 

 

出版年月・頒布年月等      270D  １９９０あとがき 

出版年月・頒布年月等（数字）  770D  199000 

 

付記する言葉は５文字までとし，６文字以上は出版年のみを〔 〕 

（きっこう括弧）で補って入力する。 

 
出版年月・頒布年月等      270D  〔１９９０〕 

    図書の表示：刊行にあたって 

出版年月・頒布年月等（数字）  770D  199000 

 

序やあとがきから出版年を採用する場合は，年のみで月は入力しない。 

 
出版年月・頒布年月等      270D  １９９４序      

図書の表示：１９９４．１２．１５ 

出版年月・頒布年月等（数字）  770D  199400 

 

（４）出版年を（２）（３）以外から推定した場合は，出版年のみを〔 〕 

（きっこう括弧）で補って入力する。 

 
出版年月・頒布年月等      270D  〔１９９-〕 

出版年月・頒布年月等（数字）  770D  199000 

 

出版年月・頒布年月等      270D  〔１９--〕 

出版年月・頒布年月等（数字）  770D  190000 

 

出版者に問い合わせた場合も，出版年のみを〔 〕（きっこう括弧）で補って 

入力し，月は入力しない。 

 
出版年月・頒布年月等      270D  〔２００５〕 

出版年月・頒布年月等（数字）  770D  200500 

 

（５）出版年を推定できない場合は〔出版年不明〕と入力する。 

 
出版年月・頒布年月等      270D  〔出版年不明〕 

出版年月・頒布年月等（数字）  770D  000000 

 

（６）最初に刊行された出版年月の表示がない場合は，刷り年月を出版年月に入力する。 

 
出版年月・頒布年月等      270D  ２００３．９ 

出版年月・頒布年月等（数字）  770D  200309 

     図書の表示：２００３．９ ２刷 

 

  



 

- 68 - 

 

２４ ページ*１，図版*２数等  275A  

 
１．情報源 

その図書から。 

 

２．入力方法 

（１）ページ数，丁数，枚数，欄数は印刷されたページ付，丁付などの最終数をアラビア

数字で入力し，それぞれ「ｐ」「丁」「枚」「欄」を付加する。ページ付最終数のページ

のあとに印刷ページがあっても入力せず，印刷ページでなくてもページ付最終数の 

表示があれば，これを入力する。ただし，奥付以降の広告のページ付は入力しない。 

 
ページ，図版数等  275A  ４８ｐ 

 

（２）２種以上に分かれたページ付 

① ページ付が２種以上に分かれた図書は，前付と前付を除く本文のページ付が各々

３種までのときは，ページ付ごとに ，（コンマ）で区切って入力する。ページ付の

ない部分が含まれているときは，原則としてその部分のページ数は入力しない。 

 
ページ，図版数等  275A  ２２，４５７，６４ｐ 

 

ページ，図版数等  275A  ２２０，２５ｐ       ×（［１８］，２２０，２５ｐ） 

                                  ↑ 

                                ページ付がない部分  

 

ページ，図版数等  275A  ２０３，１９，４ｐ■図版４０ｐ 

 

ページ，図版数等  275A  ５，１，４，２５１ｐ 

  図書のページ付：ｖ，ⅰ，ⅳ，２５１ｐ 

 

 

注）スペースは便宜的に■で表示。 

 

② 本文のページ付が４種以上にわたるときは，「１冊」と入力する。 

 
ページ，図版数等  275A  １冊        

図書のページ付：ⅴ，２５１，１２０，５３，５ｐ 

 

③ 前付ページが４種以上にわたるときは，前付ページを省略する。 

 

ページ，図版数等  275A  ２５１，１２０，５３ｐ 

     図書のページ付：ｖ，ⅰ，ⅳ，ⅵ，２５１，１２０，５３ｐ 

 

 

 

                                                                                                                                                                     
*１ ページ付：図書の紙葉の表裏にそれぞれ付けられた ，順序づけのための連続した番号数など。 

（ＮＣＲ１９８７年版改訂３版） 
*２ 図版：本文の一連のページ付に含まれず，通常は ，本文と異なる紙に印刷された，図などのある 

紙葉。（ＮＣＲ１９８７年版改訂３版） 

 

前付ページ 
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（３）ページ付のない図書 

①ページ付のない図書は，「１冊（ページ付なし）」と入力する。 

ページ付のない図書で図版のみで構成されている場合も「１冊（ページ付なし）」と 

入力する。 

 
ページ，図版数等  275A  １冊（ページ付なし） 

 

② 本文にページ付がないが，奥付などに総ページ数が記載されている図書は，その 

ページ数を〔 〕（きっこう括弧）に入れて入力する。 

 
ページ，図版数等  275A  〔２４ｐ〕 

 

③ 絵本は，最終ページ付が本文の最後または奥付まであるときはそのまま採用する。

最終ページ付が途中までの場合は，奥付などに記載されている総ページ数を〔 〕

（きっこう括弧）に入れて入力する。 

 

④ コミックは，最終ページ付が図書の半ばで終了し，実際のページ数とはかけ離れて 

しまうことも多いため，本文にページ付がある場合も，奥付などに総ページ数の記載

があれば〔 〕（きっこう括弧）に入れて入力する。 

 

（４）加除式 

ルーズリーフ形態で加除するものについては，ページ付があっても「１冊 

（加除式）」とし，加除しないものはページ付を入力する。 

 
ページ，図版数等  275A  １冊（加除式） 

 

（５）途中から始まるページ付 

① 全体が一連のページ付となっているセットものの１冊や，抜刷などの場合の 

ように，包括的な一連のページ付の途中からはじまっているページ付は，その最初

と最後のページ付を，～（波ダッシュ）で結んで入力する。この場合，ページ付を

示す語「ｐ」は数字の前に入力する。 

 
ページ，図版数等  275A  ｐ３６２～７３４ 

 

ページ，図版数等  275A  ｐ１１１～２２２■２３ｐ■ｐ１２～３２ 

図書のページ付：ｐ１１１～２２２ ｐ１～２３ｐ ｐ１２～３２ 

 

ページ，図版数等  275A  ｐ１１１～２２２，１２～３２ 

図書のページ付：ｐ１１１～２２２ ｐ１２～３２ 

 
注）スペースは便宜的に■で表示。 
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② １種のページ付が別種のページ付をあいだにはさんでいる場合，主たるページ付

に続けて入力する。 

                           図書のページ付     

ページ，図版数等  275A  ４３８，５０ｐ  ｐ１～２０ ｐ１～４３８ ｐ２１～５０ 

 
ページ，図版数等  275A  ２００，２０ｐ  １００ｐ ２０ｐ ｐ１０１～２００ 

 

（６）図版 

① 本文の一連のページ付に入っていない本文と紙質が異なる図版があるときは， 

本文のページ数につづけて「図版」としてそのページ数または枚数を入力する。 

この場合，図版にページ付があればページ数を，ページ付と枚付の両方があるとき

は枚数を入力する。 

 

② ページ付のないときは，かぞえて入力する。枚数はかぞえても〔 〕 

（きっこう括弧）は使用しない。 

ただし，図版が少量（原則として５枚または１０ｐ未満）のときは，図版の入力

を省略する。 

図版をかぞえるときは，片面のみの印刷，あるいはサイズの異なるものを含む

ときは「図版○枚」とし，両面印刷のみで，サイズも同じ場合は「図版○ｐ」と

入力する。片面印刷，両面印刷がまじっている時は○枚とする。 

 

③ ２ヶ所以上に図版がある場合は，図版を数えてまとめて入力する。 

 
ページ，図版数等  275A  ２８１，１９ｐ■図版１６ｐ 

 

ページ，図版数等  275A  ２５４ｐ■図版８枚 

 

注）スペースは便宜的に■で表示。 

 

④ ページ付のない図版が本文より多量の時は「１冊」と入力する。 
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２５ 大きさ  275B  
 

１．情報源 

その図書から。 

 

２．入力方法 

（１）大きさは外形の高さをセンチメートルの単位で端数を切り上げて入力する。 

 
大きさ  275B  ２０ｃｍ（実際は１９．２ｃｍ） 

  

（２）外形の高さが１０ｃｍ未満のものは，センチメートルの単位で少数点以下１桁 

まで入力する。 

 
大きさ  275B  ９．８ｃｍ 

 

（３）本文等が横書きの場合も背の高さを入力する。 

 

（４）縦長本，横長本は，縦，横の長さを「×」印で結んで入力する。 

 

縦×横 

大きさ  275B  １８×２０ｃｍ      横長本（縦≦横） 

 

大きさ  275B  １８×１８ｃｍ 

 

大きさ  275B  ３０×１５ｃｍ      縦長本（縦≧横×２） 

 

（５）巻もの*１は料紙の高さを，畳もの*２は拡げた形の縦，横の長さを「×」印で結ん

で入力する。畳ものは，折りたたんだときの外形の大きさを付記する。付記する場

合は通常の大きさの入力方法に従う。 

 
大きさ  275B  ４８×３０ｃｍ（折りたたみ２４ｃｍ） 

 

  

                                                                                                                                                                     
*１ 巻もの：紙を横につなぎ，一方の端に軸をつけて，保管するときはそれに巻いておく形態の資料。 

（ＮＣＲ１９８７年版改訂３版） 
*２ 畳もの：一枚の料紙に書写または印刷され，または数枚に印刷されたものを継いで１連とした 

もので，折りたたんだ形で保存されるもの。（ＮＣＲ１９８７年版改訂３版） 
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２６ 特定事項に属さない注記*１  340A  
 

１．情報源 

どこからでもよい。 

 
注）情報源の限定がないので補記の記号の〔 〕（きっこう括弧）は用いない。 

 

２．入力方法 

（１）書誌的事項の誤記，誤植を正しい形に訂正して入力したときは，もとの形を注記

する。 

 
本タイトル        251-259A  木箱の底から 

特定事項に属さない注記  340A      奥付のタイトル（誤植）：本箱の底から 

 

責任表示         251-259F  太田／登茂久∥著 

特定事項に属さない注記  340A      奥付の責任表示（誤植）：大田登茂久 

 

出版年月・頒布年月等   270D      ２００５．１ 

特定事項に属さない注記  340A      出版年月（誤植）：２００４年１月 

 

（２）逐次刊行物の刊行頻度がタイトルと責任表示に含まれていないときは,表示された

刊行頻度を注記する。 

 
特定事項に属さない注記  340A      季刊 

 

（３）著作の様式および言語に関する注記 

 
特定事項に属さない注記  340A      英文併記 

 

特定事項に属さない注記  340A      本文は日本語 

 

（４）著作が取り扱う内容についての説明が情報源に表示されている場合は注記する。 

 
特定事項に属さない注記  340A      新会計基準対応 

 

特定事項に属さない注記  340A      １９８２制定■１９９１改定 

 
注）スペースは便宜的に■で表示。 

 

（５）委託・受託に関する事項が情報源に表示されている場合は注記する。 

 
特定事項に属さない注記  340A      委託者：千葉県■受託者：公益社団法人 

千葉県看護協会  

  
注）スペースは便宜的に■で表示。 

 
                                                                                                                                                                     
*１ 注記：タイトルからシリーズに関する事項までの，定型的な書誌的事項で構成された書誌記述を敷衍・ 

詳述したり，限定する必要のあるとき，記述の最後に記録する書誌的事項。 

（ＮＣＲ１９８７年版改訂３版） 
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（６）情報源に表示されている付録は注記する。 

 
特定事項に属さない注記  340A  楽譜付き 

 

特定事項に属さない注記  340A  付ＪＲ・関西の鉄道ミュージアム案内 

 

（７）その他記述一般に関する注記 

 
特定事項に属さない注記  340A  ストリートジャック特別編集 

 

特定事項に属さない注記  340A  墨字併記 
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２７ タイトルに関する注記  341A  
 

１．情報源 

  その図書から。 
 

注）図書にない情報を補っても，補記の記号の〔 〕（きっこう括弧）は用いない。 

 

２．入力方法 

（１）情報源によってタイトルの表示が異なるときは，入力したタイトルの情報源 

（標題紙を除く）と，入力しなかった他のタイトルおよび情報源を注記する。 

 

① 入力したタイトルの情報源に標題紙が含まれているとき，情報源の注記はせず，

他のタイトルは「○○のタイトル：」の形で注記する。標題紙以外の情報源に 

よったときは，「タイトルは○○による．△△のタイトル：」の形で注記する。 

ただし大文字・小文字や記号の有無の違いは注記しない。 

 
本タイトル          251-259A  Ｄｒ．コパ赤ちゃんの風水開運名づけ 

     タイトルに関する注記     341A      タイトルは奥付等による．標題紙のタイトル： 

赤ちゃんの風水開運名づけ 

 

② ルビの位置にある説明的な語句等は，便宜的に別タイトルとして入力する。 

 
本タイトル          251-259A  カソウケンへようこそ 

     タイトルに関する注記     341A      別タイトル：家庭科学総合研究所へようこそ 

 

（２）表示のとおり転記することが不可能な記号等は，説明的な語句におきかえ

〔 〕（きっこう括弧）に入れる。さらに必要があるときは注記において説明を

加える。 

  
本タイトル          251-259A  〔ホツマツタヱ〕 

タイトルに関する注記     341A      タイトルは神代文字 

 

※参照 文字種の取り扱い （付則１ページ） 

 

（３）並列タイトルに関して説明する必要があるときは，注記する。 

 

（４）タイトル関連情報に関して説明する必要があるときは，注記する。 

 
本タイトル          251-259A  中国近現代教育文献資料集 

     部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  １－１ 

     タイトルに関する注記     341A      １のタイトル関連情報：日中両国間の教育文化 

交流 

 

（５）部編名・巻次・回次・年次等に関して説明する必要があるときは，注記する。 

 
本タイトル          251-259A  朝日新聞縮刷版 

     部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  ２００４－１２ 

     タイトルに関する注記     341A      通巻１００２号 
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２８ 正編または本編のタイトルに関する注記  343A  
 

１．情報源 

その図書から。 

 
注）図書にない情報を補っても，補記の記号の〔 〕（きっこう括弧）は用いない。 

 

２．入力方法 

別冊である続編，補遺，索引のタイトルが正編または本編のタイトルと異なるとき

は，正編または本編のタイトルを注記する。 

 
本タイトル               251-259A  郵便百科年表 

正編または本編のタイトルに関する注記  343A      「郵便博物館」の別冊付録 
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２９ 版および書誌的来歴に関する注記  345A  
 

１．情報源 

  その図書から。 

 
注）図書にない情報を補っても，補記の記号の〔 〕（きっこう括弧）は用いない。 

 

２．入力方法 

（１）その図書とその図書の他の版または他の図書との関係を説明する必要があるとき

は注記する。 

 
本タイトル            251-259A  デイリーコンサイス中日・日中辞典 

版表示              265A      第２版 

   版および書誌的来歴に関する注記  345A      「デイリーコンサイス中日辞典」第２版と 

「デイリーコンサイス日中辞典」第２版の合本 

 

   本タイトル            251-259A  カシアス 

版および書誌的来歴に関する注記  345A      「ラストファイト」（集英社■１９８１年刊） 

の改題増補改訂     

       

   本タイトル            251-259A  雨よりせつなく 

版および書誌的来歴に関する注記  345A      「いつもなら泣かないのに」（２００２年刊）の 

改題               
 

注）スペースは便宜的に■で表示。 
 

 版表示が情報源に表示されている場合 

 
本タイトル            251-259A オーディオ・ビギナーズ・クラブＤＸ 

版表示              265A     改訂版 

出版年月・頒布年月等       270D     ２００６．７ 

版および書誌的来歴に関する注記  345A     初版のタイトル：オーディオ入門者のためのＡＢＣ                      

Ctrl+Enter           345A     新版のタイトル：オーディオ・ビギナーズ・クラブ

ＥＸ  

                      

参考）初版（１９９９．１１刊）：オーディオ入門者のためのＡＢＣ 

改訂版（２００６．７刊）：オーディオ・ビギナーズ・クラブＤＸ 

新版（２０１２．１１刊）：オーディオ・ビギナーズ・クラブＥＸ 

 

注）発見次第修正する。（ＴＲＣ ＭＡＲＣにおいては２０１２年より適用され順次メンテナンス

が行われている。） 
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（２）改題された場合は，改題前の目録に改題後の情報を追加する。 
 

  本タイトル             251-259A  インバウンド 

  版および書誌的来歴に関する注記   345A      「あなたの声に応えたい」（小学館文庫 

                           ２０１４年刊）に改題，加筆 

 

本タイトル             251-259A  北京烈日 

  版および書誌的来歴に関する注記   345A      「中国で考えた２０５０年の日本と中国」 

（文春文庫■２０１６年刊）に改題， 

２０１６年刊は書き下ろし最終章を加える 

 

注）スペースは便宜的に■で表示。 

 

（３）複製本の原本 

   複製された原本の標題紙等についての必要事項を注記する。 

 
本タイトル             251-259A  宗教集覧 

   部編名・巻次・回次・年次等     251-259D  １ 

   版および書誌的来歴に関する注記   345A      初版：文部省宗教局■大正５年刊の復刻版 

    
本タイトル             251-259A  中国年鑑 

   部編名・巻次・回次・年次等     251-259D  第４巻 

   版および書誌的来歴に関する注記   345A      原本の出版者：東亞同文會調査編纂部の復刻版 

   各巻のタイトル           291-299A  支那年鑑 

   各巻の部編名・巻次・回次・年次等  291-299D  第３回 

 

本タイトル             251-259A  猫の事務所 

   版および書誌的来歴に関する注記   345A      初版：スクール文庫■１１（蓼科書房 

昭和２４年刊）の復刻版         
    

注）スペースは便宜的に■で表示。 
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３０ 出版・頒布等に関する注記  346A  
 

１．情報源  

どこからでもよい。 
 

注）情報源の限定がないので補記の記号の〔 〕（きっこう括弧）は用いない。 

 

２．入力方法 

出版者・頒布者等 270B には入力しなかった他の出版者について説明する必要が 

あるときは注記する。 

 
※参照 出版者・頒布者等  270B  （６３ページ） 

 
本タイトル          251-259A  玄箱で遊ぼう！！ 

出版社・頒布者等       270B      ラトルズ 

出版・頒布等に関する注記   346A      発行者：「玄箱で遊ぼう！！」プロジェクト 

 

本タイトル          251-259A  軽自動車購入ガイド 

部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  ２００５ 

出版社・頒布者等       270B      学研 

出版・頒布等に関する注記   346A      ２００４の出版者：立風書房 
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３１ 形態に関する注記  347A  
 

１．情報源 

その図書から。 
 

注）図書にない情報を補っても，補記の記号の〔 〕（きっこう括弧）は用いない。 

 

２． 入力方法 

（１）本文のページ付に含まれない地図，表等が図書の巻頭または巻末にあるときは，

これを「付：  （○枚）」「付：地図（○枚）」の形で注記する。 

 
形態に関する注記  347A  付：黒田家略系図（１枚） 

 

（２）形態的に独立した，付属資料としては扱わない付録，解説等が含まれているとき

は注記する。 

    
※参照 記述の対象（３ページ） 

 

本タイトル          251-259A  ハワイ 

形態に関する注記       347A      別冊付録：ミニ・ガイド（５０ｐ） 

 

注）「別冊付録：」として注記するもの・・・背があり，冊子として扱えるもの 

「付：」として注記するもの・・・・・・仮綴，背がない，ペラのものなど，冊子としては 

扱いがたいもの。 

 

（３）図書とは異なる媒体（録音資料・映像資料・電子資料）が付属資料としてあるとき

は，これを「付：  （○枚■〇ｃｍ）」の形で注記する。（スペースは便宜的に■で

表示） 

 

① 図書とは別の媒体資料が１種類付属している場合 

 
本タイトル          251-259A  王者の魂 

形態に関する注記       347A    付：ＤＶＤビデオディスク（１枚■１２ｃｍ） 

 

② 複数の種類の媒体資料が付属している場合は，同一項目内において 

Ｃｔｒｌ＋Ｅｎｔｅｒで改行し入力する。複数あるときは，これを繰り返す。 

 
本タイトル          251-259A  実践中国語 

形態に関する注記       347A      付：録音ディスク（１枚■１２ｃｍ） 

Ctrl+Enter         347A      付：ＣＤ－ＲＯＭ（１枚■１２ｃｍ） 

 

③ 全集の１冊にのみ付属資料がある場合は，その巻にのみ入力する。 

 
本タイトル          251-259A  荒川下流誌 

部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  本編資料編 

形態に関する注記       347A      付：ＣＤ－ＲＯＭ（１枚■１２ｃｍ） 
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（４）ページ数について説明する必要があるときは注記する。 

 
形態に関する注記  347A  左右同一ページ付 

 

形態に関する注記  347A  片面印刷 

 

（５）大きさについて説明する必要があるときは注記する。 

 
形態に関する注記  347A  円形本 

 

（６）印刷，複写の種類について説明する必要があるときは注記する。 

 
形態に関する注記  347A  謄写版 

 

形態に関する注記  347A  電子複写 

 

形態に関する注記  347A  青写真 

 

（７）装丁について説明する必要があるときは注記する。 

 
形態に関する注記  347A  箱入 

 

形態に関する注記  347A  和装 
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３２ 内容細目*１ 

 

内容細目は，複数の独立した著作で構成されている図書について，その中に含まれる

１つ１つの著作（内容細目）を検索可能にするために入力する。 

入力方法については「皐月Ⅱ操作ガイド」を参照。 

 
注）「皐月Ⅱ」の内容細目は「内容タイトル・責任」，「内容タイトル」，「内容責任表示」と３つの入力 

画面に分かれている。手入力の場合は「内容タイトル・責任」画面でのみ入力する。 

 

  ※参照 「皐月Ⅱ操作ガイド」 （２７１ページ） 

 

１．作成対象 

  同一著者の２以上の著作を含むとき，または２以上の著者の著作を含むときに入力 

する。 

 

（１）一般書・児童書の総合全集，個人全集・著作集，単行書の合集および作品集，論文

集，講演集，対談集，随筆集などに含まれる独立した著作を対象とする。 

（２）特定の分類の部門に限定せず，全分野を対象とする。 

（３）同一主人公の連作ものも対象とする。 

（４）詩集・歌集などは単行書として刊行された全体を１つの作品とみなし，その中の

一編，一首などは採用しない。 
 
 

３２－１ タイトル    001-499A  

タイトル標目  501-999A  
 

１．情報源 

その図書から。目次を主たる情報源とし，各作品の扉，本文も参照する。 

  タイトル標目は，その図書から。図書に読みがない場合はカタカナ表記法 

（付則９ページ）による。 

 

２．入力方法 

目録の本タイトル 251-259A に準じて情報源の表示の通りに入力する。読みは 

目録のタイトル標目 551-559A に準じて入力する。 

   
※参照 本タイトル  251-259A  （１１ページ） 

 

※参照 タイトル標目  551-559A  （１５ページ） 

 
タイトル①    001-499A  五人姉妹 

タイトル標目①  501-999A  ゴニン／シマイ 

タイトル②    001-499A  ホールド・ミー・タイト 

タイトル標目②  501-999A  ホールド／ミー／タイト 

タイトル③    001-499A  ＫＡＩＧＯの夜 

タイトル標目③  501-999A  カイゴ／ノ／ヨル 

                                                                                                                                                                     
*１ 内容細目： 単行資料の構成部分である各著作等を列記する記録。（ＮＣＲ１９８７年版改訂３ 版） 
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ただし，特殊な読みの表示があっても（ ）丸括弧に入れて入力はせず、タイトル標目

にスペースで続けて入力する。 
 

タイトル          001-499A  花火技術者       

     タイトル標目        501-999A  ピロテクニスト■ハナビ／ギジュツシャ 

情報源の表示：花火技術者
ピ ロ テ ク ニ ス ト

 

 

 

３２－２ 責任表示  001-499F  

著者標目  501-999A  
 

１．情報源 

  その図書から。目次を主たる情報源とし，各作品の扉，本文も参照する。 

ただし，古典においては，『日本古典文学大辞典』（岩波書店刊）等により， 

著者・編者・撰者等について〔 〕（きっこう括弧）で補って入力する。 

 

２．入力方法 

（１）責任表示 001-499F は，目録の責任表示 251-259F に準じて入力し，著者標目 

 501-999A は目録の著者標目 751-759 に準じて入力する。 

一つの内容タイトルに対して複数ある場合は，同一項目内において 

Ｃｔｒｌ＋Ｅｎｔｅｒで改行し入力する。複数あるときは，これを繰り返す。 

 

※参照 責任表示  251-259F  （３３ページ） 

※参照 著者標目  751-759  （４１ページ） 

 

（２）責任表示がすべて同一人で，目録の責任表示から内容細目の責任表示が明らかな

場合は，内容細目には責任表示は入力しない。 

 
    目録 

本タイトル          251-259A  探偵三影潤全集 

      部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  １ 

      責任表示           251-259F  仁木／悦子∥著 

 

 内容細目 

      タイトル①          001-499A  冷えきった街 

タイトル標目①        501-999A  ヒエキッタ／マチ 

タイトル②          001-499A  白い時間 

      タイトル標目②        501-999A  シロイ／ジカン 
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目録に現れるが，どの作品の責任表示か明らかでない場合は，内容細目にも責任表示

を入力する。 

 
目録 

本タイトル   251-259A  血の収穫 

     責任表示    251-259F  ダシール・ハメット∥著 

      Ctrl+Enter  251-259F  河野／一郎∥訳 

      Ctrl+Enter  251-259F  田中／西二郎∥訳 

 

内容細目 

     タイトル①   001-499A  血の収穫 

     タイトル標目① 501-999A  チ／ノ／シュウカク 

責任表示①   001-499F  河野／一郎∥訳 

著者標目①   501-999A  コウノ，イチロウ 

タイトル②   001-499A  クッフィニャル島の夜襲 

タイトル標目② 501-999A  クッフィニャルトウ／ノ／ヤシュウ 

     責任表示②   001-499F  田中／西二郎∥訳 

著者標目②   501-999A  タナカ，セイジロウ 

タイトル③   001-499A  十番目の手がかり 

タイトル標目③ 501-999A  ジュウバンメ／ノ／テガカリ 

     責任表示③   001-499F  田中／西二郎∥訳 

著者標目③   501-999A  タナカ，セイジロウ 

 

 

３２－３ 収録ページ  001-499P  

 
１．情報源 

その図書から。 

 
２．入力方法 

  ページ数，丁数，枚数，欄数は印刷されたページ付，丁付などをアラビア数字で 

入力する。 

複数ページにわたって収録されているときは，最初と最後のページ付を，－（全角

マイナス）で結んで入力する。 

 
タイトル    001-499A  小説家が語りだす歴史   

     収録ページ   001-499P  １９２－１９７ 
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３２－４ 部編名、巻次、回次、年次等  001-499D  
 

１．入力方法 

（１）目録の部編名，巻次，回次，年次等 251-259D に準じて入力する。 

 
※参照 部編名，巻次，回次，年次等  251-259D  （２２ページ） 

 

タイトル①          001-499A  女の長風呂 

タイトル標目①        501-999A  オンナ／ノ／ナガブロ 

部編名、巻次、回次、年次等① 001-499D  （空白） 

タイトル②          001-499A  女の長風呂 

タイトル標目②        501-999A  オンナ／ノ／ナガブロ 

部編名、巻次、回次、年次等② 001-499D  続 

 

 

（２）目次にまとめて表示されている場合は，目次の表示のとおりに入力する。 

 
タイトル           001-499A  貿易金融発達史 

     タイトル標目         501-999A  ボウエキ／キンユウ／ハッタツシ 

     部編名、巻次、回次、年次等  001-499D  上・下 

 

（３）各巻のタイトルがある場合は，部編名，巻次，回次，年次等にスペースで続けて

入力する。 

 
タイトル    001-499A  尾張徳川家の幕末期における什宝（収蔵品）の種類と数量について 

タイトル標目  501-999A  オワリ／トクガワ／ケ／ノ／バクマツキ／ニ／オケル／ジュウホウ／ 

シュウゾウヒン／ノ／シュルイ／ト／スウリョウ／ニ／ツイテ 

部編名、巻次、回次、年次等  001-499D  １■絵画・書跡編 

 

タイトル           001-499A  明暗評釈 

タイトル標目         501-999A  メイアン／ヒョウシャク 

部編名、巻次、回次、年次等  001-499D  １０■第二十五章～第二十九章 

 
注）スペースは便宜的に■で表示。 
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３２－５ タイトル関連情報  001-499B  

 
１．入力方法 

（１）目録のタイトル関連情報 251-259B に準じて入力する。 

  一つの内容タイトルに対して複数ある場合は，同一項目内において 

Ｃｔｒｌ＋Ｅｎｔｅｒで改行し入力する。複数あるときは，これを繰り返す。 

 
※参照 タイトル関連情報  251-259B  （３１ページ） 

 

タイトル      001-499A  光秀ゆかりの念仏道場 

   タイトル標目    501-999A  ミツヒデ／ユカリ／ノ／ネンブツ／ドウジョウ 

   タイトル関連情報  001-499B  西教寺（滋賀） 

 

（２）版表示は，便宜上，タイトル関連情報に入力する。 
 

タイトル      001-499A  全国農工銀行発達史 

   タイトル標目    501-999A  ゼンコク／ノウコウ／ギンコウ／ハッタツシ 

   タイトル関連情報  001-499B  改訂増補版 

 

  



付則 

付則 1 

 

３３． 付則（文字種の取り扱い） 

 
３３－１． 漢字 

（１）原則として所定の情報源に使用されている字体で入力する。 

 

（２）楷書体以外の書体は楷書体に改める。 

 

（３）原則としてＪＩＳ Ｃ６２２６－１９７８年版（情報交換用漢字符号系）漢字

コード表 第１・第２水準（以下ＪＩＳ７８）にある文字は使用する。 

 

使用している新字・旧字例     使用している親字・異体字例 

灯（新字）   燈（旧字）   島（親字）   嶋（別字） 

竜（新字）   龍（旧字）   峰（親字）   峯（本字） 

渓（新字）   溪（旧字）   檜（親字）   桧（俗字） 

蛍（新字）   螢（旧字）   学（親字）   斈（俗字） 

衛（新字）   衞（旧字）   館（親字）   舘（俗字） 

恒（新字）   恆（旧字）   準（親字）   凖（俗字） 

辺（新字）   邊（旧字）   富（親字）   冨（俗字）＊ 

条（新字）   條（旧字）   淵（親字）   渕（俗字）＊ 

 
注）２００４年以前作成のＴＲＣ  ＭＡＲＣ・典拠ファイル・内容細目ファイルにおいては，旧字体は

新字体に統一されている。現物を確認できたものについては，順次メンテナンスが行われ更新データ

が提供される。 

注）＊は２００４年以前は例外的に親字に統一していた文字。 

注）ＵＮＩＣＯＤＥの場合：ＵＮＩＣＯＤＥに異体字が複数存在する場合は，ＪＩＳ７８の字形を 

ベースにＵＮＩＣＯＤＥを使用。 

 

（４）ＪＩＳ７８に存在しない文字で，ＪＩＳ７８に異体字がある場合は，その異体

字を入力する。 

 

ＪＩＳ内字     ＪＩＳ外字 

間（新字）    ← 閒（旧字） 

遙（旧字）    ← 遥（新字） 

槇（旧字）    ← 槙（新字） 

吉（親字）    ← （俗字） 

嵩（親字）    ← 崧（別字） 

崎（親字）    ← 﨑（俗字） 

 

ＪＩＳ７８に異体字が複数ある場合は，原則として点の有無・はねの向き程度のわず

かな違いは同一のものとし，それ以外は親字におきかえて入力する。 

異体字等の漢字の字形や意味の判断は，以下の資料による。 

① 角川書店「角川新字源」 

② 日本規格協会「ＪＩＳ漢字字典」 

③ 講談社「講談社新大字典」 

④ 講談社「大字典」 

⑤ 角川書店「角川大字源」 

⑥ 大修館書店「大漢和辞典」 



付則 

付則 2 

 

（５）ＪＩＳ７８に存在しない漢字は，代りにその漢字の読みをカタカナで【 】

（墨付き括弧）に入れて入力する。 

 
草【ナギ】剛ぼくの生きる道  ←  情報源の表示：草彅剛ぼくの生きる道 

 

３３－２． かな 

（１）かなはそのまま入力する。 

 

（２）変体がなは平がなにおきかえて入力する。 

 

（３）漢字内にあらわれる「か」「わ」は，情報源の表示にかかわらず，すべて大文字 

で入力する。 

 
十二か月  ←  情報源の表示：十二ゕ月 

 

注）２００５年以前はＴＲＣ ＭＡＲＣにおいて一部小文字も採用されていた。 

 

３３－３． カタカナ 

（１）カタカナはそのまま入力する。 

 

（２）漢字中にあらわれる「ケ」「ツ」「カ」「ガ」「エ」「ワ」は，情報源の表示に

かかわらず，すべて大文字で入力する。 

 
鶴ケ島町史  ←  情報源の表示：鶴ヶ島町史 

二ツ井町史  ←  情報源の表示：二ッ井町史 

 

注）２００５年以前はＴＲＣ ＭＡＲＣにおいて一部小文字も採用されていた。 

 

３３－４． ローマ字 

（１）ＪＩＳコードを持つローマ字，キリル文字等，外国の文字も原則としてそのまま 

入力する。 

 

情報源の表示 

Ten■Years■After       ← Ten Years After 

Maruzen■Advanced■Technology      ← Maruzen Advanced Technology 

CAMBRIDGE■UNIVERSITY       ← CAMBRIDGE UNIVERSITY 

SMAP         ← SMAP 

TVmania         ← TVmania 

MdN         ← MdN 

eqPress         ← eqPress 

McKLEIN                    ← McKLEIN 

蝶■LIVING■IN■Japan       ← 蝶 LIVING IN Japan 

MARUZEN■高分子大辞典       ← MARUZEN 高分子大辞典 

BOY■プロジェクト       ← BOY プロジェクト 

Япония：страна■и■люди      ← Япония：страна и люди 

 
注）スペースは便宜的に■で表示。 

 

  



付則 

付則 3 

 

（２）原タイトル 342A においては，大文字の使用法は当該言語の慣行に従う。 

 

                         情報源の表示 

Ｔｈｅ■ｍｅｒｃｈａｎｔ■ｏｆ■Ｖｅｎｉｃｅ ← ＴＨＥ ＭＥＲＣＨＡＮＴ ＯＦ ＶＥＮＩＣＥ 

注）スペースは便宜的に■で表示。 

 

（３）著者統一標目，個人件名標目においては，大文字の使用法は当該言語の慣行に

従う。 

 

西洋人統一標目               責任表示 

Ｂｒａｍｓ，Ｓｔｅｖｅｎ■Ｊ．   ←   ＳＴＥＶＥＮ Ｊ．ＢＲＡＭＳ 

注）スペースは便宜的に■で表示。 

 

（４）著者統一標目，個人件名標目においては，キリル文字はローマ字に翻字する。 

 

西洋人統一標目               責任表示 

Ｌａｒｉｎ，Ｖｉｋｔｏｒ    ←   Виктор Ларин 

 

注）２００４年以前作成のＭＡＲＣでは，原タイトル・著者標目以外でも大文字の使用法は当該言語 

の慣行に従っている。（ただし，日本語文中に含まれるローマ字等は情報源の表示のまま入力。） 

 

（５）ＪＩＳ内字にない記号付き・変形アルファベット 

①次の文字は，〓に変換して入力する。 

Ø æ È ù Ú í ý õ ī ż ï Š ň å ş t 

Æ œ à Á Ź ń ź Ā ō Ä ö Ž ř ů h z 

Œ I è Ć á ó Ñ Ū ū Ö ü č š Ç n 

Ł ß ì É ć ś ã ā ă Ü Č ě ž ç r 

Ø À ò Ó é ú ñ ē n ä Ř ğ Å ę s 
 

②次の文字は，記号のつかないローマン・アルファベットに変換して入力する。 

Â Û â ê î ô û 

 

③ ①，②以外の´（アキュート）`（グレーブ）¨（ダイエレシス） 

^（サーカムフレクス）付きの文字については，ローマン・アルファベットと記号 

の２文字で入力する。（これらの記号はＪＩＳ内字） 

Ｓ´ ← Ś 

 

④ ①，②以外の˜（チルド）ˉ（マクロン）˙（ドットアバヴ）˘（キャロン） 

˘（ブリーブ）付きの文字については，ローマン・アルファベットと〓の２文字で 

入力する。 

Ｚ〓 ← Ż 

 

⑤ ①～④以外の記号付き・変形アルファベットは，ローマン・アルファベットで 

入力する。 

ＣＬｏｖｅｒｓ ← CŁovers 



付則 

付則 4 

 

ＵＮＩＣＯＤＥ提供時 

シフトＪＩＳ提供時の（１）～（４）に該当する文字は，記号付き・変形アルファベット

で入力する。 

（１）～（４）以外の記号付き・変形アルファベットは，ローマン・アルファベットで

入力。 

ＣＬｏｖｅｒｓ ← CŁovers 

 

 

３３－５． 簡体字 

（１）簡体字は「岩波中国語辞典」の簡体字表からその簡体字に対応する繁体字に

おきかえて入力する。 

  
本タイトル       251-259A  上海１９８７備忘録（メモランダム） 

タイトルに関する注記  341A    タイトルは簡体字    情報源の表示：上海１９８７备忘录
メモランダム

 

 

注）対応する漢字が旧字体の場合，２００４年までは新字体に統一されていた。 

 

３３－６． ハングル文字 

（１）その文字の読みをカタカナで【 】（墨付き括弧）に入れて入力する。 

 
本タイトル       251-259A  日本語漢字【オル】【キ】【ヨン】【ホム】辞典 

タイトルに関する注記  341A    タイトルはハングル 

 

３３－７． 数字 

（１）ＪＩＳ７８内字に存在する数字及びローマ数字（Ⅰ～Ⅹ）は原則としてそのまま

入力する。 

（２）タイトルおよび責任表示に関する事項においては，数字（漢数字・ローマ数字・

アラビア数字）はそのままの形で入力する。 

 
五訂食品成分表   情報源の表示：五訂食品成分表 

数学ⅡＢ   情報源の表示：数学ⅡＢ 

 

（３）その他の書誌的事項においては，数量や順序などを示す数字はアラビア数字で

入力する。 

 
３訂版    情報源の表示：三訂版 

第２期５巻           情報源の表示：第Ⅱ期五巻 

 

（４）タイトルおよび責任表示に関する事項においては，情報源によって数字の表示が 

異なるときは，一ヶ所でもアラビア数字の表示があれば，アラビア数字で入力する。 

  
４０年史   標題紙・背・表紙の表示：四〇年史 

奥付の表示：４０年史 

 

（５）ＪＩＳ７８内字に存在する数字及びローマ数字（Ⅰ～Ⅹ）以外 

丸囲み文字は，○のない形で入力する。 

 
１ 情報源の表示：① 



付則 

付則 5 

 

３３－８． 記号 

（１）記号等は，ＪＩＳ７８内示に存在すれば原則としてそのまま入力する。 

 

（２）各書誌的事項全体を囲む記号は，原則として入力しない。 

 

情報源の表示 

日中辞典    ←    「日中辞典」 

＜日中辞典＞ 

 

部分的にかかる記号は入力する。 
情報源の表示 

「強運」と「ツキ」５９の法則  ←  「強運」と「ツキ」５９の法則 

 

（３）〔 〕（きっこう括弧），【 】（墨付き括弧）は＜ ＞（山括弧）におきかえて

入力する。 

ただし情報源によって一ヶ所でも違う記号があればその記号を入力する。 

 

（４）本タイトル 251-259A では，ルビ以外の（ ）丸括弧は＜ ＞（山括弧）に

おきかえて入力する。 

 
※参照 本タイトル  251-259A  （１１ページ） 

    
本タイトル  251-259A  犬（ワンちゃん）との楽しい生活 

情報源の表示： 犬
ワンちゃん

 との楽しい生活 

 

本タイトル  251-259A  高強度コンクリート施工指針＜案＞・同解説 

情報源の表示：高強度コンクリート施工指針（案）・同解説 

 

（５）部編名・巻次・回次・年次等 251-259D ，シリーズの部編名・巻次・回次・年

次等 281-289D ，各巻の部編名・巻次・回次・年次等 291-299D では，回次（年

次）を表示するとき以外の（ ）（丸括弧）は＜ ＞（山括弧）におきかえて入力

する。 

 

※参照 部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  （２２ページ） 

※参照 シリーズの部編名・巻次・回次・年次等  281-289D  （５０ページ） 

※参照 各巻の部編名・巻次・回次・年次等  291-299D  （５７ページ） 

  
部編名・巻次・回次・年次等  251-259D  平成１７年＜度＞ 

情報源の表示：平成１７年（度） 

  

 ただし，階層を表現している場合は，記号をはずして入力するか，識別のために

ハイフンを入力する。 

 
部編名・巻次・回次・年次等  251-259D １上    ←  情報源の表示：１（上） 

部編名・巻次・回次・年次等  251-259D １－１   ←  情報源の表示：１（１） 



付則 

付則 6 

 

（６）責任表示の記述形 251-259F ， 291-299F では，以下の場合はおきかえて入力

する。 

 

※参照 責任表示  251-259F  （３３ページ） 

※参照 各巻の責任表示  291-299F  （５９ページ） 

 

① 図書に表示されている／（スラッシュ）はスペースにおきかえて入力する。 

  
責任表示  251-259F  Ｉ■Ｏ編集部∥編集   ←  情報源の表示：Ｉ／Ｏ編集部 

 

注）スペースは便宜的に■で表示。 

 

② 日本人，東洋人の責任表示の記述形では，姓名の区切りに記号類が表示されて 

いても，／（スラッシュ）におきかえて入力する。 

 
責任表示  251-259F  さいとう／たかを∥著  ←  情報源の表示：さいとう・たかを 

責任表示  251-259F  ユン／ソンヒ∥著    ←  情報源の表示：ユン・ソンヒ 

 

③ 西洋人の責任表示の記述形では，アルファベットの省略を示す・（中点）は，  

．（ピリオド）におきかえて入力する。 

 
責任表示  251-259F  Ａ．マクギニス∥著   ←  情報源の表示：Ａ・マクギニス 

 

（７）スペースは原則としてつめて入力する。ただし，スペースをつめることにより

意味が異なったり不明瞭になってしまう場合，及び合集のタイトルはスペースを

入力する。 
情報源の表示 

図説通信白書    ←    図説■通信白書    

フランス■文学と歴史   ←    フランス■文学と歴史 

Ａ■ｐｒｉｖａｔｅ■ｖｉｅｗ  ←    Ａ■ｐｒｉｖａｔｅ■ｖｉｅｗ 

 

注）スペースは便宜的に■で表示。 

 

（８）－（負符号，減算記号（マイナス）），―（ダッシュ），‐（ハイフン） 

① 原則としてマイナス（このマニュアルではハイフンと表示）を使用する。 

 
１９９５－１９９６ 

Ｓ－Ｆマガジン 

Ｆ－１５Ｅａｇｌｅ 

ＰＣ－９８００ 

ＮＩＦＴＹ－Ｓｅｒｖｅ囲碁フォーラム 

 

 

  



付則 

付則 7 

 

② 以下の場合はハイフン（このマニュアルでは半角ハイフンと表示）を使用する。 

 

ａ）個人名 

 
ジャン-リュック・クードレイ：Ｃｏｕｄｒａｙ，Ｊｅａｎ-Ｌｕｃ 

Ｊ．-Ｐ．サルトル 

小林博（１９--～） 付記事項（生没年） 

 

ｂ）出版年 

 
１９-- 

 

ｃ）前後にアルファベットの小文字またはピリオドがあるとき 

 
Ｎｏｎ-ｆｉｃｔｉｏｎ 

Ｆ．-１５ 

Ｕｓｈｉ-ｓａｎ■Ｍｉｌｋ■Ｃｏｍｐａｎｙ 

（団体名にも適用する） 

 

注）スペースは便宜的に■で表示。 

 

③ ハイフンは図書の表示の長さに関わらずひとつのみ入力する。 

 

（９）ＪＩＳ７８に存在しているが，統一もしくは使用していない文字。 

 

① ［ ］（大括弧）は〔 〕（きっこう括弧）におきかえて入力する。 

 

② ＜ ＞（不等号）は < >（山括弧）におきかえて入力する。 

 

③ ‥（２点リーダ）は…（３点リーダ）におきかえて入力する。また，「‥‥」

など図書の点の数に関わらず，…（３点リーダ）１つとする。 

 

④ ゛（濁点）゜（半濁点）＼（逆斜線）は使用しない。 

  

（１０）ＪＩＳ７８に存在しない場合 

 

① 情報源によって記号が異なる場合 

ａ）使用可と使用不可の場合は使用可の記号を入力する。 

ｂ）スペースと使用不可の記号はスペースを入力する。 

ｃ）ベタと使用不可の記号はベタで入力する。 

 

② 丸囲み文字 

コードのある㊙以外は○なしで入力 

 
得    ←   🉐 

左    ←   ㊧ 

Ａ    ←   Ⓐ 

 



付則 

付則 8 

 

③ 意味のある記号 

ａ）おきかえのできる文字はおきかえて入力する。 

 
（株）  ←   ㈱ 

ｋｍ   ←   ㎞ 

＃    ←   ♯ シャープは井ゲタで入力 

 

ｂ）おきかえのできない記号等は，以下の方法で入力する。 

・説明的な語句におきかえ〔 〕（きっこう括弧）に入れて入力する。さらに 

必要があるときは，注記において説明を加える。 

 
本タイトル  251-259A   〔ホツマツタヘ〕 ←情報源の表示：  

タイトルに関する注記 341A   タイトルは神代文字 

 
本タイトル  251-259A   ２１世紀〔日本〕はどこへ 

↑情報源の表示：２１世紀  はどこへ 

 

・ 読みをカタカナで【 】（墨付き括弧）に入れて入力する。 

 
本タイトル  251-259A   Ｅ【フラット】ｃｌａｒｉｎｅｔ 

↑情報源の表示：Ｅ♭ ｃｌａｒｉｎｅｔ 

 

④ 意味のない記号 

ａ）おきかえのできる文字はおきかえて入力する。 

二重引用符の〝 〟や〝 〝は，左右・上下どの位置にあっても“ ”におき 

かえて入力する。 

¡ は！におきかえて入力する。 

短いイコールは長いイコールにおきかえて入力する。 

 

ｂ）区切りの意味で使用されている記号は原則としてすべて「・」とする。 

 
マジカル・デスゲーム   ←   情報源の表示：マジカル†デスゲーム 

 

ｃ）デザイン及び上記以外の記号はつめて入力する。 
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３４． 標目付則 
 

３４－１． カタカナ表記法 

読みは単語ごとにスラッシュで区切って入力する。 
 

※参照 『ＴＲＣ ＭＡＲＣ分かち書き基準』 

 

３４－１－１． 和語，漢語 

標目の形が和語，漢語（漢字を使用する日本，中国，朝鮮の人名，団体名，地名を 

含む）で表示されているときは，その発音に従い，第１表（付則１３ページ）に 

よって表記する。 

 

１．旧かなづかい 

旧かなづかいはその現代語音によって表記する。 

 
例   てふてふ    チョウチョウ 

どぜう     ドジョウ 

みづゑ     ミズエ 

 

２．助詞 「ハ」 「ヘ」 「ヲ」 

助詞「ハ」「ヘ」「ヲ」は「ワ」「エ」「オ」と表記する。 

 
例   こんにちは   コンニチワ 

いずこへ    イズコ／エ 

字を書く    ジ／オ／カク 

 

３．「ヂ」「ヅ」 

二語の連合または同音の連呼によって生じた「ヂ」「ヅ」は「ジ」「ズ」と表記する。 

 
例   ちかぢか    チカジカ 

磯づり     イソズリ 

かなづかい   カナズカイ 

ちぢむ     チジム 

つづり方    ツズリカタ 

 

４．拗音，促音 

（１）拗音を表す「や」「ゆ」「よ」は，「ャ」「ュ」「ョ」と小字で表記し，促音を表す

「つ」は，「ッ」と小字で表記する。 

 
例   著者      チョシャ 

雑誌      ザッシ 
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（２）拗音・促音がひらがな・カタカナで表示されている場合は，記述のとおりに表記

する。意味のない促音もそのまま表記する。 

 
例   キヤノン         キヤノン 

ニーチエ         ニーチエ 

ちようちよ        チヨウチヨ 

ありさんがほっ      アリサン／ガ／ホッ 

あっ，トトロの森だ！   アッ／トトロ／ノ／モリ／ダ 

 

５．長音 

（１）ア列の長音は，「ア」と表記する。 

 
例   母さん          カアサン 

 

（２）イ列の長音は，「イ」と表記する。 

 
例   兄さん          ニイサン 

 

（３）ウ列の長音は，「ウ」と表記する。 

 
例   有数           ユウスウ 

 

（４）エ列の長音は，「エ」と表記する。 

 
例   姉さん          ネエサン 

 

（５）オ列の長音は，「ウ」と表記する。ただし，現代かなづかいで「お」と書き

表される長音は，「オ」と表記する。 

 
例   労働法          ロウドウホウ 

大阪           オオサカ 

氷            コオリ 

十日           トオカ 

遠目           トオメ 

 

６．拗長音 

（１）ア列拗音の長音は，「ヤ」のつぎに「ア」と表記する。 

 
例   じゃあじゃあ       ジャアジャア 

 

（２）ウ列拗音の長音は，「ユ」のつぎに「ウ」と表記する。 

 
例   乳牛           ニュウギュウ 

 

（３）オ列拗音の長音は，「ヨ」のつぎに「ウ」と表記する。 

 
例   表彰           ヒョウショウ 
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３４－１－２． 外来語 

標目の形が外来語（かなで表示されている外国人名，団体名，地名，外国語を含む）

で表示されているか，その一部に外来語を含むときは，原則として第１表（付則１３ 

ページ）および第２表（付則１３ページ）によって，表示されているとおりに表記する。 

 
注）統一標目としての外国人名は，『ＴＲＣ「日本目録規則１９８７年版改訂版」適用細則－図書の著者

標目の部－』（付則５４ページ）の２３．３．３．３を参照。 

 
バレエ            バレエ 

バレー            バレー 

シェイクスピア全集      シェイクスピア／ゼンシュウ 

シェークスピヤ全集      シェークスピヤ／ゼンシュウ 

シェクスピア物語       シェクスピア／モノガタリ 

 

１．第１表，第２表にない文字 

外来語の表記に際して，第１表および第２表にない文字は，次のように取り扱う。 

（１）「ヰ」，「ヱ」，「ヲ」は「イ」，「エ」，「オ」と表記する。 

 
例   ヰタ・セクスアリス    イタ／セクスアリス 

 

（２）「ワ゛」，「ヰ゛」，「ヱ゛」，「ヲ゛」は「ヴァ」，「ヴィ」，「ヴェ」，「ヴォ」と表記

する。 

 
例   ワ゛ルレンシュタイン   ヴァルレンシュタイン 

ヱ゛ニス         ヴェニス 

 

（３）「ヂ」，「ヅ」は「ジ」，「ズ」と表記する。 

 
例   ヅーフ          ズーフ 

 

（４）その他の文字は，表示されているとおりに表記する。 

  
例   キェルケゴール      キェルケゴール 

クォータリー       クォータリー 

ゲョエテ         ゲョエテ 

 

２．漢字で表示されている外来語 

漢字で表示されている外来語，外国人名，地名等は，その発音に従い，第１表および 

第２表によって表記する。この場合，長音，拗長音は長音符（ー）で表記する。 

 
例   那波烈翁卜那杷盧的    ナポレオン／ボナパルト 

倫敦           ロンドン 

伯林           ベルリン 

珈琲           コーヒー 

 

注）広辞苑，宛字外来語辞典（柏書房）を参照する。 
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３４－１－３． アルファベット 

標目の形がアルファベットで表示されているか，その一部にアルファベットを含む 

ときは，その発音に従い，第１表，第２表および第３表（付則１４ページ）によって

表記する。この場合，長音，拗長音は長音符（ー）で表記する。 

 
ＣＭのすべて         シーエム…… 

ＮＨＫ年鑑          エヌエイチケー…… 

ＴＶ・ＦＭ放送アンテナ    テレビ／エフエム…… 

ＷＨＯ事業計画の評価     ダブリューエイチオー…… 

Ｘ線結晶学          エックス…… 

β遮断剤とは         ベータ…… 

ＡＬＧＯＬ入門        アルゴル…… 

ＥＣＡＦＥ２０年の歩み    エカフェ…… 

ＪＩＳ用語集         ジス…… 

ＰＥＲＴの知識        パート…… 

大蔵省ＥＥＣ研究会      ……イーイーシー…… 

Ｔ．Ｓ．エリオット試論    ティー／エス…… 

ＴｈｉｓＵ．Ｓ．Ａ．      ジス／ユーエスエー 

 

注）アルファベットの表記は一部「ＮＣＲ１９８７年版改訂３版」と異なっている。 

第３表及び統一カナ表記一覧（付則２５ページ）を参照。 

 

３４－１－４． 数字 

標目の形が数字で表示されているか，その一部に数字を含むときは，原則として，

不自然でない限り次のとおり表記する。 

 
一（イチ）  二（ニ）   三（サン）  四（ヨン）   五（ゴ） 

六（ロク）  七（ナナ）  八（ハチ）  九（キュウ）  十（ジュウ）  零（レイ） 

 

注）四（ヨン），七（ナナ），九（キュウ）は，ＴＲＣの内規による。 

注）「十」が他の語と結びついて促音となるときは，「ジッ」と表記する。 

十進法  ジッシンホウ 

十戒   ジッカイ 

 

１．成語，固有名詞 

数字が成語または固有名詞の一部に含まれていて，慣用の読み方が確立しているとき 

は，典拠とする参考資料に従って表記する。 

 
四次元          ヨジゲン 

六義園          リクギエン 

七転八起         ナナコロビ／ヤオキ 

九尾の狐         キュウビ／ノ／キツネ 

１９９５．１．１７    イチキュウキュウゴ／イチ／イチナナ 

１９９５．１       イチキュウキュウゴ／イチ 

１．１７         イチ／イチナナ 

１９９５年１月１７日   センキュウヒャクキュウジュウゴネン／イチガツ／ジュウシチニチ 

１９９５大震災      センキュウヒャクキュウジュウゴ／ダイシンサイ 

１４００ｋｃａｌ     センヨンヒャッキロカロリー 

Ｖｅｒ．１．１      ヴァージョン／イチテンイチ 

７■１／２        ナナ／ト／ニブンノイチ 

 
注）スペースは便宜的に■で表示。 
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第１表 

 

 

第２表 

 

 

 

 

 

 

 

注）上記以外に「テュ」「フュ」「スィ」「ズィ」「リィ」などの表記も存在する。 

 

  

         

ア イ ウ エ オ     

カ キ ク ケ コ  キャ キュ  キョ 

サ シ ス セ ソ  シャ シュ  ショ 

タ チ ツ テ ト  チャ チュ  チョ 

ナ ニ ヌ ネ ノ  ニャ ニュ   ニョ 

ハ ヒ フ ヘ ホ  ヒャ ヒュ  ヒョ 

マ ミ ム メ モ  ミャ ミュ  ミョ 

ヤ  ユ  ヨ     

ラ リ ル レ ロ  リャ リュ リョ 

ワ         

ン         

ガ ギ グ ゲ ゴ  ギャ ギュ  ギョ 

ザ ジ ズ ゼ ゾ  ジャ ジュ  ジョ 

ダ   デ ド     

バ ビ ブ ベ ボ  ビャ ビュ  ビョ 

パ ピ プ ペ ポ  ピャ ピュ  ピョ 
         

         

 ウィ ウェ ウォ ヴァ ヴィ ヴ ヴェ ヴォ 

  シェ     ジェ  

  チェ       

ツァ ツィ ツェ ツォ      

 ティ    ディ デュ   

  トゥ    ドゥ   

ファ フィ フェ フォ      
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第３表 

（１）英語 （２）ドイツ語 （３）フランス語 （４）スペイン語 
    

Ａ エー（エイ） Ａ アー Ａ ア Ａ ア 

Ｂ ビー Ｂ ベー Ｂ ベ Ｂ ベ 

Ｃ シー Ｃ ツェー Ｃ セ Ｃ セ 

Ｄ ディー Ｄ デー Ｄ デ Ｃ チェ 

Ｅ イー Ｅ エー Ｅ ウ Ｄ デ 

Ｆ エフ Ｆ エフ Ｆ エフ Ｅ エ 

Ｇ ジー Ｇ ゲー Ｇ ジェ Ｆ エフェ 

Ｈ エイチ  Ｈ ハー Ｈ アシュ Ｇ ヘ 

Ｉ アイ Ｉ イー Ｉ イ Ｈ アチェ 

Ｊ ジェー（ジェイ） Ｊ ヨット Ｊ ジ Ｉ イ 

Ｋ ケー（ケイ） Ｋ カー Ｋ カ Ｊ ホタ 

Ｌ エル Ｌ エル Ｌ エル Ｋ カ 

Ｍ エム Ｍ エム Ｍ エム Ｌ エレ 

Ｎ エヌ Ｎ エヌ Ｎ エヌ 
Ｌ

ℓ 
エリェ 

Ｏ オー Ｏ オー Ｏ オ Ｍ エメ 

Ｐ ピー Ｐ ペー Ｐ ペ Ｎ エネ 

Ｑ キュー Ｑ クー Ｑ キュ Ñ エニェ 

Ｒ アール Ｒ エル Ｒ エール Ｏ オ 

Ｓ エス Ｓ エス Ｓ エス Ｐ ペ 

Ｔ ティー Ｔ テー Ｔ テ Ｑ ク 

Ｕ ユー Ｕ ウー Ｕ ユ Ｒ エレ 

Ｖ ヴイ Ｖ ファウ Ｖ ヴェ Ｓ エセ 

Ｗ ダブリュー Ｗ ヴェー Ｗ ドゥブルヴェ Ｔ テ 

Ｘ エックス Ｘ イクス Ｘ イクス Ｕ ウ 

Ｙ ワイ Ｙ イプシロン Ｙ イグレック Ｖ ベ 

Ｚ ゼット Ｚ ツェット Ｚ ゼッド Ｗ ベドブレ 

   Ｘ エキス 

   Ｙ イグリエガ 

   Ｚ セタ 
    

 

注）英語Ａ，Ｊ，ＫはＴＲＣ内規による。「ＮＣＲ１９８７年版改訂３版」の表記は（ ）内に表示。 
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（５）イタリア語 （６）ロシア語 （７）ギリシア語 
  大文字 小文字  

Ａ ア А ア Α α アルファ 

Ｂ ビ Б ベ Β β ベータ 

Ｃ チ В ヴェ Γ γ ガンマ 

Ｄ ディ Г ゲ Δ δ デルタ 

Ｅ エ Д デ Ε ε イプシロン 

Ｆ エッフェ Е イエ Ζ ζ ゼータ 

Ｇ ジ Ё ヨ Η η イータ 

Ｈ アッカ Ж ジェ Θ θ シータ 

Ｉ イ З ゼ Ι ι イオタ 

Ｌ エッレ И イ Κ κ カッパ 

Ｍ エンメ Й イクラトカヤ Λ λ ラムダ 

Ｎ エンネ К カ Μ μ ミュー 

Ｏ オ Л エリ Ν ν ニュー 

Ｐ ピ М エム Ξ ξ グザイ 

Ｑ ク Н エヌ Ο ο オミクロン 

Ｒ エッレ О オ Π π パイ 

Ｓ エッセ П ペ Ρ ρ ロー 

Ｔ ティ Р エル Σ σ，ς シグマ 

Ｕ ウ С エス Τ τ タウ 

Ｖ ヴー Т テ Υ υ ウプシロン 

Ｚ ゼータ У ウ Φ φ ファイ 

 Ф エフ Χ χ カイ 

 Х ハ Ψ ψ プサイ 

 Ц ツェ Ω ω オメガ 

 Ч チェ    

 Ш シャ    
 Щ シシャ    

 Ъ イエル    

 Ы イルイ    

 Ь イエリ    

 Э エ    

 Ю ユ    

 Я ヤ    
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３４－２． アルファベット・数字を含むカタカナ形 

ここでは便宜的にカタカナ形を“読みＡ”，アルファベット・数字を含む読みを 

“読みＦ”，第２タイトルのカタカナ形を“読みＧ”と表現する。 

 

３４－２－１． 基本の入力方法 

（１）漢字形のタグにアルファベット・数字を含むときは，読みＡに入力したカタカナ形

とは別に，読みＦにアルファベット・数字を含むカタカナ形を入力する。 

 

（２）読みＦには読みＡのわかちと同じわかちで入力する。 

 
漢字形   ビーズアクセサリーなんでもＱ＆Ａ 

読みＡ   ビーズ／アクセサリー／ナンデモ／キュー／アンド／エー 

読みＦ   ビーズ／アクセサリー／ナンデモ／Ｑ／＆／Ａ 

 

（３）かなや漢字と一緒でなければ読めないアルファベット・数字は読みＦを入力しない。 

 
漢字形   魚知ＩＮＧ 

読みＡ   ウォッチング 

読みＦ   （なし） 

 

３４－２－２． ローマン・アルファベット 

ローマン・アルファベットで表示されているか，その一部にローマン・アルファベット

を含む場合は，読みＦにはそのままローマン・アルファベットで入力する。 

 
漢字形   九州ＳＬ紀行 

読みＡ   キュウシュウ／エスエル／キコウ 

読みＦ   キュウシュウ／ＳＬ／キコウ 

 

 

３４－２－３． 記号付アルファベットや変形アルファベット 

記号付アルファベット*1や変形アルファベット*2を含んでいる場合は，読みＦには

ローマン・アルファベットに翻字して入力する。 

 
漢字形   おうちでお茶ｃａｆé 

読みＡ   オウチ／デ／オチャ／カフェ 

読みＦ   オウチ／デ／オチャ／ｃａｆｅ 

 

  

                                                                                                                                                                     
*1 記号付アルファベット：à á â ã ä å ç など 
*2 変形アルファベット：Æ Œ など 
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３４－２－４． キリル文字・ギリシア文字 

（１）キリル文字・ギリシア文字のみで表示されている場合は，読みＦにはローマン・

アルファベットに機械的に翻字してセットする。 

 

（２）一部にキリル文字・ギリシア文字を含む場合は，読みＦにはカタカナで入力する。 

 
漢字形   β１・３Ｄグルカンで治る！ 

読みＡ   ベータ／イチ／サンディー／グルカン／デ／ナオル 

読みＦ   ベータ／１／３Ｄ／グルカン／デ／ナオル 

 

３４－２－５． 漢数字 

（１）漢数字が成語または固有名詞の一部に含まれていて，慣用の読み方が確立して

いるときは典拠資料にしたがって読みＡにのみカタカナで入力する。 

 
漢字形   六義園 

読みＡ   リクギエン 

 

注）読みＦ ６ギエンとは入力しない。 

 

（２）漢数字が数量および序数を示す場合は，読みＦにはアラビア数字で入力する。 

 
漢字形   百周年記念誌 

読みＡ   ヒャクシュウネン／キネンシ 

読みＦ   １００シュウネン／キネンシ 

 

３４－２－６． アラビア数字 

（１）アラビア数字で表示されているか，その一部にアラビア数字を含む場合は，読みＦ

には原則として不自然でない限りそのままアラビア数字で入力する。 

 
漢字形   ０歳からの育児 

読みＡ   ゼロサイ／カラ／ノ／イクジ 

読みＦ   ０サイ／カラ／ノ／イクジ 

 

（２）アラビア数字のままの入力では不自然な場合は，読みＦにはカタカナで入力する。 

 
漢字形  首都圏からの１泊２日東日本の花名所１７３選 

読みＡ  シュトケン／カラ／ノ／イッパク／フツカ／ヒガシニホン／ノ／ハナメイショ 

／ヒャクナナジュウサンセン 

読みＦ  シュトケン／カラ／ノ／１パク／フツカ／ヒガシニホン／ノ／ハナメイショ 

／１７３セン 
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（３）読みＡで読まない場合は，読みＦには入力しない。 

 
漢字形   第７回企画展 

読みＡ   キカクテン 

読みＦ   （なし） 

 

３４－２－７． ローマ数字 

ローマ数字*1は読みＦにはアラビア数字に変換して入力する。 

 
漢字形   数学Ⅰ・Ａ基礎問題精講 

読みＡ   スウガク／イチ／エー／キソ／モンダイ／セイコウ 

読みＦ   スウガク／１／Ａ／キソ／モンダイ／セイコウ 

 

３４－２－８． 記号 

 

ＡＳＣＩＩ コード一覧 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

                                                                                                                                                                     
*1 ローマ数字：Ⅰ Ⅱ Ⅲ Ⅳ Ⅴ… 

！ 感嘆符 〈 不等号（より小） 

” 引用符 ＝ 等号 

＃ 番号記号 〉 不等号（より大） 

＄ ドル記号 ？ 疑問符 

％ パーセント ＠ 単価記号 

＆ アンパサンド 〔 左大括弧 

’ 引用符 ￥ 円記号 

（ 左小括弧 〕 右大括弧 

） 右小括弧 ＿ アンダーライン 

＊ アスタリスク ｛ 左中括弧 

＋ 正符号 ｜ 縦線 

， カンマ ｝ 右中括弧 

－ ハイフン 。 句点 

． ピリオド 「 左かぎ括弧 

／ 斜線 」 右かぎ括弧 

： コロン 、 読点 

； セミコロン ・ 中黒 



付則 

付則 19 

 

（１）意味のある記号（読みＡで読む記号）でＡＳＣＩＩコード内にある記号は読みＦ

には原則としてそのまま入力する。（ただしスペースは用いない） 

 
漢字形   ．ｍａｃ徹底使いこなし術 

   読みＡ   ドット／マック／テッテイ／ツカイコナシジュツ 

読みＦ   ．／ｍａｃ／テッテイ／ツカイコナシジュツ 

 

（２）意味のある記号（読みＡで読む記号）でＡＳＣＩＩコード内にない記号は読みＦ

にはカタカナで入力する。 

 
漢字形   ．ｃｏｍＭａｓｔｅｒ★★２００３ 

   読みＡ   ドット／コム／マスター／ダブル／スター／ニセンサン 

   読みＦ   ．／ｃｏｍ／Ｍａｓｔｅｒ／ダブル／スター／２００３ 

 

（３）区切りの意味で用いられている記号等，読みＡで読まない記号は読みＦには入力

しない。 

 
漢字形   １９９５・１・１７阪神・淡路大震災 

読みＡ   イチキュウキュウゴ／イチ／イチナナ／ハンシン／アワジ／ダイシンサイ 

   読みＦ   １９９５／１／１７／ハンシン／アワジ／ダイシンサイ 

 

（４）アルファベット・数字・記号のみで表示されている場合は，読みＦは機械的に

付与する。したがって，読みＡで読まない記号も含まれる場合がある。 

 

３４－２－９． ルビがあるとき 

（１）特殊な読みのルビがあるときは，原則として読みＦには読みＡに対応する読みを

入力する。 
 

   漢字形   うちの犬（コ）のしつけ３倍ホメればうまくいく！ 

   読みＡ   ウチ／ノ／コ／ノ／シツケ／サンバイ／ホメレバ／ウマク／イク 

   読みＦ   ウチ／ノ／コ／ノ／シツケ／３バイ／ホメレバ／ウマク／イク 

   読みＧ   ウチ／ノ／イヌ／ノ／シツケ／サンバイ／ホメレバ／ウマク／イク 

情報源の表示：うちの犬
こ

のしつけ３倍ホメればうまくいく！ 
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（２）アルファベット・数字に，ルビとは異なるが，同じ言葉が形を変えて続けて表示

されている場合は，読みＦにはアルファベット・数字部分に対応する読みを入力 

する。 

 
   漢字形   １９＜Ｎｉｎｅｔｅｅｎ＞       情報源の表示：１９＜Ｎｉｎｅｔｅｅｎ＞ 

   読みＡ   ナインティーン 

   読みＦ   １９ 

   読みＧ   ジュウキュウ 

 

   漢字形   ＣＯＣＯＲＯ＜心＞          情報源の表示：ＣＯＣＯＲＯ＜心＞ 

   読みＡ   ココロ 

   読みＦ   ＣＯＣＯＲＯ 

 

（３）本タイトルにおいて，特殊な読みを（ ）にいれて入力していても，読みＦには

（ ）内の特殊な読みは入力しない。 

 
     本タイトル               251-259A  Ｎｏ．１（いちばん） 

     カタカナ形               551-559A  イチバン 

     カタカナ形               551-559A  ナンバー／ワン 

アルファベット・数字を含むカタカナ形  551-559F  Ｎｏ１ 
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３５． 典拠資料 
 

３５－１． 表記全体（人名・団体名及び３４-２以下のものは除く） 

 

３５－１－１． カタカナ表記法（ＴＲＣ内規） 

 

広辞苑 第４版，第５版，第６版（岩波書店） 

平凡社大百科事典（平凡社） 

日本国語大辞典（小学館） 

国史大辞典 全１５巻（吉川弘文館） 

ジャパンナレッジ 

 

３５－１－２． 地名 

（１）日本の地方自治体 

市町村役場便覧（日本加除出版）…郡市町村 

～町（マチ，チョウ）～村（ムラ，ソン）の読みは市町村役場便覧に従って表記する。 

～町（～チョウ）～村（～ムラ）のように読みの統一は行わない。 
   

例：朝日町（三重県）アサヒチョウ 

    上松町（長野県）アゲマツマチ 

 

市町村名変遷辞典（東京堂出版） 

 

（２）上記以外の日本の地名 

スタンダード・アトラス日本 －地図帳－ （平凡社） 

角川日本地名大辞典 各県別（角川書店） 

コンサイス日本地名事典 第３版，第４版，第５版（三省堂） 

コンサイス日本山名辞典 修訂版（三省堂） 

河川大事典（日外アソシエーツ） 

 

（３）外国の地名 

スタンダード・アトラス世界 －地図帳－ （平凡社） 

   コンサイス外国地名事典 第３版（三省堂） 

 

３５－１－３． 作品名 

（１）文学作品（古典） 

日本古典文学大辞典（岩波書店） 

国書総目録（岩波書店） 

古典籍総合目録（岩波書店） 

日本古典籍総合目録データベース 

 

（２）文学作品 

集英社世界文学大事典（集英社）    …  外国文学 

新潮世界文学辞典 増補改訂（新潮社） …  外国文学 

日本近代文学大事典（講談社）     …  日本近代文学 

新潮日本文学辞典 増補改訂（新潮社） …  日本近代文学 
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（３）その他の作品 

世界名著大事典（平凡社）      …  外国作品 

中国学芸大事典（大修館書店）    …  中国作品 

国史大辞典（吉川弘文館）      …  日本作品 

国書総目録（岩波書店） 

古典籍総合目録（岩波書店） 

日本古典籍総合目録データベース 
 

３５－１－４． 動植物名 

広辞苑 第４版，第５版，第６版（岩波書店） 

平凡社大百科事典（平凡社） 

 

３５－１－５． 宗派・教派 

宗教年鑑（文化庁） 

キリスト教大事典 改訂新版（教文館） 

世界宗教大事典（平凡社） 

新宗教事典（弘文堂）   …  新興宗教名 

 

３５－１－６． 略語（アルファベット略語），欧文タイトル，コンピュータ用語 

ＴＲＣ内規による。 

（第３表，統一カタカナ表記一覧 ２．アルファベット，３．コンピュータ用語） 

コンサイス外来語辞典 第４版（三省堂） 

コンサイスカタカナ語辞典 第４版（三省堂）のアルファベット略語による。 

（ ）でカタカナが付されているときはそのカタカナ形を採用する。 

（ ）でカタカナが付されていないときはアルファベットをそのまま読む。 

 
    例 

ＯＰＥＣ（オペック）   石油輸出国機構          オペック 

ＯＰＥＣ         太平洋地域経済協力機構      オーピーイーシー 

＊例外＊ 

ＡＰＥＣ         アジア太平洋経済協力閣僚会議   エーペック 
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３５－１－７． タイトル中の個人名，団体名 

「３５－１－９． 人名・団体名」による。 

ただし，古典作品名は作品名典拠，それ以外は人名・団体名典拠による。 

中国人名，朝鮮人名がタイトルに含まれていて母国語読みのルビがない場合は，原則

として日本語読みをカタカナ形に入力し，個人名典拠ファイルの統一系が母国読みの 

場合は，カタカナ形（第２タイトル）に母国語読みを入力する。 

図書に母国語読みのルビがある場合には，ルビ読みをカタカナ形に，日本語読みを

カタカナ形（第２タイトル）に入力する。 

 

３５－１－８． 数字 

ＴＲＣ内規による。（第４表，統一カナ表記一覧４．数字） 

ＮＨＫことばのハンドブック（日本放送出版協会） 

 ただし「二十四の瞳」や「七人の侍」などの作品名は除く。 

 

３５－１－９． 人名・団体名 

① 日本人 

   国立国会図書館著者名典拠録（国立国会図書館） 

   研究者・研究課題総覧（日本学術振興会） 

   文化人名録（日本著作権協議会） 

   コンサイス日本人名事典（三省堂） 

   人物レファレンス事典（日外アソシエーツ） 

   日本古典文学大辞典（岩波書店） 

   国書総目録（岩波書店） 

   古典籍総合目録（岩波書店） 

   平凡社大百科事典（平凡社） 

   現代日本執筆者大事典（日外アソシエーツ） 

   俳人協会会員名鑑（俳人協会） 

   現代日本人名録（日外アソシエーツ） 

   人名よみかた辞典（日外アソシエーツ） 

   日本著者名人名典拠録（日外アソシエーツ） 

   人事興信録（人事興信所） 

   美術名典（芸術新聞社） 

   新潮日本文学辞典（新潮社） 

 

② 西洋人 

   コンサイス外国人名事典（三省堂） 

   西洋人物レファレンス事典（日外アソシエーツ） 

   岩波西洋人名辞典（岩波書店） 

   研究者・研究課題総覧（日本学術振興会） 

   現代外国人名録（日外アソシエーツ） 

   平凡社大百科事典（平凡社） 

   西洋人名よみかた辞典（日外アソシエーツ） 

   キリスト教人名辞典（日本基督教団出版局） 

   英米文学辞典（研究社） 

   新潮世界文学辞典（新潮社） 
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③ 団体名 

   全国各種団体名鑑（シバ） 

   市町村役場便覧（日本加除出版） 

   行政機構図（行政管理研究センター） 

   全国学校総覧（原書房） 

   平凡社大百科事典（平凡社） 

   神社・寺院名よみかた辞典（日外アソシエーツ） 

   会社四季報（東洋経済新報社） 

   全国博物館園職員録（日本博物館協会） 

   国際機関総覧（日本国際問題研究所） 

 
※参考 『ＴＲＣ「日本目録規則 １９８７年版 改訂版」適用規則－図書の著者標目の部－』 
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３６ 統一カタカナ表記一覧 
   

３６－１． 和語・漢語 
注）読みの統一は原則として「広辞苑」第４版，第５版，第６版による。「広辞苑」に２通りの読みが 

出ている場合で語義が同じ場合は，より詳しく説明の出ている方を採用する。 

注）* 印は，２０１２年１月に統一カタカナ表記を訂正。累積ＭＡＲＣには訂正後のカタカナ表記を 

第２読みとして追加メンテナンスが行われた。（『ＴＲＣ ＭＡＲＣニュース』第２９号） 

 

ア 明日         アス ←アシタ 

貴女＊       アナタ ←キジョ 

阿毘達磨       アビダツマ 

安心立命       アンシンリツメイ 
 

イ 医学会        イガクカイ 

行く         イク 

依存         イゾン ←イソン 

抱く         イダク →：ダク 

一名         イチミョウ ←イチメイ 

今昔         →コンジャク 

入込         イリゴミ 

岩魚釣り       イワナツリ 

磐舟柵        イワフネノサク 

因伯         インハク ←インパク 

陰陽         インヨウ 

陰陽五行       インヨウ／ゴギョウ 

陰陽道        →オンヨウドウ 

 

ウ 魚＊       ウオ（魚河岸など慣用されている場合） →：サカナ 

埋もれた       ウズモレタ 

内蒙古        ウチモウコ 

右脳         ウノウ  ←ミギノウ 

海釣り        ウミズリ 

 

エ 永遠         エイエン  ←トワ 

描き下し       エガキオロシ  ←カキオロシ 

描く         エガク  ←カク 

蝦夷＊       エゾ（地名） →：エミシ 

絵説         エトキ  ←エセツ 

蝦夷＊       エミシ（人を指す場合） →：エゾ 

絵文字        エモジ 

演算         エンザン 

 

オ 奥義（儀）      オウギ 

横穴～        オウケツ～  →：ヨコアナ 

横穴古墳      オウケツ／コフン 

横穴墓       オウケツボ 

横穴墓群      オウケツボグン 
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黄土         オウド（一般名詞） →：コウド／コウゲン 

大地震        →ダイジシン 

大勝負        オオショウブ ←ダイショウブ 

女将＊       オカミ ←ジョショウ 

女将さん       オカミサン ←ジョショウサン 

陰陽道        オンヨウドウ ←インヨウドウ 

 

カ 開眼         カイガン →：カイゲン 

開眼         カイゲン →：カイガン 

外蒙         ガイモウ 

～係         ～ガカリ 

描き下し       →エガキオロシ 

描く         →エガク 

数＊       カズ（数が多いことを表す場合） →：スウ 

気質         カタギ →：キシツ 

学会         ガッカイ（４文字以上 国文学会  コクブン／ガッカイ 

                ３文字 文学会 ブンガクカイ） 

各国         カッコク 

合戦         カッセン 

～合戦        ～／ガッセン 

金型         カナガタ 

狩人＊       カリュウド  ←カリウド 

為替         カワセ 

換地         カンチ 

完治         カンチ  ←カンジ 

韓流         →ハンリュウ 

 

キ 気質         キシツ →：カタギ 

貴方＊       →アナタ 

鬼神         キジン 

昨日         キノウ 

郷＊       キョウ（桃源郷など○○郷） →：ゴウ，サト 

教化         キョウカ →：キョウケ 

教化         キョウケ（仏教用語） →：キョウカ 

経疏         キョウショ 

共存         キョウゾン  ←キョウソン 

極微         →ゴクビ 

金属器        キンゾクキ 

 

ケ 経典         ケイテン →：キョウテン 

京洛         ケイラク 

汚れなき       ケガレ／ナキ ←ヨゴレ／ナキ 

獣          ケダモノ（人をののしる場合） →：ケモノ 

獣          ケモノ →：ケダモノ 

剣          ケン →：ツルギ 

剣客         ケンカク 
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研究所        ケンキュウジョ 

現存         ゲンゾン ←ゲンソン 

 

コ 鋼          コウ 

口腔         コウコウ ←コウクウ 

黄土高原       コウド／コウゲン（地名）→：オウド 

抗日         コウニチ 

郷＊       ゴウ（白川郷など固有名，キョウの場合もあり）  

→：キョウ，サト 

古瓦         コガワラ 

顧客＊       コキャク ←コカク 

故郷         コキョウ 

国公私立＊       コッコウ／シリツ ←コクコウ／シリツ 

国公立＊       コッコウリツ ←コクコウリツ 

極彩色        ゴクサイシキ 

極微         ゴクビ ←キョクビ 

国文学会       コクブン／ガッカイ 

根治         コンジ 

今昔         コンジャク ←イマムカシ 

 

サ 彩色         サイシキ 

魚          サカナ →：ウオ 

魚屋         サカナヤ 

魚料理       サカナリョウリ 

防人歌       サキモリウタ 

防人の歌       サキモリ／ノ／ウタ 

雑（部）       ザツ（ブ） →：ゾウ（ブ） 

郷＊       サト（○○の郷） →：キョウ，ゴウ 

茶道       →チャドウ 

左脳       サノウ ←ヒダリノウ 

作法       サホウ 

 

シ 詩          シ 

～址       ～シ 

詩歌       シイカ 

～史学会       ～／シガクカイ（○○＋史学会） 

 ～史学会       ～シ／ガッカイ（○○史＋学会） 

私小説       シショウセツ ←ワタクシショウセツ 

死生不知       シショウ／フチ 

死生観       シセイカン 

私日記       →ワタクシニッキ 

地熱＊       ジネツ（体温） →：チネツ 

姑          シュウトメ ←シュウト 
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～所       ～ショ ｏｒ ～ジョ 

濁音＋所 ｎ＋所  ショ 相談所 託児所 製造所 作業所 指導所 

例外  保育所 ホイクショ（広辞苑，ＢＳＨ） 

刑務所 ケイムショ 

社務所 シャムショ 

事務所 ジムショ 

清音＋所      ジョ 研究所 

例外  審判所 シンパンジョ 

出版所 シュッパンジョ 

編纂所 ヘンサンジョ 

試験所 シケンジョ 

活版所 カッパンジョ 

造船所 ゾウセンジョ 

保健所 ホケンジョ 

女王       ジョオウ 

女官       ジョカン 

女教師       ジョキョウシ 

女将＊       →オカミ 

女将さん       →オカミサン 

死霊       シリョウ 

信組       シンソ 

心肺       シンパイ ←シンハイ 

 

ス 数＊       スウ（数字・抽象概念を表す場合） →：カズ 

 

セ 西域       セイイキ 

西蔵       →チベット 

西南役       セイナン／ノ／エキ（「の」の表示がない～役，～乱も同様 

とする） 

生命       セイメイ 

石綿       セキメン 

世間胸算用      セケン／ムネサンヨウ →：ムナザンヨウ 

世論       セロン 

選択       センジャク（浄土真宗） →：センチャク 

選択       センチャク（浄土宗） →：センジャク 

 

ソ 雑（部）       ゾウ（ブ）（和歌・俳諧） →：ザツ（ブ） 

  外蒙古       ソトモウコ 

 

タ 大化改新       タイカ／ノ／カイシン 

大地震       ダイジシン ←オオジシン 

大勝負       →オオショウブ 

抱く       ダク →：イダク 

～譚       ～タン 

探訪       タンボウ 

 



付則 
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チ 地熱＊       チネツ（地球内部の熱） →：ジネツ 

西蔵       チベット ←セイゾウ 

茶道       チャドウ ←サドウ 

茶花       チャバナ 

 

ツ 釣り 

魚＋釣り      ～ツリ 

鱒釣り     マスツリ 

岩魚釣り    イワナツリ 

場所＋釣り     ～ズリ 

海釣り     ウミズリ 

川釣り     カワズリ 

船釣り     フナズリ 

例外  ボート釣り   ボートツリ 

剣          ツルギ（慣用句の場合） →：ケン 

  

テ 天下人       テンカビト ←テンカニン 

伝教大師       デンギョウ／ダイシ 

転生       テンショウ ←テンセイ 

  

ト 洞穴＊       ドウケツ（“洞穴遺跡”などの特定の語の場合） 

              →：ホラアナ 

登頂       トウチョウ 

読本       トクホン →：ヨミホン 

～読本       ～／ドクホン 

土留       ドドメ  

永遠       →エイエン 

問屋       トンヤ 

～問屋       ～／ドンヤ 

 

 

 

ナ 内分泌       ナイブンピツ  ←ナイブンピ 

内蒙       ナイモウ 

難波宮       ナニワノミヤ 

並          ナミ →：ナラビニ 

并          ナラビニ 

並          ナラビニ →：ナミ 

難治       ナンチ ←ナンジ 

難治性       ナンチセイ ←ナンジセイ 

何の       ナンノ 

 

ニ 二十歳       ニジッサイ ←ハタチ 

  二乗       ニジョウ 

  二・二六事件     ニ／ニロク／ジケン 
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日本       ニホン 

   日本永代蔵      ニッポン／エイタイグラ 

   日本橋（大阪）     ニッポンバシ 

   日本橋（東京）     ニホンバシ 

 

ネ 年中行事       ネンジュウ／ギョウジ 

 

ハ 麦作       バクサク 

博士         ハカセ（博学な人の意味で） 

ものしり博士      モノシリ／ハカセ 

お天気博士      オテンキ／ハカセ 

ハクシ（学位として） 

井上博士と基督教徒   イノウエ／ハクシ／ト～ 

シュヴァイツァー博士   シュヴァイツァー／ハクシ 

白夜       →ビャクヤ 

二十歳       →ニジッサイ 

８．１５終戦    ハチ／イチゴ／シュウセン 

初体験       ハツタイケン 

初登攀       ハツトウハン 

花咲爺       ハナサカジジイ ←ハナサカジイ 

母子       →ボシ 

母娘       ハハムスメ 

韓流       ハンリュウ ←カンリュウ 

  

ヒ 肘関節       ヒジカンセツ 

  微笑       ビショウ 

  左脳       →サノウ 

  １１９番       ヒャクジュウキュウバン 

  白夜       ビャクヤ ←ハクヤ 

  百鬼夜行       ヒャッキ／ヤギョウ ←ヒャッキ／ヤコウ 

  １００講       ヒャッコウ 

 

フ 風神       フウジン 

夫婦       フウフ →：メオト 

藤原宮       フジワラキュウ （「フジワラノミヤ」より訂正 2016/10/21） 

仏国       ブッコク（浄土の意） 

仏陀＊       ブッダ ←ブツダ 

父母恩重経    ブモオンジュウキョウ ←ブモオンジュウギョウ 

文学会       ブンガクカイ 

文書       ブンショ（近代以降） →：モンジョ 

文書館       ブンショカン →：モンジョカン 
  
ヘ 平安宮        ヘイアンキュウ 

  平城宮        ヘイジョウキュウ 

  便覧        ベンラン 
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ホ 法華経       ホケキョウ 

反古       ホゴ 

母子       ボシ ←ハハコ 

墓石       ボセキ 

法華（宗）    ホッケ（シュウ） 

微笑み       ホホエミ 

洞穴       ホラアナ →：ドウケツ 
 

マ 毎月       マイゲツ（労働・人口統計書等） →：マイツキ 

毎月       マイツキ（一般） →：マイゲツ 

窓口       マドグチ 

万華鏡       マンゲキョウ 

万葉集略解    マンヨウシュウ／リャクゲ →：リャッカイ 

 

ミ 右脳       →ウノウ 

水処理       ミズ／ショリ 

 

ム 難しい       ムツカシイ 

胸算用       ムナザンヨウ →：セケン／ムネサンヨウ 

室生（寺）      ムロウ（ジ） 

  

メ 夫婦       メオト →：フウフ 

夫婦善哉      メオト／ゼンザイ 

夫婦茶碗      メオト／ジャワン 

面目       メンボク ←メンモク 
 

モ 黙示録       モクシロク 

文字遊び       モジアソビ 

文字盤       モジバン 

持分法       モチブンホウ 

木簡・竹簡      モッカン／チクカン 

物知り博士      モノシリ／ハカセ 

文書       モンジョ（近世以前） →：ブンショ 

文書館       モンジョカン →：ブンショカン 

 

ヤ 訳解       ヤッカイ ←ヤクカイ 

  夜話       ヤワ ←ヨバナシ 

 

ユ 行く春        ユク／ハル 

 

ヨ 横穴       ヨコアナ →：オウケツ～ 

  汚す       ヨゴス 

  汚れた        ヨゴレタ 

  汚れなき       →ケガレ／ナキ 

読本       ヨミホン（分類９１３．５６のとき） →：トクホン 

  夜話       →ヤワ 

 



付則 

付則 32 

 

ラ 礼拝       ライハイ（主に仏教・神道） →：レイハイ 

乱世       ランセイ 

 

リ 立像       リツゾウ（一般） →：リュウゾウ 

立像       リュウゾウ（仏像） →：リツゾウ 

略解       リャッカイ →：マンヨウシュウ／リャクゲ 

緑化       リョッカ 

 

レ 礼拝       レイハイ（主にキリスト教） →：ライハイ 

 

ロ 浪漫       ロウマン ←ロマン 

論疏       ロンジョ 

 

ワ 和漢書       ワカンショ 

私           ワタクシ ←ワタシ 

私小説       →シショウセツ 

私日記       ワタクシニッキ ←シニッキ 
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３６－２． アルファベット 

 標目の形がアルファベットで表示されているか，その一部にアルファベットを含む

ときは，その発音に従い，第１表，第２表および第３表によって表記する。この場合，

長音，拗長音は長音符で表記する。 

 

Ａ セリエＡ      セリエ／エー 

  ａｉｒ      エアー ←エア 

  ａｍａｚｉｎｇ     アメージング ←アメイジング 

  ａｎｄ，＆     アンド 

  ＡＮＳＩ      アンシ 

  ＡＰＥＣ      エーペック 

  ａｒｃｈｉｔｅｃｔｕｒｅ   アーキテクチュア 

  ＡＳＥＡＮ     アセアン 

  Ａｓｉａｎ     エイジャン 

  ａｓｓｏｃｉａｔｉｏｎ    アソシエーション 

  ＡＴＯＫ      エートック ←エイトック 

  ＡＶ      エーヴイ 

 

Ｂ β       ベータ 

  ＢＭＷ      ビーエムダブリュー 

  ｂｏｄｙ      ボディー 

  ～ｂｏｄｙ     ～ボディ 

 

Ｃ Ｃ言語      シーゲンゴ 

  ＣＡＬＰ図形     カルプ／ズケイ 

  Ｃｉｔｙ      シティ 

  ＣＭ      シーエム 

  Ｃｏ．      カンパニー 

  ｃｏｆｆｅｅ     コーヒー 

  ｃｏｍｐａｎｙ     カンパニー 

  ｃｏｍｐｕｔｅｒ     コンピュータ 

  ｃｏｒｐｏｒａｔｉｏｎ    コーポレーション 

 

Ｄ ｄａｔｅ      デート 

  ｄｅ      ドゥ（フランス語） ←ド 

  ｄｉａｍｏｎｄ（ｓ）    ダイヤモンド（ズ） 

  ｄｉｇｉｔａｌ     ディジタル 

  ｄｒｅｓｓ     ドレス 

  ＤＸ      ディーエックス 

 

Ｅ ＥＣＡＦＥ       エカフェ 

ＥＥＣ           イーイーシー 

Ｅ．Ｔ．Ａ．ホフマン    イー／ティー／エー／ホフマン 

ｅｔｃ．           エトセトラ 

ｅｖｅｒｙｂｏｄｙ    エヴリボディ ←エヴリボディー 
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Ｆ ｆａｃｅｓ     フェイシズ 

  ｆｅｍａｌｅ     フィーメール 

  ｆｉｆｔｙ（又は５０）    フィフティ 

  ｆｉｒｅ      ファイア ←ファイアー 

  ｆｏｒ      フォー 

  ｆｏｒｔｉｅｔｈ（４０ｔｈ） フォーティース 

  ｆｏｒｔｙ（又は４０）    フォーティ 

 

Ｈ ｈａｒｄｗａｒｅ     ハードウェア 

  ｈｏｗ ｔｏ     ハウ／トゥー 

 

Ｉ ＩＥ      アイイー 

  Ｉｎｃ．      インコーポレイテッド 

  Ｉｎｓｔｉｔｕｔｅ    インスティテュート 

ｉｎｔｏ      イントゥ 

 

Ｊ Ｊリーグ           ジェーリーグ 

ＪＡＬ           ジャル 

ＪＩＳ          ジス 

Ｊ．Ｓ．バッハ       ジェー／エス／バッハ 

 

Ｋ Ｋ．Ｋ        ケーケー 

 

Ｌ ＬＡ        エルエー ←ロサンゼルス 

  ｌａｄｉｅｓ       レディース 

  ｌａｄｙ        レディー 

  ｌｉｂｒａｒｙ       ライブラリー 

  Ｌｉｍｉｔｅｄ       リミテッド 

  ｌｉｖｉｎｇ       リヴィング 

  ｌｏｖｅ        ラヴ 

  Ｌｔｄ．        リミテッド 

 

Ｍ ｍａｉｌ        メール 

  ｍｉｓｔｙ       ミスティー 

  ８ｍｍ映画       ハチミリ／エイガ 

  ｍｏｄｅｒｎ       モダン 

  ｍｏｎ ａｍｏｕｒ    モナムール 

 

Ｎ ＮＡＳＡ           ナサ 

  ｎａｖｉｇａｔｏｒ    ナヴィゲーター 

  Ｎｅｗ Ｙｏｒｋ     ニューヨーク 

  ＮＨＫ      エヌエイチケー 

  ｎｏｖｅｌｓ     ノヴェルズ 

  ＮＹ      ニューヨーク ←エヌワイ 

  ＮＺ      エヌゼット ←ニュージーランド 
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Ｏ ｏｆ      オブ 

  ＯＰＥＣ      オペック（石油輸出国機構） 

  ＯＰＥＣ      オーピーイーシー（太平洋地域経済協力機構） 

 

Ｐ ｐａｒｔｙ     パーティ 

  ＰＥＲＴ      パート 

  ｐＨ      ペーハー 

  ＰＬＡ      ピーエルエー 

  ＰＯＰ      ピーオーピー 

  ＰＯＳ      ポス（販売時点情報管理） 

  ＰＯＳ      ピーオーエス（医学用語） 

  ｐｏｓｓｉｂｉｌｉｔｙ    ポシビリティー 

  ｐｒｏｆｉｌｅ     プロフィール 

  ｐｕｂｌｉｃａｔｉｏｎ    パブリケーション 

  ｐｕｒｅ      ピュア 

 

Ｑ Ｑ＆Ａ      キュー／アンド／エー 

  ｑｕａｒｔｅｔ     カルテット 

 

Ｒ ｒａｉｌ      レール ←レイル 

  ｒｅｐｏｒｔ     レポート 

  ｒｅｖｉｅｗ     レビュー 

  Ｒ．Ｍ．リルケ     アール／エム／リルケ 

 

Ｓ －ｓ（複数語尾）     ス ｏｒ ズ 

  ｓａｖｅ      セーヴ 

  ｓｉｘｔｙ（又は６０）    シックスティ 

  ｓｏｃｉｅｔｙ     ソサエティ 

  ｓｏｆｔｗａｒｅ     ソフトウェア 

  ｓｏｎｇｓ     ソングス 

  ｓｗｅｅｔ     スウィート 

  ｓｗｉｍ      スウィム ←スイム 

  ｓｗｉｎｇ     スウィング ←スイング 

ｓｗｉｔｃｈ     スウィッチ 

 

 

Ｔ ｔｅａ ｆｏｒ ｔｗｏ     ティー／フォー／ツー 

  ｔｈｅ       ザ ｏｒ ジ 

  Ｔｈｅ Ａｌｆｅｅ     ジ／アルフィー 

  ｔｈｅ ｃａｔｓ      ザ／キャッツ 

  ｔｈｉｒｔｙ（又は３０）    サーティ 

  ｔｈｉｒｔｙ＇ｓ（３０＇ｓ）  サーティーズ 

  ｔｈｉｓ       ジス 

  ｔｉｍｅｓ      タイムズ 

  ｔｉｐｓ       ティップス 

  ｔｏ       トゥー 
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  ＴＯＥＩＣ      トーイック 

  ｔｏｇｅｔｈｅｒ      トゥゲザー 

  ｔｏｍｏｒｒｏｗ        トゥモロー 

  ｔｒａｖｅｌ      トラヴェル 

  ｔｒｏｎｗａｒｅ      トロンウェア 

  Ｔ．Ｓ．エリオット     ティー／エス／エリオット 

  ＴＶ・ＦＭ放送      テレビ／エフエム／ホウソウ 

  ｔｗｅｎｔｙ（又は２０）    トゥエンティ 

  ｔｗｅｎｔｙ ｏｎｅ（又は２１） トゥエンティーワン 

  ｔｗｏ       ツー 

 

Ｕ ＵＦＯ       ユーフォー 

  ｕｎｉｖｅｒｓｉｔｙ     ユニヴァーシティ 

  Ｕ．Ｓ．Ａ．      ユーエスエー 

 

Ｖ ｖａｌｌｅｙ      ヴァリー ←ヴァレー 

  ｖｅｒ．       ヴァージョン 

  ｖｉｄｅｏ      ヴィデオ 

  ｖｉｅｗ       ビュー 

  Ｖｏｌｖｏ      ヴォルヴォ ←ボルボ 

  Ｖ．Ｓ．          ヴイエス 

 

Ｗ ～ｗａｒｅ   ～ウェア 

  ｗａｓ       ワズ 

  ｗａｖｅ       ウェイヴ 

  ｗｅ       ウィ ←ウィー 

  ｗｅｓｔ       ウエスト ←ウェスト 

  ｗｅｓｔｅｒｎ      ウエスタン ←ウェスタン 

  Ｗｈａｔ＇ｓ ～？  ホワッツ／～ 

  ｗｈｏ       フー 

  ＷＨＯ       ダブリューエイチオー 

  ｗｉｎｄ       ウインド 

  ｗｉｎｎｉｎｇ      ウイニング 

  ｗｉｎｔｅｒ      ウィンター ←ウインター 

  ｗｉｔｈ       ウィズ 

  ｗｏｍｅｎ   ウイメン 

 

Ｘ Ｘ線       エックスセン 

 

Ｙ ｙｅａｒ       イヤー ←イアー 
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３６－３． コンピュータ用語 

 コンピュータ用語がアルファベットで表示されているときの読みは，第３表によって

表記する。「日経パソコン用語事典」の最新版を参照し，図書中からも採用する。 

 

Ａ Ａｃｃｅｓｓ       アクセス 

  Ａｃｒｏｂａｔ       アクロバット 

  ＡｃｔｉｖｅＸ       アクティヴ／エックス 

  Ａｄｏｂｅ       アドビ 

  Ａｄｏｂｅ Ｉｌｌｕｓｔｒａｔｏｒ アドビ／イラストレーター 

  Ａｉｒｃｒａｆｔ    エアー／クラフト 

  ＡＬＧＯＬ    アルゴル 

  ＡＳＰ        エーエスピー 

  ＡＴＯＫ        エートック 

  Ａｗｋ        オーク 

 

Ｂ ＢＡＳＩＣ    ベーシック 

  ＢｅＯＳ        ビー／オーエス 

  ＢＩＯＳ        バイオス 

  Ｂｉｓｏｎ    バイソン 

  Ｂｏｎｇｏ    ボンゴ 

  ＢｏｒｌａｎｄＣ＋＋      ボーランド／シー／プラスプラス 

 

Ｃ ＣＡＤ ＣＡＭ       キャド／キャム 

  ＣＡＥ        シーエーイー 

  ＣＡＩ        シーエーアイ 

  ＣＡＳＥ        ケース 

  ＣＡＳＬ        キャッスル 

  ＣＯＢＯＬ    コボル 

  ＣｏｍｐｕＳｅｒｖｅ      コンピュサーヴ 

 

Ｄ ＤＡ        ディーエー 

  ｄＢＡＳＥ Ⅲ        ディーベース／スリー 

  Ｄｅｌｐｈｉ       デルファイ 

  ＤＯＳ        ドス 

  ＤＯＳ／Ｖ    ドス／ヴイ 

ＤＴＰ        ディーティーピー 

 

Ｅ Ｅｍａｃｓ    イーマックス 

  Ｅｔｈｅｒｎｅｔ    イーサーネット 

  Ｅｘｃｅｌ    エクセル 

 

Ｆ ＦＯＲＴＲＡＮ       フォートラン 

  ＦｒｏｎｔＰａｇｅ   フロント／ページ 

 

Ｇ ＧＮＵ                グニュー 
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Ｈ ＨｙｐｅｒＣａｒｄ   ハイパーカード 

  ＨｙｐｅｒＴａｌｋ   ハイパートーク 

 

Ｉ Ｉｌｌｕｓｔｒａｔｏｒ      イラストレーター 

  ｉＭＡＣ        アイマック 

 

Ｊ ＪＡＶＡ        ジャヴァ 

  ＪＰＥＧ        ジェーペグ 

 

Ｌ ＬＡＮ        ラン 

  ＬＡＴＥＸ    ラテック ←ラテックス，ラテフ 

  ＬｉｇｈｔＷａｖｅ   ライトウェイヴ 

  Ｌｉｎｇｏ    リンゴ 

  Ｌｉｎｕｘ    リナックス ←リヌクス，ライナックス 
                   ２００５年より「リヌクス」から統一読み変更 

  ＬＩＳＰ        リスプ 

  Ｌｉｔｅ        ライト 

  ＬＯＧｉＮ    ログイン 

  Ｌｏｇｏ        ロゴ 

  Ｌｏｔｕｓ１－２－３      ロータス／ワンツースリー 

 

Ｍ ＭＡＣ        マック 

  Ｍａｃｉｎｔｏｓｈ   マッキントッシュ 

  ｍａｃｒｏｍｅｄｉａ      マクロメディア 

  Ｍａｔｈｅｍａｔｉｃａ      マセマティカ 

  ＭＡＴＬＡＢ       マットラブ 

  Ｍｏｔｉｆ    モチーフ 

  ＭＰＥＧ        エムペグ 

  ＭＳ－ＤＯＳ       エムエス／ドス 

 

Ｎ Ｎｅｔｓｃａｐｅ       ネットスケープ 

  ＮｅｔＷａｒｅ       ネットウェア 

  ＮＩＦＴＹ－Ｓｅｒｖｅ      ニフティー／サーヴ 

 

 

Ｑ Ｑｕａｒｋ Ｘｐｒｅｓｓ       クォーク／エクスプレス 

  Ｑｕａｔｔｒｏ Ｐｒｏ      クアトロ／プロ 

 

Ｔ Ｔｉｐｓ        ティップス 

 

Ｖ Ｖｉｓｕａｌ Ｂａｓｉｃ  ヴィジュアル／ベーシック 

 

Ｗ Ｗｉｎｄｏｗｓ       ウィンドウズ 

  Ｗｏｒｄ        ワード 

  ＷＷＷ        ダブリューダブリューダブリュー 

 



付則 

付則 39 

 

３６－４．数字 
 

数字 読  み 事   例 

０ 
内規  レイ ０時，０度，０秒，０点，零敗 

例外  ゼロ ０年，０歳児，０ベース，０号，０式，００７，零戦，０メートル 

１ 

内規  イチ １キロ，１メートル，１秒 

イッ（促音） 
１個，１歳，一本， 

１１２９０（イチマンイッセンニヒャクキュウジュウ） 

例外  ヒト，ヒイ，セン 一粒，一人，一二三，１２９０（センニヒャクキュウジュウ） 

２ 
内規  ニ ２秒，２号，２次元，二学期，２０歳（二十歳）（ニジッサイ） 

例外  フタ 二人，二つ，二役 

３ 

内規  サン ３時，３円，３位，三回 

ミッ（促音） 三つ，三日 

例外  ミツ 三葉 

４ 

内規  ヨン 
４匹，４号，４歳，４ミリ，４キロ，４秒，４番，４期，４ケ月， 

４代，４回 

ヨッ（促音） ４日 

例外  シ 
四海，四季，４月，四十七士，二十四の瞳，四重奏（唱）， 

第四高等学校（旧制高校） 

ヨ 四次元，４時，第四次 

５ 

内規  ゴ ５段，５種，五感，五臓 

例外  イツ 五つ，五日，五つ子 

サ 五月雨 

６ 

内規  ロク ６位，６点，６メートル 

ロッ（促音） ６角 

例外  リク 六義園 

ムッ（促音） 六つ 

７ 

内規  ナナ 
７人，７年，７歳，７匹，７回，７匹のこやぎ，第七艦隊， 

７３１部隊，ボーイング７４７（ナナヨンナナ） 

例外  シチ 
７月，七転八倒，七福神，１７，８才，聖徳太子の憲法十七条， 

七重奏（唱），第七高等学校（旧制高校），七代目 

ナノ  七日 

８ 

内規  ハチ ８番，８人，８ミリ，８カ国語，８回 

ヤッ，ハッ（促音） 八つ，８着 

例外  ヤ，ヨウ 七転八起，八重，八日 

９ 

内規  キュウ ９章，９歳，９回，９カ国，９号，９個，９匹，９代 

例外  ク  
九月，第九，１９日（ジュウクニチ），Ｂ２９， 

九重奏（唱），９時間 

ココノ 九日（ココノカ） 

１０ 

内規  ジュウ 十代，１０人，１０両 

ジッ（促音） １０分，十進法，１０回，１０世紀，１０頭，十中八九 

例外  ト 十人十色（ジュウニン／トイロ） 

トオ  １０日，１１０番 
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３７ 単一標目指示 
  

単一記入制
*1

目録のための標目選定表         

ＮＣＲ新版予備版 ７．３．５ 
 

 著者形式 内容 標目 ＴＲＣ内規 

一 

個 

人 

の 

著 

作 

１．単一著作  著者  

２．合集  著者  

３．伝記 

 著者  

被伝者の著作が２／３

以上を占めるもの 被伝者  

４．日記，覚書  著者  

５．書簡集  著者  

６．美術書  作者  

７．写真集  撮影者  

８．設計図，地図   設計者，作図者  

９．楽譜  作曲者 ただしポピュラーなど

演奏者中心に編集され

たものはタイトル 

10．談話，講演，講義書 
 

談話者，講演者，

講義者 
 

11．会見記  被会見者  

12．事典，辞書，年表  編さん者  

13．目録，書誌，索引  編さん者  

一 

団 

体 

の 

著 

作 

14．調査・業務報告書  団体名  

15．沿革誌  団体名  

16．広報資料   団体名  

17．職員録，人名簿  団体名  

18．会議録   団体名  

19．探検隊，調査団の記録  団体名  

20．事典，辞書，年表  タイトル  

21．目録，書誌，索引  タイトル  

22．展覧会目録   タイトル  

23．紀要  タイトル  

24．法令集，条約集  タイトル  

 

 

  

                                                                                                                                                                     
*1 単一記入制   個々の資料について，原則としてただ一つの目録記入を作り，これによって目録を作成 

する方式。（ＮＣＲ１９８７年版改訂３版） 
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 著者形式 内容 標目 ＴＲＣ内規 

多 

数 

著 

者 

の 

著 

作 

25．共著書，合作書 標題紙等におもな責任著

者１が表示されているも

の 

著者  

標題紙等に著者２が表示

されているもの 

最初に表示されて

いる著者 

ただし編著者の場合は

タイトル 

標題紙等に著者３以上が

表示されているもの 

タイトル  

26．合集 総合タイトルのあるもの タイトル 25．参照 

総合タイトルのないもの 第１の著作の標目 全体を通して著者が

２名迄の合集… 

第１の著作の標目 

全体を通して著者が

３名以上の合集…

タイトル 

27．往復書簡集   最初に表示され 

ている著者 

 

28．座談会記  （25．参照）  

29．問答書，会談書  （25．参照）  

30．会見記   会見者 １人に対して数名が 

インタビュー…被会見者 

  １人の会見者が多数に

インタビュー…会見者 

  １人を中心にした対談集

…中心の対談者 

  多数の対談者…タイトル 

31．記念論文集  タイトル  

32．事典，辞書，年表  （25．参照） １人編さん者…編さん者 

  ２人編さん者…最初に 

表示されている編さん者 

  ３人以上の編さん者…

タイトル 

そ 

の 

他 

33．校訂書  原著の標目  

34．注釈書  注釈者  

35．翻訳書  原著の標目（ただ

し原著の標目がタ

イトルであるもの

は翻訳タイトル） 

 

36．梗概書，翻案書，改作書  梗概の作者，翻案

者，改作者 

ノベライズ…ノベライズ

者 

37．無著者名図書  タイトル  

38．無著者名古典，聖典  統一タイトル 聖書，千一夜物語のみ 

39．逐次刊行物   誌名  

 

  



付則 

付則 42 

 

３８ 自校分類  
※ 分類*1の付与については，『熊本県高等学校図書整理基準』２０１２年版 Ⅳ分類部を参考に作業を 

進める。 

  なお，書誌分類と書架分類を区別する場合は，書誌分類を以下に解説する自校分類に，書架分類を 

事務事項のラベル用分類（Ｎ）に入力する。 

 

１．分類標目*2の選択 

 各校で使用している『日本十進分類法』において，その資料の主題（または形式）

の体系上の位置を求め，その主題（または形式）をもっともよく表現する分類標目を

選ぶ。 

 

２．分類標目の数 

 主要な主題，上位の主題，または最初の主題にしぼって１つのみ与えるが，複数主題や

複合主題でいずれの主題も無視できないものは，複数の標目を与える（分類の重出）。 

 分類の重出があるときは，自校分類の同一項目内においてＣｔｒｌ＋Ｅｎｔｅｒで

改行し入力する。複数あるときは，これを繰り返す。 

 

３．入力方法 

１バイト（半角）で入力する。 

 
 注）ＴＯＯＬ－ｉからダウンロードする分類記号は，ＮＤＣ９版 677C および１０版 677D に，各校

が優先するＮＤＣ（版）で選択している版が自校分類に自動的に入力される。手入力の場合は自校

分類に入力する。 

 

  

  

                                                                                                                                                                     
*1 分類 資料が扱う主題を，分類表に従って区分すること。（ＮＣＲ１９８７年版改訂３版） 

分類表 知識の全分野もしくは一部分を，区分特性に基づいて各項目に類別し，これらの項目を記号化 

して系統的に排列した表。（ＮＣＲ１９８７年版改訂３版） 
*2 分類標目 資料の主題または形式を記号で表す分類記号を，目録記入の標目としたもの。その図書館が 

採用する分類表に定められた記号の形をとる。（ＮＣＲ１９８７年版改訂３版） 
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 ３９ ＴＲＣ 

 

 

 

 

 

 

「日本目録規則 １９８７年版 改訂版」適用規則 

－ 図書の著者標目の部 －（抜粋） 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１９９７．６．２０ 

 

（株）図書館流通センター 
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目 次 （章立ては「日本目録規則 １９８７年版 改訂版」を踏襲しています） 

 

２３．１  標目の選択 

２３．１．０  通則 

２３．１．１  著作への関与のしかたによる標目の選択 

２３．２  標目の形 

２３．２．０  通則 

２３．２．１  人名 

２３．２．２  団体名 

２３．３  標目の表し方 

２３．３．０  通則 

２３．３．１  漢字等の付記（省略） 

２３．３．２  同名異人，同名異団体への付記（省略） 

２３．３．３  人名 

２３．３．４  団体名 

 

付 ＴＲＣ ＭＡＲＣ人名団体名典拠資料（付則２３ページ参照） 

 

 
注：章立ては「日本目録規則１９８７年版改訂版」を踏襲していますが，一部「日本目録規則新版

予備版附追録および修正（以下ＮＣＲ新版予備版）」を適用しています。 

なお，目録記入はＮＣＲ新版予備版に準拠しています。 

注：別法，任意規定は原則として採用しません。 
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２３．１ 標目の選択 

２３．１．０ 通則 

標目は，原則として記述中に記録されている著者名のうちから選ぶ。 

 

２３．１．０．１ （標目とする著者） 

本タイトルの責任表示として記録されている個人，団体は，標目とする。 

総合タイトルの表示がない資料で，個々の著作のタイトルが列記されている場合 

は，個々の著作の責任表示として記録されている個人，団体を標目とする。 

 

２３．１．０．２（必要に応じて標目とする著者） 

変更 特定の版または付加的版の責任表示として記録されている個人，団体は原則として

標目とする。シリーズに関する責任表示として記録されている個人，団体や注記に

記録されている個人，団体については，原則として標目としない。 

 

２３．１．０．３（標目とする出版者） 

変更 出版・頒布禱に関する事項に記録されている出版者は著者標目とはせず，出版者 

標目とする。 

   

２３．１．１ 著作への関与のしかたによる標目の選択 

資料または著作への関与のしかたによって著者標目を選択する場合は，次の基準に 

よる。 

ア）標目とするもの 

主な著作関与者…著者，編さん者，翻案者，改作者，脚色者，作曲者，編作曲者

等 

 

イ）必要に応じて標目とするもの 

副次的な著作関与者…編者，訳者，監訳者，注釈者，評釈者，校訂者，校閲者， 

訓点者，解説者，挿絵画家，監修者，編曲者，演奏者，作詞者等 

 

ウ）原則として標目としないもの 

その他の著作関与者…特定の資料を編さん，刊行するために設けられた編さん 

委員，刊行委員会等 

 

追加①設置した団体名がない場合は，原則として標目としない。 

図書の表示は「万朝報 「万朝報」刊行会」 

②設置した団体名がある場合はその名称を標目とする。 

京成電鉄社史編纂委員会 → 京成電鉄 

 

 

２３．２ 標目の形 

２３．２．０ 通則 

著者は，典拠ファイルに定められた統一標目の形を用いる。 

追加 ここで規定する著者標目は，統一標目に関する規定である。統一標目と図書の 

著者表示が異なる場合の参照標目も原則として採用する。 
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２３．２．１ 人名 

２３．２．１．０ （通則） 

人名は，原則として最初に目録記入を作成するとき，その資料に表示されている形 

を統一標目とする。 

 

２３．２．１．１ （著名な著者）  

著名な，あるいは著作の多い著者については，統一標目は次の優先順位による。 

 

ア）参考資料等において多く用いられている形 

 

イ）多くの著作で一致している形 

 

２３．２．１．２ （２以上の名称を用いる著者） 

同一著者が２以上の名称を用いるとき，次の場合には，それぞれの名称を標目と 

する。 

 

ア）改姓改名した著者が，新旧の姓名で著作をしているとき 

武林文子 

（図書の表示は「ゲシュタポ 武林文子著」） 

宮田文子 

（図書の表示は「七十三歳の青春 宮田文子著」） 

（参照：「武林文子」「宮田文子」相互に） 

 

イ）同一著者が著作の内容によって２以上の名称を使い分けているとき 

中島梓 

（図書の表示は「文学の輪郭 中島梓著」） 

栗本薫 

（図書の表示は「魔界水滸伝 栗本薫著」） 

（参照：「中島梓」「栗本薫」相互に） 

古賀英正 

（図書の表示は「日本金融資本論 古賀英正著」） 

南条範夫 

（図書の表示は「元禄太平記 南条範夫著」） 

（参照：「古賀英正」「南条範夫」相互に） 

 

追加①近世（江戸時代）以前の著者については，それぞれの名称を標目とせず参考資料

等において多く用いられている形を統一標目とする。 

四方赤良    

大田蜀山人   →  大田南畝 

②一般書と児童書で漢字の表記が異なるときは既出の形を統一標目とする。 

楠田枝里子   →  楠田枝里子 

くすだえりこ   

 

③ひらがなや漢字の表記の違いはいずれかに統一標目とする。 

ひかわ玲子  →  氷川玲子 

氷川玲子    
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④漢字一字程度の異同でヨミが同じときは既出の形を統一標目とする。 

船知  →  船知 

船地   

 

２３．２．１．３（付記事項）  （省略） 

 

２３．２．１．４ （各種の人名） 

２３．２．１．４Ａ （姓名の形をもつ人名） 

次の人名は，姓のもとに名を続ける形を標目とする。 

 

ア）姓と名から構成されている人名 

 

イ）筆名，雅号，屋号等で知られていて，それが姓と名のように慣用されている人名 

東洲斎写楽       トウシュウサイ，シャラク 

十返舎一九（１世）   ジッペンシャ，イック   十返舎一九（１代目） 

三遊亭円朝       サンユウテイ，エンチョウ 

江戸川乱歩       エドガワ，ランポ 

獅子文六        シシ，ブンロク 

Ｏ■ヘンリー      ヘンリー，Ｏ． 

 
注）スペースは便宜的に■で表示。 

 

ウ）地名と結びついた形で知られていて，それが姓と名のように慣用されている人名 

佐倉惣五郎       サクラ，ソウゴロウ 

 

 追加１．日本人 

①姓が漢字で名がカタカナやアルファベットの場合 

所ジョージ      トコロ，ジョージ 

石橋エータロー    イシバシ，エータロー 

藤堂Ｒｙｏ      トウドウ，リョウ 

 

②個人名に準じたグループ名 

岡嶋二人       オカジマ，フタリ 

藤村由加       フジムラ，ユカ 

 

③～舎，～亭，～屋，～庵，～軒，～堂，～園，～院 

これらは姓名の扱いに準じる 

柳亭種彦       リュウテイ，タネヒコ 

安楽庵策伝      アンラクアン，サクデン 

呉陵軒可有      ゴリョウケン，カユウ 

桃林堂蝶麿      トウリンドウ，チョウマロ 

 

２．西洋人 

個人名に準じたグループ名 

エラリー・クイーン  クイーン，エラリイ 
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２３．２．１．４Ｂ（姓または名のみの人名） （省略） 

 

２３．２．１．４Ｃ （姓と名から構成されていない人名） 

姓と名から構成されていない人名は，全体を一語とした形を標目とする。＜単語と 

単語の間はスペース（■で表示）で区切る＞ 

 

明治天皇        メイジ■テンノウ 

則天武后        ソクテンブコウ 

藤原道綱母       フジワラ■ミチツナ■ノ■ハハ 

清少納言        セイ■ショウナゴン 

フランキー堺      フランキー■サカイ 

アイ・ジョージ     アイ■ジョージ 

ドクトル・チエコ    ドクトル■チエコ 

マダム・マサコ     マダム■マサコ 

例示追加 

１．天皇 

天皇        テンノウ 

昭和天皇      ショウワ■テンノウ 

２．皇族 

①皇太子         コウタイシ 

②親王 

阿保親王      アボ■シンノウ 

③内親王 

式子内親王     シキシ■ナイシンノウ 

④皇子 

有間皇子      アリマ■ノ■ミコ 

３．親，配偶者，子等の名で知られている人名 

菅原孝標女     スガワラ■タカスエ■ノ■ムスメ 

穴穂部間人皇女   アナホベ■ノ■ハシヒト■ノ■コウジョ 

４．位階などが付された人名 

笠女郎       カサ■ノ■イラツメ 

後深草院弁内侍   ゴフカクサイン■ベンノナイシ 

周防内侍      スオウ■ノ■ナイシ 

建春門院中納言   ケンシュンモンイン■チュウナゴン 

５．姓名の形式をとらないペンネーム，芸名 

ビートたけし    ビート■タケシ 

大迷郷人      オオマイ■ゴッド 

水道橋博士     スイドウバシ■ハカセ 

６．カタカナやアルファベットで表示されている日本人のペンネーム 

クライン・ユーベルシュタイン   クライン■ユーベルシュタイン 

Ｇ・ダビデ     ジー■ダビデ 

７．姓名転置の形式のペンネーム 

アキコ・カンダ   アキコ■カンダ 

８．称号，敬称などが付された人名 

存■居士      ゾンガイ■コジ 
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９．～主人 

陳奮館主人      チンプンカン■シュジン 

１０． 団体の形に擬した個人のペンネーム 

渡辺電気株      ワタナベ■デンキ■カブ 

 

２３．２．１．４Ｄ （外国人名） 

外国人名については，２３．２．１．４Ａ～Ｃの規定によるほか，次の各項による。 

 

ア）古代ギリシア人名は，ギリシア語形を標目とする。 

ホメロス 

（注：ホーマー，ホメルスとはしない） 

プラトン 

（注：プラトーとはしない） 

 

イ）西洋人名中の前置語の扱いは，その著者の国語の慣習に従う。 

 
注：前置語は，一般に名のあとにおかれる。アフリカーンズ語，英語，イタリア語，ルーマニア語

（ｄｅを除く）においては，姓は前置語からはじまる。フランス語，ドイツ語，スペイン語に

おいては，冠詞または冠詞と前置詞の縮約形だけが姓の前におかれる。 

ミュッセ，アルフレド・ド 

ゲーテ，ヨハン・ヴォルフガング・フォン 

ラ・フォンテーヌ，ジャン・ド 

デュ・ボス，シャルル 

ヴァン・ヴォクト，アルフレド・エルトン 

 

追加１．日本人名扱いと西洋人名扱いの区分 

日本・中国・朝鮮等，漢字文化圏の人は日本人扱いとする。ヨーロッ

パ・アメリカ諸国等，非漢字文化圏の人は西洋人扱いとする。 

①古代・中世のインド人は漢名の表示があっても西洋人扱いとする。 

世親 → ヴァスバンドウ 

②カタカナ・アルファベットで表示されているが，日本人であることが明らか 

な場合は日本人扱いとする。 

スワミ・プレム・プラブッダ    スワミ■プレム■プラブッダ 

Ｍａｃ■Ｙａｓｕｄａ        マック■ヤスダ 

③日系人は西洋人扱いとする。 

トマス・Ｋ・タケシタ    →   タケシタ，トマス■Ｋ． 

④国際結婚により日本人姓で表示されているときは日本人扱いとする。 

大町インゲボルグ      →   オオマチ，インゲボルグ 

旧姓は通常ミドルネームとする。 

メイＳ・青木        →   青木メイ■Ｓ． 

アオキ，メイ■エス 

⑤国際結婚により外国姓で表示されているときは西洋人扱いとする。 

マークス寿子        →   マークス，トシコ 

エツコ・オバタ・ライマン  →   ライマン，エツコ・オバタ 

カルドマ木村哲子      →   カルドマ・キムラ，ノリコ 

 
注）スペースは便宜的に■で表示。 



付則 

付則 50 

 

２３．２．２ 団体名 

２３．２．２．０ （通則） 

団体名は，原則としてその団体の出版物に多く表示されている形を統一標目とする。 

 

追加１．正式名称，略称等の複数の名称を使用する団体は正式名称を原則として統一 

標目とし，採用しなかった名称から参照を行う。 
        略称          正式名称 

ＮＨＫ     →  日本放送協会 

全社教     →  全国社会福祉協議会 

姫路ＹＭＣＡ  →  姫路キリスト教青年会 

２．既出の団体と同一の団体であることが明確で，表記が１字異なる程度および 

記号類の違いは，既出の形を標目とする。 

       ＜ショワジール＞会  →  ショワジール 

 

２３．２．２．１ （法人組織等の語句の省略） 

団体名の冒頭にあって，その団体の法人組織，創立の趣旨等を表示する部分は省略 

する。 

上野動物園      （正式名称：恩賜記念上野動物園） 

    日本博物館協会    （正式名称：社団法人日本博物館協会） 

 

追加１．団体名等に後続して記される法人組織を表示する部分（株式会社，相互会社等）

は著者表示には記録し，統一標目では省略する。 
        記述形               統一標目 

明治生命保険相互会社  →  明治生命保険            

       ソニー株式会社     →  ソニー 

２．以下のような団体はその名称を標目とする。 

      サンワ・等松青木監査法人 

      アンネ・フランク財団 

      朝日生命厚生事業団 

 

２３．２．２．２ （団体の名称の変更） 

団体の名称に変更があった場合は，それぞれの著作当時の名称を標目とする。 

 

   東京大学      （図書の表示は「東京大学一覧 東京大学編」） 

   東京帝国大学    （図書の表示は「東京帝国大学五十年史 東京帝国大学

編」） 

（参照：「東京大学」「東京帝国大学」相互に） 

 

   追加１．地方公共団体の名称に変更があった場合は，それぞれその著作当時の

名称を標目とし，相互参照とはしない。 

東京市四谷区 

        東京都新宿区 

２．改組した上での名称変更は相互参照とはしない。 
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２３．２．２．３ （団体の内部組織） 

団体の内部組織は，その団体の名称を標目とする。 

（新版予備版３．３．２．２．１（３）を適用） 

 

大蔵省関税局   （図書の表示は「税関百年史 大蔵省関税局編」） 

東京都建設局河川部   （図書の表示は「東京の中小河川 東京都建設局河川部編」） 

日本山岳会東海支部 （図書の表示は「死のトラヴァース 日本山岳会東海支部編」） 

 

追加１．企業内の内部組織，支社はその企業名を標目とする。 

三菱電機株式会社総務部   →   三菱電機 

野村総合研究所関西支社   →   野村総合研究所 

日立製作所横浜工場     →   日立製作所 

三菱重工業長崎精機製作所  →   三菱重工業 

２．団体内の業務上に関する研究会などのグループは，団体名を標目とし，有志に

よるグループはその名称を標目とする。 

①業務上の研究会 

大成建設事業化戦略プロジェクト  →   大成建設 

日本ユニシス株式会社情報技術研究会 →  日本ユニシス 

②有志によるグループ 

三菱信託銀行フリース伝研究会 → 三菱信託銀行フリース伝研究会 

３．一般的な雑誌の編集部は，雑誌名＋編集部等を標目とする。 

   ①初出で雑誌名のみの場合は，統一形は雑誌名のみとし，後で編集部 ｅｔｃ 

の記述が出てきた時点で雑誌名＋編集部等に典拠訂正する。 

朝日ジャーナル  →  朝日ジャーナル編集部 

②雑誌名と発行者名が同一のときは発行者名を標目とする。 

技術と人間編集部  →  技術と人間 …発行者名 

４．発行者名＋編集部は，発行者名を標目とする。 

      岩波書店編集部  →  岩波書店 

  ５．発行者内のシリーズ編著者は，発行者名を標目とする。 

現代新書編集部  →  講談社 

      ニューガイド編集部  →  弘済出版社 

  ６．団体内部の臨時的な著者は団体名を標目とする。 

三菱半導体データブック 

      三菱電機半導体データブック編集委員会  →  三菱電機 

       図書館年鑑 

      日本図書館協会図書館年鑑編集委員会   →  日本図書館協会 

 

２３．２．２．３ 任意規定 

必要に応じて，団体の内部組織を含めた名称を標目とする。 
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２３．２．２．４ （団体の付属機関） 

団体の付属機関は，その名称を標目とする。 

ただし，その名称が識別上他の機関とまぎらわしいときは，団体名を冠した名称を 

標目とする。 

 

国土地理院 

京都府労働経済研究所 

兵庫県労働経済研究所 

 

追加 企業・団体の付属施設（研究所，センター等）は，その名称を標目とする。 

ミサワホーム総合研究所 

 

２３．２．２．５（付記事項） （省略） 

 

２３．２．２．６（各種の団体） （省略） 

 

２３．３ 標目の表し方 

２３．３．０ 通則 

標目は，原則として和資料については片かなで表記し，洋資料についてはローマ字で 

表記する。 

 

２３．３．０ 別法 （省略） 

 

２３．３．１ 漢字等の付記 （省略） 

 

２３．３．２ 同名異人，同名異団体への付記 （省略） 

 

２３．３．３ 人名 

２３．３．３．０ （通則）  

ア）姓名の形をもつ人名は，姓と名の間をコンマで区切って表記する。 

 

イ） 姓と名から構成されていない人名は一語として表記する。 

追加 ①日本人 

名と名の間にはスペース（便宜的に■で表示）を入れる。 

ビートたけし         ビート■タケシ 

アンドレ・ザ・ジャイアント  アンドレ■ザ■ジャイアント 

アンドロイド・Ｈ・Ｅ     アンドロイド■エイチ■イー 

②西洋人 

名と名の間には中点（・）を入れる。 

Ｍａｌｃｏｍ■Ｘ       マルコム・エックス 
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２３．３．３．１ （日本人名） 

ア）原則として本人に固有の読みを表記する。 

 

イ）かなで表されている名がその読みと異なるときは，その読みを表記する。 

村山リウ   ムラヤマ，リュウ 

ウ）おおよそ中世までの人名で慣用される，姓と名の間の「ノ」の読みは，原則と 

して採用しない。 

山部赤人   ヤマベ，アカヒト 

源実朝    ミナモト，サネトモ 

千利休    セン，リキュウ 

 

（例外） 太安万呂   オオノ，ヤスマロ 

紀貫之    キノ，ツラユキ 

 

２３．３．３．２ （東洋人名） 

ア）漢字のみで表示される中国人名および朝鮮人名は，その漢字の日本語読みで 

表記する。 

毛沢東   モウ，タクトウ 
注：人名のみに使用される漢字の読みは，それに従う。 

葉昌熾   ショウ，ショウシ 

沈■復   シン，フク 
注：スペースは便宜的に■で表示。  

 

イ）漢字に母国語読みが併記された形で表示されている中国人名および朝鮮人名は， 

その漢字の母国語読みで表記する。 

イー・オリョン＜李御寧＞   イー，オリョン 

安宇植            アン，ウシク 

 

追加１．図書の情報源（標題紙・奥付・背・表紙・著者紹介）に，母国語読みがカタカナ

で併記されている場合のみ，母国語読みを標目とする。 

文中・中扉などやローマ字の併記は採用しない。 

 

２．日本語読みをＴＲＣ人名典拠の統一標目にしてきた中国人・朝鮮人で，母国語

読みが図書により判明した場合の扱いの変遷 

 

１）１９９０～１９９６年４月迄 

母国語読みの判明以後は母国語読みを統一標目とする。ただし，日本語読みの 

統一標目も，母国語読み判明以前の統一標目として使用する。同一人でも， 

日本語読みと母国語読みの２つの著者標目を存在させる。同一人である事を

識別可能にするため，２標目を相互参照の扱いに関係づける。 

金正日 キン，セイニチ 

金正日 キム，ジョンイル 

（参照：相互に） 
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２）～１９８９年迄，１９９６年５月より 

母国語読みが図書・視聴覚資料により判明した時点で，母国語読みの著者標目を 

統一標目とし，既出の日本語読みの著者標目については母国語読みに訂正する。 

例）李恢成 … 日本語読み「リ，カイセイ」を与えていたが母国語読み 

「イ，フェソン」が判明。この時点で統一標目の読みを全て

「イ，フェソン」とする。 
注：但し日本語読みを参照の標目として表示する 

 

２３．３．３．３ （西洋人名） 

西洋人名を片かなで表記するときは，次の各項による。 

 

ア）名がイニシアル形で表示されているときは，そのままローマ字で表記する。 

マルチノ，Ｒ．Ｌ． 

ジェームズ，Ｐ．Ｄ． 

追加  片かなで表記するときはローマ字の小文字，欧文外字は使用しないですべて

大文字で表記する。 

ハウトマン，Ｃ．Ｄ．   Ｈｏｕｔｍａｎ，Ｃｏｒｎｅｌｉｓ■ｄｅ 

オドナー，ヒューゴー■Ｌ．   Ｏｄｈｎｅｒ，Ｈｕｇｏ■Ｌｊ． 

ウズギリス，イナ■Ｃ．   Ｕｚｇｉｒｉｓ，Ｉｎａ■Ｃ． 

 
注）スペースは便宜的に■で表示。 

 

イ）前置語を伴う姓，複合姓，２語以上からなる姓の各語間には，中点（・）を

入れる。 

ラ・フォンテーヌ，ジャン・ド 

マイヤー・フェルスター，ヴィルヘルム 

追加 ①複合名，２語以上からなる名の各単語間にも中点（・）を入れる。 

モーツァルト，ヴォルフガング・アマデウス 

ド・ゴール，シャルル・アンドレ・ジョゼフ・マリー 

 

ウ）長音，拗長音は，長音符（ー）で表わす。 

 

２３．３．４ 団体名 

２３．３．４．０ （通則） 

団体名は，全体を一語として表記する。 

 

追加 団体名の片かなの表記は，単語ごとに／（スラッシュ）で区切る。 

（「ＴＲＣ ＭＡＲＣ分かち書き基準」参照） 

日本放送協会   ニッポン／ホウソウ／キョウカイ 
        注：この規則上では，原則として省略して表示してあります。 

 

ＴＲＣ ＭＡＲＣ人名・団体名典拠資料 （付則２３ページ参照） 
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４０ 雑誌 
 

１．対象 

  原則として逐次刊行物，すなわち，同一の本タイトルを継承する終期を予定しない 

一連の刊行物の全体を記述対象とする。 

 

２．情報源 

  記述は，原則として，記述対象の逐次刊行物に表示されている事項をそのまま記録 

する。記述の基盤とするものは，初号（タイトルの変更があった場合は，変更を行った 

最初の号）とする。初号の情報が不明のときは，最初に入手した号による。初号以外を 

記述の基盤にした場合は，基盤にした巻次を注記する。 

 

３． 入力方法 

（１）雑誌基本情報 

① 雑誌コード*1 

当該雑誌に記載されている雑誌コード（５桁）を入力する。（雑誌コードを入力しな 

かった場合は、システムが自動的に番号を与える。） 

 

② ＩＳＳＮ*2 

８桁の数字を，４桁目と５桁目の数字の間にハイフン（－）を入れて入力する。 

  
      ＩＳＳＮコード：1234-5678 

 

③ 本タイトル 

  図書と同様     ※参照 本タイトル  251-259A  （１１ページ） 

 

④ 巻次・発行日・年月次 

   所蔵する先頭号及び最終号については，雑誌巻号情報の入力により自動入力される 

ため，ここでは入力しない。 

 

⑤ 注記 

   図書と同様    ※参照 注記に関する項目  340-347A  （７２～７９ページ） 

 

⑥ 刊行頻度 

「週刊・隔週刊・月２回刊・月刊・隔月刊・季刊・半年刊・年刊・不定期刊・ 

その他」から選択。「その他」を選んだ場合は注記する。 

 

  

                                                                                                                                                                     
*1 雑誌コード：ここで使用する雑誌コードは，定期刊行物用を表す「４９１」に５桁の雑誌コード， 

２桁の月号，１桁の年号，１桁のチェックデジット等の１３桁のＪＡＮコード（定期刊行物用）を 

指します。（参照：「雑誌コードについて［コード体系］」．雑誌コード管理センター． 

<http://www.jpo.or.jp/magcode/info/system.html>（参照日２０２０年２月７日）） 
*2 International Standard Serial Number（国際標準逐次刊行物番号）：逐次刊行物を個別化するために 

ＩＳＤＳが付与した，国際的な標準番号。８桁の番号で，７桁の数字と１桁のチェック数字からなる。 

（ＮＣＲ１９８７年改訂版３版） 
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⑦ 出版地 

   図書と同様     ※参照 出版地・頒布地等  270A  （６１ページ） 

 

⑧ 出版社 

   図書と同様     ※参照 出版者・頒布者等  270B  （６３ページ） 

 

⑨ 大きさ 

   図書と同様     ※参照 大きさ  275B  （７１ページ） 

 

⑩ 基本典拠 

   「２．情報源」のとおり初号以外を記述の基盤とした場合はここへ入力する。 

 
基本典拠：記述は１８巻１７号通巻３０６号による 

 

（２）雑誌巻号情報 

① ＩＳＢＮ 

   記載があれば入力する。 

 

② 巻次・発行日・年月次 

   受け入れる雑誌の巻次・発行日・年月次を入力する。年月次のみ全角，他は半角

で入力する。 

 
項目名     入力データ         雑誌情報源の表示    

巻    ：  18             ２００５年５月２日発行  

号    ：  20             第１８巻 第２０号 通巻３０７号 

通番   ：  307             ５月号 

発行日  ：  2005/05/02 

年月次  ：  ２００５年５月（号）  ※「号」は自動で振られるため入力しない。 

 

③ 注記 

   図書と同様      

 
  注記 ： 付属資料：別冊「コミックエッセイマガジン別ダｖｏｌ．１」（１１２ｐ ２１ｃｍ） 

 

④ 特集 

記録しておきたい特集や目次を入力する。複数入力する場合は，同一項目内に 

おいてＣｔｒｌ＋Ｅｎｔｅｒで改行し入力する。複数あるときは，これを繰り返す。 

 
特集：太陽誕生から死へのシナリオ 

        宇宙から見た地球の変動 

        高句麗の巨大遺跡  

 

⑤ 本体価格 

   本体価格を入力する。 

 


