
2014.6.23 

■皐月Ⅱ研修パターン 

パターン 主な内容 参照ページ 

★ 

基本編 

① 図書の受入をしてみよう。 

② バーコードを印刷してみよう。 

③ 窓口で貸出・返却をしてみよう。 

④ さまざまな条件で検索してみよう。 

⑤ 予約機能を使ってみよう。 

⑥ 各種統計を出してみよう。 

 

Ａ 

選書・受入編 

①「発注・収書・受入」を使ってみよう。  

・購入伺いを作ってみよう。 

 ・書店への発注書を作ってみよう。 

 ・発注用の短冊を作ってみよう。 

 ・受入をしてみよう。（短冊ありと短冊なし） 

②「資料一括修正」を使ってみよう。 

③「複本」「置換」「参照」受入をやってみよう。 

④「新着情報」を使って、新着図書案内を作ってみよう。 

 

Ｂ 

点検・払出編 

①「点検」→「払出」をやってみよう。 

・点検してみよう。 

・不明図書確定をしてみよう。 

② 点検を伴わない払出をやってみよう。 

 

Ｃ 

雑誌編 

① 雑誌の受入をしてみよう。 

 ・雑誌基本データを作ろう。 

 ・受入をしてみよう。 

② 雑誌の払出をしてみよう 

 

Ｄ 

インポート・エクスポート編 

① どんな時に使える機能なのか？ 

② データを加工してみよう 

 

Ｅ 

相互貸借編 

① 資料を貸し出す側編 

ア 資料を貸し出す準備をしよう（利用者の登録）。 

イ 資料を貸し出そう。 

ウ 貸し出すデータを出力しよう。 

② 資料を借りる側編 

ア 資料を借り入れる準備をしよう（資料グループの作成）。 

イ 借りる資料のデータを取り込んでみよう。 

ウ 利用者に資料の貸出・返却をしてみよう。 

エ 貸出館に資料を返却しよう。 

 



2014.6.23 

パターン 主な内容 参照ページ 

Ｆ 

設定編 

① システム設定をみて、変更してみよう。 

② 利用者の貸出日数等を設定してみよう。 

③ 休館日と夏休み期間などの長期貸出の設定をやってみよう。 

④ バーコードやラベルの設定をやってみよう。 

⑤ 環境パッケージをとってみよう。 

 

Ｇ 

年度更新編 

① 年度更新をやってみよう。 

 ・転退学・原級留置者 

・学年繰り上げ（クラス編成）～画面を見ながらする編 

・学年繰り上げ（クラス編成）～エクセルで作る編 

 

Ｈ 

目録編 

① 図書館を使った授業を仮定し、色々な目録を準備してみよう。 

 ・調べ学習への対応 

 ・レポートの宿題対応 

 ・小論文対策への対応 

 

Ｉ 

ＬＡＮ接続編 

① カウンターに貸出・返却用端末をつないでみよう。 

② 生徒用の検索端末をつないでみよう。 

③ サーバー機を使用したネットワークについて知ろう。 

 

Ｊ 

バックアップ編 

① 標準バックアップと最適化バックアップ、復元をやってみよう。 

② 自分の学校のバックアップ方法を確認しよう。 

 

Ｋ 

インストール編（Ｉと関連） 

① 皐月Ⅱをインストールしてみよう。 

② 図書データを復元してみよう。 

③ 動作の確認をしてみよう。 

④ 環境パッケージを展開してみよう。 

 

Ｌ 

もしもＰＣが壊れたら・・・確認しよう編 

① 図書データのバックアップはありますか？ 

また、いつの時点のものですか？ 

② 環境パッケージはありますか？ 

③ 新たに使用できるＰＣはありますか？ ＩとＫに続く・・・ 

 

 


